
 
 

PRILOG  JAVNOM  NATJEČAJU 

 
Objava opisa poslova radnih mjesta za koja će se vršiti testiranje, pravni i drugi izvori za 
pripremanje službenika za testiranje, plaća radnog mjesta te način testiranja propisani su 
člankom 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natječaja i internog oglasa u državnoj 
službi(Narodne novine, br. 74/2010, 142/2011 i 53/2012).  

 

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA IZ JAVNOG NATJEČAJA I PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA 

PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE 
 

1. URED NAČELNIKA 

 

    viši stručni referent analitičar-statističar   
 
Daje na uporabu određene podatke ili već pripremljene materijale iz područja analitike, obavlja 
bibliografsku obradu i sistematizira dokumentacijski fond, sudjeluje u pripremama za izradu 
informacija i analiza, obavlja tekstualnu i grafičku obradu materijala na osobnom računalu,  
sudjeluje u izradi mjesečnih, tjednih i drugih povremenih pregleda.  
 

Pravni izvori za pripremanje kandidata  za testiranje: 
 

1. Zakon o tajnosti podataka   ( Narodne novine, br. 79/2007 i 86/2012) 
2. Pravilnik o tajnosti službenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova (Narodne novine, 

br. 107/2012) 
3. Zakon o zaštiti osobnih podataka (Narodne novine, br. 103/2003, 118/2006, 41/2008, 

130/2011 i 106/2012) 
4. Zakon o državnim službenicima  (Narodne novine, br. 92/2005, 142/2006, 77/2007, 

107/2007, 27/2008, 34/2011, 49/2011, 150/2011, 34/2012, 49/2012, 37/2013, 38/2013 i 
01/2015) 

 
 

2. POSTAJA PROMETNE POLICIJE DUBROVNIK 

 

    administrativni tajnik   

 
Obavlja administrativno-tehničke poslove u ustrojstvenoj jedinici: zaprimanje i otpremanje 
pošte; vođenje urudžbenog zapisnika i drugih evidencija ustrojstvene jedinice; sređivanje, 
odlaganje i čuvanje dokumenata i predmeta sukladno klasifikacijskom planu. 
  

Pravni izvori za pripremanje kandidata  za testiranje: 

 
1. Uredba  o  uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 7/2009)  
2. Pravilnik o tajnosti službenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova (Narodne novine, br.    
    107/2012) 
 
 

3.  POSTAJA POMORSKE POLICIJE DUBROVNIK 

 

 administrativni tajnik      

   
Obavlja administrativno-tehničke poslove u ustrojstvenoj jedinici: zaprimanje i otpremanje 
pošte; vođenje urudžbenog zapisnika i drugih evidencija ustrojstvene jedinice; sređivanje, 
odlaganje i čuvanje dokumenata i predmeta sukladno klasifikacijskom planu. 

 



Pravni izvori za pripremanje kandidata  za testiranje: 

 
1. Uredba  o  uredskom poslovanju (Narodne novine, br.  7/2009)  
2. Pravilnik o tajnosti službenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova (Narodne novine, br.   
    107/2012) 

 

 

4. ODJEL  MATERIJALNO-FINANCIJSKIH POSLOVA 

 

    a) viši stručni referent bilancist-konter 
  
Kontira i knjiži sve prihode i izdatke, evidentira i knjiži imovinu, potraživanja, obveze i izvore 
vlasništva, a prema važećim zakonskim propisima, obavlja i potrebna usklađivanja analitika i 
sintetika.  
 

Pravni izvori za pripremanje kandidata  za testiranje: 

 
 1. Zakon  o računovodstvu ( Narodne novine br. 109/2007 i  54/2013) 
 2. Pravilnik o proračunskom računovodstvu  i računskom planu ( Narodne novine br.124/2014)  

 

   b) računovodstveni referent knjigovođa osnovnih sredstava i sitnog inventara 
 
Prati i evidentira sve poslovne promjene koje se odnose na osnovna sredstva i sitan inventar u 
upotrebi od momenta nabave do momenta otpisa ili otuđenja, radi analitičku evidenciju 
osnovnih sredstava i sitnog inventara po popisnim mjestima ustrojstvenih jedinica, obavlja 
obračun amortizacije i revalorizacije, izrađuje inventurne liste.  
 

Pravni izvori za pripremanje kandidata  za testiranje: 

 
 1. Zakon  o računovodstvu ( Narodne novine br. 109/2007 i  54/2013) 
 2. Pravilnik o proračunskom računovodstvu  i računskom planu ( Narodne novine br.124/2014)  
 
 

5.  INSPEKTORAT  UNUTARNJIH POSLOVA 

 

    a) inspektor za zaštitarske i detektivske poslove 

 
Obavlja inspekcijski nazor nad tvrtkama koje se bave zaštitarskom i detektivskom djelatnosti, 
obavlja inspekciju i prati moguće zlouporabe ovlasti od strane čuvara, zaštitara-tehničara te 
privatnih detektiva, rješava i izdaje rješenja o posebnim odobrenjima za osiguranje i zaštitu 
prijevoza novca i drugih vrijednosti kao i ostala rješenja iz djelokruga rada.  
 

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje: 

 
1. Zakon o općem  upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/2009 ) 
2. Zakon o privatnoj zaštiti (Narodne novine, br. 68/2003, 31/2010 i 139/2010) 
3. Zakon o zaštiti novčarskih institucija (56/2015) 
4. Zakon o privatnim detektivima (Narodne novine,br. 24/2009)      

 

    b) inspektor  za  zaštitu  od  požara  i  eksploziva 
       
Neposredno sudjeluje u kriminalističkoj obradi  požara, tehnoloških eksplozija, havarija i drugih 
akcidentnih  događaja;  obavlja inspekcijski nadzor nad provođenjem zakona iz područja zaštite 
od požara, proizvodnje, prometa i prijevoza opasnih tvari te proizvodnje i prometa vatrenog 
oružja, određuje lokacije te izdaje odobrenja za građevine za  proizvodnju i skladištenje opasnih 
tvari.  



 

Pravni izvori za pripremanje kandidata  za testiranje: 
 
1. Zakon o općem  upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/2009 ) 
2. Zakon o zaštiti od požara (Narodne novine, br. 92/2010)     
3. Zakon o eksplozivnim tvarima (Narodne novine, br. 178/2004, 109/2007, 67/2008 i 144/2010) 
4. Zakon o zapaljivim tekućinama i plinovima (Narodne novine, br. 108/1995 i 56/2010) 
   

 

USTAV REPUBLIKE HRVATSKE (Narodne novine, br. 85/2010 - pročišćen tekst)  

OBVEZAN JE IZVOR ZA PRIPREMANJE SLUŽBENIKA ZA TESTIRANJE ZA SVA RADNA 

MJESTA. 

 

 

PLAĆA RADNIH MJESTA 

 
Plaća radnih mjesta državnih službenika određena je Uredbom o nazivima radnih mjesta i 
koeficijentima složenosti poslova u državnoj službi (Narodne novine, br. 37/2001, 38/2001, 
71/2001, 89/2001, 112/2001, 7/2002,17/2003, 197/2003, 21/2004, 25/2004, 66/2005, 131/2005, 
11/2007, 47/2007, 109/2007, 58/2008, 32/2009, 140/2009, 21/2010, 38/2010, 77/2010, 
113/2010, 22/2011, 142/2011, 31/2012, 49/2012, 60/2012, 78/2012, 82/2012, 100/2012, 
124/2012, 140/2012, 16/2013, 25/2013, 52/2013, 96/2013, 126/2013, 2/2014, 94/2014, 
140/2014, 151/2014 i 76/2015) i Odlukom o visini osnovice za plaće državnih službenika i 
namještenika (Narodne novine, br.40/2009). 
 
Spomenuti propisi mogu se pronaći na web stranicama Narodnih novina, www.nn.hr 
  
 

TESTIRANJE KANDIDATA 

 
Testiranje kandidata sastoji se od pisanog dijela u kojem odgovaraju na postavljena pitanja i 
razgovora (intervjua). 
 
 
 
 
 


