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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO UNUTARNJIH POSLOVA

KLASA: 112-01/21-03/1
URBROJ: 511-01-156-21-25
Zagreb, 11. lipnja 2021.

Na temelju ¢lanka 45. Zakona o drzavnim siuzbenicima (.Narodne novine", br. 92/05,
107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 37113, 38/13, 138/15 - Odluke i Rjesenja Ustavnog
suda Republike Hrvatske, 61/17, 70/19 i 98/19), ¢lanka 2. Uredbe o raspisivanju i provedbi
javnog natje€aja i internog ogtasa u drzavnoj sluzbi (,Narodne novine", br. 78/17 | 89/19 ) te
odobrenja Ministarstva pravosuda i uprave, Kiasa: 112-02/20-01/359, Urbroj: 514-U-03-01-02/1-
20-5 od 19. studenog 2020. gadine | Klasa: 112-02/20-01/359, Urbroj: 514-08-01-02/05-21-08 od
27. travnja 2021. godine te Ministarstva financija, Klasa: 400-06/20-01/177, Urbroj: 513-05-01-
21-31 od 27. sijeénja 2021. godine i Klasa:400-06/20-01/177, Urbroj: 513-05-01-21-40 od 13,
svibnja 2021. godine Ministarstvo unutarnjih poslova raspisuje

JAVNI NATJECAJ

za prijam u drzavnu sluzbu na neodredeno vrijeme

1. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove,
Sektor za strance i medunarodnu zastitu
Sluzba za medunarodnu zastitu,
Odjel za postupak medunarodne zastite
- hadzornik za unutarnje posiove - 5 izvrsiteljalica

Struéni uvjeti:

- Zavrsen preddiplomski i diplomski sveu&iligni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij i specijalisticki diplomski strugni studij

- najmanije &etiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima.

- podrugje drustvenih ili humanistiékih znanosti

- poloZen drzavni struéni ispit

2. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove,
Sektor za strance i medunarodnu zastitu
Sluzba za medunarodnu zastity,
Odjel za dublinski postupak
-nadzornik za unutarnje posiove - 3 izvrsiteljafice

Strucni uvjeti;

- zavr$en preddiplomski i diplomski sveugiliéni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveugiligni studij ili specijalisticki diplomnski struni studij

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajucim poslovima.

- pedrucje drustvenih iii humanistiekih znanosti




- polozen drzavni strucni ispit

3. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove,
Sluzba za prihvat i smjestaj trazitelja medunarodne zastite,
Prihvatiliste za traZitelje medunarodne zastite u Zagrebu
-nadzornik za unutarnje poslove — 1 izvrSiteljfica

Struéni uvjetic

- zavrien preddiptomski i diplomski sveugilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diptomski sveucilini studij ili specijalisticki diplomski strucni studij

- najmanie &etiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima.

- podru¢je drustvenih znanosti

- polozen drzavni strucni ispit

- vozacka dozvola B kategorije

4. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove,
Sluzba za prihvat i smjestaj traZitelja medunarodne zastite,
Prihvatiliste za trazitelje medunarodne zastite u Zagrebu
-nadzornik za unutarnje poslove — 1 izvisiteljfica

Struéni uvjeti:

- zavréen preddiplomski i dipfomski sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski |
diplomski sveucilidni studi ili specijalistitki diplomski strucni studij

_najmanje ¢etiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima.

- podrugje drudtvenih i humanistickih znanosti

- polozen drzavni stru¢ni ispit

- vozadka dozvola B kategorije

5. Uprava za imigraciju, drZavljanstvo i upravne poslove,
Stuzba za prihvat i smjestaj traZitelja medunarodne zastite,
PrihvatiliSte za trazitelje medunarodne zastite u Zagrebu
. samostalni upravni referent — 1 izvrSitelj/ica

Struéni uvieti:

- zavr$en preddiplomski i diplomski sveugili$ni studij il integrirani preddiplomski i
diplomski sveugilisni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima.

- podrugje drudtvenih, humanistickih iii prirodnih znanosti

- polozen drzavni struéni ispit

8. Uprava za imigraciju, drZzavljanstvo i upravne poslove,
Siuzba za prihvat i smjestaj trazitelja medunarodne zastite,
Prihwvatiliste za trazitelje medunarodne zastite u Zagrebu
—vi§i upravni referent — 1 izvrsitelj/ica

Struéni uvjeti:

—zavrsen preddiplomski sveuciliéni studij ili struéni studij u trajanju od najmanje tri
godine

-najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima

-podrugje drustvenih ili humanistickih znanosti

-polozen drzavni strucni ispit




7.

Uprava za imigraciju, driavljanstvo i upravne poslove,
Sluzba za prihvat i smjestaj trazitelja medunarodne zastite,
PrihvatiliSte za trafitelje medunarodne zastite u Zagrebu

- struéni referent za higijensko-zdravstvene poslove - 1 izvréiteljfica

Struéni uvieti:

- srednja strucna sprema, srednja strukovna Skola

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim posfovima
- poloZen drZavni struéni ispit

- vozaCka dozvola B kategorije

. Uprava za imigraciju, drzavijanstvo i upravne poslove,

Sluzba za prihvat i smjestaj trazitelja medunarodne zastite,
PrihvatiliSte za traZitelje medunarodne zastite u Kutini
-nadzornik za unutarnje poslove ~ 1 izvrsiteljfica

Struéni uvjeti:

- zavren preddiplomski i diplomski sveuéilisni studij ili integrirani preddipiomski i
diplomski sveugilisni studi ili specijalisticki diplomski strugni studij

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajucim poslovima.

- podrucje drudtvenih znanosti

- polozen drzavni struéni ispit

- vozatka dozvala B kategorije

. Uprava za imigraciju, drzavijanstvo i upravne poslove,

Sluzba za prihvat i smjestaj trazitelja medunarodne zaStite,
PrihvatiliSte za traZitelje medunarodne zastite u Kutini
-upravni referent - 1 izvriiteljlica

Strueni uvjeti:

- srednja struéna sprema, gimnazija ili srednja strukovna Skola — drustvena
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima

- poloZen drzavni struéni ispit

- vozatka dozvola B kategorije

10. Uprava za imigraciju, drzavijanstvo i upravne poslove,
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Sektor za strance i medunarodnu zastitu,
Sluzba za strance,

Odjel za vize

-samostalni upravni referent — 1 izvrsiteljfica

Struéni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveugilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveugilisni studij lli specijalisticki diplomski struéni studij

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajucim posfovima.

- podrucje drustvenih ili humanistickih znanosti

- poloZen drZavni strudni ispit

- Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove,
Sektor za strance i medunarodnu zastitu,
Sluzba za strance,




Odjel za vize
.upravni referent — 2 izvrSiteljafice

Strucni uvjeti:
- srednja strucna sprema, gimnazija ili srednja strukovna Skola
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- polozen drzavni strucni ispit

12, Kabinet ministra,
Sluzha za protokol
- struéni suradnik — 1 izvrsitelj/ica

Struéni uvjeti:

_zavréen preddiplomski i diplomski sveudilisni studij il integrirani preddiplomski i diplomski
sveudilisni studij il specijalisticki diplomski strucni studij

-najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima

-podruéje drustvenih ili tehnickih znanosti

-polozen drzavni strucni ispit

13. Kahinet ministra,
Sluzba za odnose s javnoscu
- struéni suradnik — 1 izvr§iteljlica

Struéni uvjeti:

~zavréen preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ilt integrirani preddiplormski i diplomski
sveudilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij

-najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima

-podrugje drustvenih, humanistickih ili biotehniékih znanosti

-polozen drzavni strucni ispit

14. Uprava za materijalno-financijske poslove,
Sektor za financije i proracun,
Sluzba za ratunovodstvene poslove,

Odjel za raéunovodstvo
-vii policijski tehniCar za poslove racunovodstva — 1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

_zavren preddiplomski sveugifi§ni studi] ili struéni studij u trajanju od najmanje tri
godine

-najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim posiovima

-podrugje drustvenih znanosti

-polozen drZavni strugni ispit

5. Uprava za materijalno-financijske poslove,
Sektor za financije i proracun,
Sluzba za ra¢unovodstvene posiove,
QOdjel za porezna uskiadenja i obveze
_struéni suradnik — 1 izvrsitelj/ica

Struéni uvjeti:

- zavréen preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima.

- podrugje drustvenih znanost




- polozen drzavni struéni ispit

16. Uprava za materijalno-financijske poslove,
Sektor za upravljanje nekretninama,
Sluzba za usluZne poslove
-administrativni tajnik — 1 izvrSiteljlica
Struéni uvjeti:
- srednja struCna sprema, gimnazija ili srednja strukovna $kola
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima
- poloZen drzavni struéni ispit

17. Uprava za materijalno-financijske poslove,
Sektor za nabavu,
SluZba nabave za europske projekte,
Odjel za planiranje i realizaciju ugovora
-policijski tehniCar — ekonom — nabavijaé — 1 izvrsiteljfica

Strucni uvjeti:

- srednja struCna sprema, gimnazija ili srednja strukovna skola

- hajmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima
- poloZen drZzavni struéni ispit

18. Ravnateljstvo policije,
Uprava policije,
Mabilna jedinica prometne policije,
administrativni tajnik — 1 izvrSiteljlica

Struéni uvjeti;

- srednja struéna sprema, gimnazija ili srednja strukovna $kola

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim posiovima
- poloZen drzavni strucni ispit

19. Glavno tajnistvo,
Sluzba za uredske poslove,
-strucni referent — 6 izvrsiteljalica

Strucni uvjeti:

- srednja strudna sprema, gimnazija iii srednja strukovna skola

- najmanije jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima
- poloZen drzavni struéni ispit

20. Glavno tajnistvo,
Sektor za pravne poslove i stratedko planiranje,
Sluzba za normativne poslove,
Odjel za nadzor propisa
- policijski sluzbenik za analizu - 1 izvriteljfica

Strucni uvjeti:

- zavréen preddiplomski i diplomski sveuéiligni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij ili specijalistitki diplomski struéni studij ili visoka struéna sprema ili zavréen
preddiptomski sveucilisni studij ili struéni studij u trajanju od 3 godine ili vi$a strucna
sprema s najmanje 8 godina radnog iskustva u obavijanju policijskih poslova



- diplomirani pravnik ili magistar prava
- poloZzen drZavni strucni ispit

21. Glavno tajnistvo,
Sektor za pravne poslove i strateSko planiranje,
Sluzba za normativne poslove,
Odjel za izradu propisa
- policijski sluZbenik za izradu propisa — 1 izvrsitelj/ica

Struéni uvjeti:

- zavrsen preddiplomski i diplomski sveuéilidni studij ifi integrirani preddiplomski i diplomski
sveudiligni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij ili visoka struéna sprema ili zavrsen
preddiplomski sveugilisni studij ili strucni studij u trajanju od 3 godine ili viSa strucna
sprema s najmanje 12 godina radnog iskustva u obavljanju policijskih poslova

- diplomirani pravnik ili magistar prava

- polozen drzavni strucni ispit

22. Uprava za materijaino-financijske poslove,
Sektor prometne tehnike,
Sluzba za ploviia i letjelice
-inspektor prometne tehnike — 1 izvrSiteljfica

Struéni uvjeti:

- zavrien preddiplomski i diplomski sveuéiligni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveudilisni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij ili visoka struéna sprema ili zavréen
preddiptomski sveudili$ni studij ili strucni studij u trajanju od 3 godine ili vi$a struéna sprema
s najmanje 8 godina radnog iskustva u obavijanju policijskih poslova

- podrugje prirodnih ili tehnickih znanosti
- polozen drZavni strucni ispit

Osim navedenih uvjeta, kandidati/kinje za sva radna mjesta moraju ispunjavati i ope uvjete za
prijam u drZavnu sluzbu koji su propisani ¢lankom 48. Zakona o drzavnim sluzbenicima, a ne
mogu biti primljene osobe za &iji prijam postoje zapreke iz ¢lanka 49. Zakona o drzavnim

sluzbenicima.
Na natjedaj se mogu prijaviti punoljetne osobe oba spola.

Obvezni probni rad traje 3 mjeseca za radna mjesta pod rednim brojem 1. — 19.

Na temelju &lanka 50. stavka 1. Zakona o policiji za radna mjesta pod rednim brojem 20. — 22.
(,Narodne novine” br. 34/11, 130/12, 89114, 151/14, 33/15, 121/16 i 66/19) probni rad traje &
mjeseci. Za vrijeme trajanja probnog rada osoba je duzna zavrsiti temeljni policijski tecaj te
poloziti drZavni struéni ispit u roku od 6 mjesect od isteka probnog rada cdnosno vjezbenickog

staza sukladno odredbama élanka 50. stavka 2. | 3. navedenog Zakona.
Osoba koja se prima u policiju mora ispunjavati sijedece uvjete:

- imati hrvatsko drzavijanstvo,

- imati posebnu psihicku i tjelesnu zdravstvenu sposabnost,

- ispunjavati posebno propisanu razinu tielesne motoricke sposobnosti,

- biti osobno dostojna za obavijanje policijske sluZbe,




- ne smije biti élan politicke stranke.

Posebnu psihiCku i tjelesnu zdravstvenu sposobnost utvrduje oviastena zdravstvena ustanova u
Zagrebu te se ista utvrduje sukladno mjerifima posebne psihiéke | tielesne zdravstvene
sposobnosti navedene u Prilogu 1. Praviinika o mjerilima i naginu utvrdivanja posebne psihicke i
tjelesne zdravstvene sposobnosti za osobu koja se prima u policiju i policijskog sluzbenika te
sastavu i naginu rada zdravstvenih komisija u ovlastenim zdravstvenim ustanovama (,Narodne
novine®, br. 113/12).

Dostojnost za obavijanje policijske sluzbe provjerava nadiezna policijska postaja na nacin koji je
propisan Pravilnikom o nacinu obavljanja provjere oscbne dostojnosti za obavljanje policijske
sluzbe (Narodne novine br, 98/12).

Natjecati se mogu i osobe koje nemaju poloZen drzavni ispit odgovarajuée razine, uz obvezu
polaganja drzavnog ispita sukladno ¢l. 58. Zakona o drzavnim stuzbenicima.

Komisiju za provedbu javnog natjedaja (u nastavku teksta: Komisija) imenuje ministar unutarnjih
poslova.

Komisija utvrduje popis kandidata/kinja prijavijenih na oglas koji ispunjavaju formalne uvjete iz
oglasa, a Cije su prijave pravodobne i potpune, kandidate/kinje s tog popisa upucuje na
testiranje i intervju.

Testiranje se sastoji od provjere znanja, sposobnosti i vjestina kandidata/kinja (pisani dio
testiranja) | razgovora Komisije s kandidatima/kinjama (intervjua).

Kandidat koji ne zadovalji na provedenoj provjeri, odnosno dijelu provedene provjers, ne moze
sudjelovati u daifjnjem postupku.

Na razgovor (intervju) pozvat ¢e se kandidati koji su ostvarili ukupno najvise bodova u prvoj fazi
testiranja.

Komisija u razgovoru (intervjuu) s kandidatima utvrduje znanja, sposobnosti i vjestine, interese,
profesionalne cilieve i motivaciju kandidata za rad u drzavno] sluzbi te rezuitate ostvarene u
njihovu dosadasgnjem radu.

Na web-stranici Ministarstva unutarnjih poslova https:/imup.gov.hr/ | web-stranici Ministarstva
pravosuda i uprave hitps./impu.gov.hr/ objavit ée se vrijeme | mjesto odrZavanja testiranja i
razgovora (intervjua), najmanje pet dana prije odrzavanja testiranja i razgovora.

Na web-stranici Ministarstva unutarnjin poslova hitps./imup gov hi/ objavit e se opis poslova i
podaci o pla¢i radnog mjesta koje se popunjava ovim javnim natjedajem, sadrzaj i nadin
testiranja, te pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje istovremeno s objavom javnog
natje¢aja.

Kandidati/kinje koji se prijavijuju za vi$e radnih mjesta, podnose jednu prijavu na javni natjeéaj
u kojoj su obvezni navesti redni broj i naziv radnog mjesta za koje se prijavijuju.
U prijavi na javni natjetaj navode se podaci podnositeljafijice prijave (ime, adresa stanovanja,

broj telefona, odnosno mobiteta po moguénosti e-adresa), redni broj i naziv radnog mjesta na
koje se prijavijuje.

Obrazac prijave na javni natjetaj nalazi se na web-stranici Ministarstva unutamjih poslova
hitps/imup.gov. hi/

Prijavu je pofrebno vlastoruéno potpisati.

Uz prijavu na javni natjedaj kandidati/kinje su duzni priloziti:

1. Zivotopis,
2. presliku diplome, odnosno svjedodzbe za radna mjesta za koja je kao uvjet predvidena
srednja stru¢na sprema,



3. elektronicki zapis ili potvrdu Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o podacima
evidentiranim u matiénoj evidenciji iz kojih je razvidan poslodavac, trajanje staza osiguranja,
stvarna i potrebna struéna sprema,

4. dokaz o radnom iskustvu na odgovarajuéim poslovima u trajanju kac sto je navedeno u
struénim uvjetima za pojedino radno mijesto (uvjerenje/potvrda, ugovar o radu ili rjesenje
poslodavea na temelfju kojeg se moZe utvrditi rad na ocdgovarajuéim posiovima i razdoblje u
kojem je kandidat obavljao navedene poslove),

5. presliku isprave o polozenome drzavnom ispitu (ako podnositelj ima palozen drzavni ispit),

6. dokaze o pravu prednosti pri zaposijavanju, ukolika ostvaruju takva prava,

7.za radna mijesta pod rednim brojem 3., 4., 7., 8.1 9. presliku vozacke dozvole B kategorije

Isprave se prilazu u neovjerenom presliku, a prije izbora kandidata/kinje predogit Ce se izvornik.

Paotpunom prijavom smatra se prijava koja sadrzi sve podatke i priloge navedene u javnom
natjeéaju.

Osoba koja nile podnijela pravodobnu ifi potpunu prijavu ili ne ispunjava formaine uvjete iz
javnog natjecaja, ne smatra se kandidatom/kinjom u postupku javnog natjecaja, o temu joj se
dostavlja pisana obavijest u kojoj se navode razlozi zbog kojih se ne smatra kandidatorn/kinjom
prijavljenim na javni natjecaj. Obavijest se u pravilu dostavija elektronickom postom.

Osobe koje prema posebnim propisima ostvaruju pravo prednosti, moraju se u prijavi pozvati na
to pravo, odnosno uz prijavu priloziti svu propisanu dokumentaciju prema posebnom zakonu.

Kandidat/kinja kojifa moze ostvariti pravo prednosti kod prijama u drzavnu sluzbu sukladno
glanku 101. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji
(,Narodne noving”, broj 121/17 i 98/19), €lanku 48. f Zakona o zastiti vojnih i civilnih invalida
rata {,Narodne novine", broj 33/92, 77/92, 27/93, 58/93, 2/94, 76/94, 108/95, 108/96, 82/01,
103/03, 148/13 i 98/19), &lanku 9. Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i zaposljavanju osoba s
invaliditetom {,Narodne novine“, broj 157/13, 152/14, 39/18 i 32/20) i Clanku 22. Ustavnog
zakona o pravima nacionalnih manjina (,Narodne novine"®, broj 155/02, 47/10, 80/10 i 93/11),
duanfa se u prijavi na javni natjetaj pozvati na to pravo, odnosno uz prijavu priloziti svu
propisanu dokumentaciju prema posebnom zakonu i ima prednost u odnosu na ostale
kandidate samo ped jednakim uvjetima.

Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zapo$ljavanju u skladu s ¢lankom 101.
Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i Elanovima njihovih obitelji uz prijavu na
oglas duzan/a je priloZiti, pored dokaza o ispunjavanju trazenih uvjeta, i sve potrebne dokaze
dostupne na poveznici Ministarstva hrvatskih branitelja. https:/branitelji.gov.hr/zaposljavanije-
843/843

Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zaposijavanju u skladu s clankom 9.
Zakona o profesionainoj rehabilitaciji | zaposljavanju osoba s invaliditetom uz prijavu na javni
natje¢aj duZanfa je, pored dokaza o ispunjavanju traZenih uvjeta, priloziti i dokaz o utvrdenom
statusu osobe s invaliditetom.

Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju sukiadno clanku 48 f
Zakona o zaétiti vojnih i civilnih invalida rata, uz prijavu na natjecaj, osim dokaza o ispunjavanju
traZenih uvjeta, duzan/na je priloZiti i rjeSenje odnosno potvrdu iz koje je vidijivo spomenuto
pravo.

Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju u skladu sa clankom 22.
Ustavnog zakona o pravima nacionalnih manjina uz prijavu na javni natjeCaj, pored dokaza o
ispunjavanju trazenih uvjeta, nije duzan/a dokazivati svoj status pripadnika nacionalne manjine.

|zabrani kandidati/kinje bit ¢e pozvani da u primjerenom roku, a prije dono$enja riesenja o
priimu u drzavnu sluzbu, dostave uvjerenje nadieznog suda da se protiv nje/ga ne vedi kazneni
postupak, uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta te
izvornike drugih dokaza o ispunjenju formalnih uvjeta iz javnog natjeCaja, uz upozorenje da se
nedostavijanje traZenih isprava smatra odustajanjem od prijma u drZavnu shuzbu.




f

Prijave s dokazima o ispunjavanju uvjeta podnose se u roku od 8 dana od objave javnog
natjeaja u Narodnim novinama, neposredno ili postom na adrasu;

MINISTARSTVO UNUTARNJIH POSLOVA
Uprava za ljudske potencijale
Sektor za razvoj i upravljanje ljudskim potencijalima
Zagreb, Ulica grada Vukovara 33,
S naznakom “za javni natje¢aj”

O rezultatima javnog natjeaja kandidati/kinje ¢e biti obavijestenife objavom rieSenja o prijmu u
drzavnu sluzbu izabranog kandidata na web-stranici  Ministarstva pravosuda | uprave
nttps://mpu.aov hi/ | web-stranici Ministarstva unutarnjih poslova https.//mup.gov.hri. Dostava
rjiesenja svim kandidatima smatra se obavijenom istekom osmog dana od dana objave na web-
stranici Ministarstva pravosuda i uprave.

Ako se na javni natiefaj ne prijave osobe koje ispunjavaju propisane i objavljene uviete,
odnosno ako prijavijeni kandidati’kinje ne zadovolie na testiranju, ministar ce obustaviti
postupak po ovom natjeéaju.




OPIS POSLOVA 1 PRAVNI IZVORI ZA TESTIRANJE KANDIDATA

1. Uprava za imigraciju, drzavijanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za medunarodnu zastitu, Odjel za postupak medunarodne
zastite - nadzornik za unutarnje poslove — Provodi upravni postupak i obavlja druge posiove
vezane uz postupak povodom zahtjeva za medunarodnu i privremenu zastitu; prati promjene
pravne steevine Europske unije iz podrucja svoje nadleZnosti; zastupa Ministarstvo unutarnjih
poslova pred nadieznim upravnim sudom te poduzima sve potrebne pravne radnje U svezi s
pokrenutim upravnim sporovima protiv odluka koje donosi Odjel, analizira stanje i pojave u
provedbi propisa iz podrugja svoje nadieznosti te sudjeluje u izradi propisa iz podrucja svoje
nadleZnosti i uskiadivanju tih propisa s pravnom ste¢evinom Europske unije; sudjeluje u radu
radnih i strucnih skupina Europske unije iz podruéja svoje nadleZnosti; sudjeluje u izradi
prijedloga nacionainih stajaii§ta o zajednickim politikama Europske unije iz podrucja svoje
nadleznosti; , sudjeluje u radu Europskog potpornog ureda za azil; sudjeluje u izradi projekata
za koridtenje sredstava Europske unije iz navedenog podruéja i provedbi projekata, daje
struéna mislienja i tumadenja zakona i provedbenih propisa; suraduje s ostalim ustrojstvenim
jedinicama ovog Ministarstva, tijelima drZzavne viasti, medunarodnim i nevladinim
organizacijama u postupku medunarodne zaétite, obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim
zadaéama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o medunarodnoj i priviemenoj zastiti (,Narodne novine* br. 70/151127/17)
2. Zakon o opéem upravnom postupku (,Narodne novine® br. 47/09)
3. Uredba o uredskom poslovanju (,Narodne novine® br. 7/09)

2. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za medunarodnu zastitu, Odjel za dublinski postupak

- nadzornik za unutarnje poslove — Prikuplja i obraduje uzete otiske papilarnih linija traZitelja
medunarodne zastite (EURODAC kategorija 1) i odredenih kategorija drzavljana tre¢ih zemalja
(EURODAC kategorije 2 i 3} te brine za njihovo pravovremeno slanje u Centrainu jedinicu
sustava EURODAC; utvrduje sve relevantne ¢injenice na osnovu Kojih se moze odrediti
odgovornost drzave <¢lanice za razmatranje zahtjeva drzavijanina trece drzave za
medunarodnu zastitu (dublinski postupak); vodi upravni postupak i izraduje upravne akte do
donos$enja rjesenja u dublinskom postupku i zastupa Ministarstvo unutarnjih posiova pred
nadleznim upravnim sudom te poduzima sve potrebne pravne radnje u svezi s pokrenutim
upravnim sporovima protiv odluka koje donosi Odjel ; koordinira postupak preuzimanja,
odnosno postupak vracanja stranaca sukladno obvezama utvrdenim u dublinskom postupku;
koordinira aktivnosti oko konacne identifikacije i verifikacije u slu€aju ,pogotka” u Centralnoj
jedinici sustava EURODAC; suraduje s nadleznim tijelima drzava Clanica vezano uz razmjenu
podataka o traZitelima medunarodne zastite sukladno pravnoj steéevini Europske unije;
zastupa Ministarstvo pred nadieznim upravnim sudom te s tim u vezi poduzima sve pravne
radnje vezano za pokrenute uprave sporove iz djelokruga QOdjela; suraduje s drugim
ustrojstvenim jedinicama Ministarstva unutarnjih posfova koje u okviru svoje nadieznosti
obavljaju poslove vezane za provedbu dublinskog postupka, migracija i stranaca opéenito,
sudjeluje u izradi propisa iz podrugja svoje nadleZznosti i uskladivanju tih propisa s pravnom
stecevinom Europske unije; sudjeluje u radu radnih i strucnih skupina Europske unije iz
podrugja svoje nadieznosti; sudjeluje u izradi prijedloga nacionalnih stajaliSta o zajedni¢kim
politkama Europske unije iz podruCja svoje nadieZnosti; sudjeluje u izradi projekata za
koristenje sredstava Europske unije iz navedenog podrucja i provedbi projekata, obavlja i
druge poslove u skladu s dobivenim zadacama



PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zatiti (,Narodne novine® br. 70/15 i 127/17)

2. Uredba (EU) br. 604/2013 Europskog parlamenta i Vijeéa od 26. lipnja 2013. o
utvrdivanju kriterija i mehanizama za odredivanje drzave Clanice odgovorne za
razmatranje zahtjeva za medunarodnu zastitu koji je u jednoj od drzava Clanica podnio
drzavijanin trece zemlje ili osoba bez drzavljanstva

3. Uredba (EU) br. 603/2013 Europskog parlamenta i Vijeca od 26. lipnja 2013. o
uspostavi sustava ,Eurodac” za usporedbu otisaka prstiju za ucinkovitu primjenu
Uredbe (EU) br. 804/2013 o utvrdivanju kriterija i mehanizama za odredivanje drzave
&lanice odgovorne za razmatranje zahtjeva za medunarodnu zastitu koji je u jednoj od
drzava &lanica podnio drzavljanin treée zemlje il osoba bez drzavijanstva i o zahtjevima
za usporedbu s podacima iz Eurodaca od strane tijela kaznenog progona drzava
glanica i Europola u svrhu kaznenog progona te o izmjeni Uredbe (EU) br. 1077/2011
o osnivanju Europske agencije za operativno upravljanje opseznim informacijskim
sustavima u podrucju slobode, sigurnosti i pravde

4. Zakon o opéem upravnom postupku (,Narodne novine®, br. 47/09)

5. Uredba o uredskom poslovanju {,Narodne novine” br. 7/09)

3. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sluzba za prihvat i smjestaj
traZitelja medunarodne zastite, Prihvatiliste za traZitelje medunarodne zastite u Zagrebu
-nadzornik za unutarnje poslove — Vodi upravni postupak i izraduje upravne akte do
donosenja rjedenja iz nadleznosti Prihvatili$ta, vodi dio upravnog postupka u dijelu koji se
odnosi na zaprimanje zahtjeva za medunarodnu zastitu; obavlja najsloZenije poslove u vezi
primjene zakona i drugih propisa koji se odnose na poslove medunarodne zastite, posebice u
dijelu prihvata i smjestaja traZitella medunarodne zastite, zaprimanja zahtjeva za
medunarodnu zastitu te ogranienja kretanja traZitelja medunarodne zaétite, prati i izucava
medunarodne sporazume i zakonodavstvo Europske unije s podru¢ja medunarodne zastite i
podrudja financija, sudjeluje u izradi i provedbi projekata za koristenje sredstava Europske
unije iz navedenog podruéja, obavlja poslove koji zahtijevaju posebnu samostainost i stru¢nost
u radu; odgovara na pisane predstavke i upite gradana i drugih tijela; vodi propisane
otevidnike; priprema i izraduje izvie$¢a o radu i druge sluzbene zabiljeske; obavlja sve vrste
financijskih i novéarskih poslova iz djelokruga rada prihvatili$ta, poslove isplate nov&ane
pomodi i naplate smjestaja traZitelima medunarodne zastite, vodenja blagajne, ispunjava
zahtjeve za nabavu roba i usluga te izdavanje robe sa skladista, ovjere racuna, preuzima i
izdaje robu iz nadleznosti prihvatilista, suraduje s Upravom za materijalno-financijske poslove
i drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva, tijelima javne vlasti i jedinicama lokalne i
podruéne regionalne samouprave i gospodarskim subjektima u obavljanju svakodnevnih
poslova, priprema i izraduje izvije$¢a o radu i druge sluzbene zabiljeske. Prati zakonske |
podzakonske akte iz svog djelokruga rada te obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

Zakon o opéem upravnom postupku (,Narodne novine® br. 47/09)
Zakon o medunarodnoj i priviemenoj zastiti (,Narodne novine* br. 70/15 i 127/17)
Uredba o uredskom poslovanju (,Narodne novine” br. 7/09)

Pravilnik o ostvarivanju materijalnih uvieta prihvata (,Narodne novine® br. 135/15 i
61/19)

el




4. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sluzba za prihvat i smjestaj
traZitelja medunarodne zastite, PrihvatiliSte za traZitelje medunarodne zastite u Zagrebu
- nadzornik za unutarnje poslove — Vodi upravni postupak i izraduje upravne akte do
donosenja rjesenja iz nadleZnosti Prihvatilidta, obavlja najsloZenije poslove u vezi primjene
zakona i drugih propisa koji se odnose na poslove medunarodne zastite, posebice u dijelu
prihvata i smjestaja traZitelia medunarodne zastite, zaprimanja zahtjeva za medunarodnu
zastitu te ogranienja kretanja traZitelja medunarodne zastite; inicira izmjene i dopune zakaona
i drugih propisa i suraduje u izradi nacrta zakona i drugih propisa, prati i izuéava medunarodne
sporazume i zakonodavstvo Europske unije s podrugja medunarodne zastite, posebice u dijelu
prihvata i smjestaja traZitelja medunarodne zastite te ograni¢enja slobode kretanja; sudjeluje
u izradi i provedbi projekata za koriStenje sredstava Europske unije iz navedenog podrudja,
obavlja poslove koji zahtijevaju samostalnost i stru€nost u radu; ostvaruje kontakte i suraduje
s drugim tijelima javne vlasti i jedinicama lokalne i podru¢ne samouprave; suraduje s
nevladinim i medunarodnim organizacijama; priprema i provodi edukaciju i struénu izobrazbu,
odgovara na pisane predstavke i upite gradana i drugih tijela; vodi propisane o&evidnike:
priprema i izraduje izvies¢a o radu i druge sluzbene zabiljeSke; nadzire stanje osoba
smjestenih u Prihvatilistu i na temelju toga predlaze mjere za individualni tretman, izraduje
socijalnu anamnezu, obavlja poslove oko ostvarivanja prava osoba smjestenih u Prihvatiliste i
oko ukljugivanja djece trazitelja medunarodne zastite, predskolske i $kolske dobi, u obrazovni
sustav Republike Hrvatske, pruza stru¢nu pomo¢ u sviadavanju teSkoéa osoba u Prihvatilistu,
predlaze | neposredno provodi razne obiike pomoéi tim osobama, ostvaruje kontakte s
nadleznim sluzbama u ili izvan Ministarstva u cilju jeSavanja uocenih poteskoéa, suraduje sa
zdravstvenim ustanovama, obrazovnim institucijama, humanitarnim organizacijama i
nevladinim udrugama, zastupa Ministarstvo pred nadieznim upravnim sudom RH te s tim u
vezi poduzima sve pravne radnje za pokrenute sporove iz djelokruga Prihvatili$ta, obavlja i
druge poslove u skladu s dobivenim zadacama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

Zakon o opéem upravnom postupku (,Narodne novine" br. 47/09)

Zakon o medunarodnoj i privriemenoj zastiti (,Narodne novine* br. 70/15 i 127/17)
Uredba o uredskom poslovanju (,Narodne novine“ br. 7/09)

Pravilnik o ostvarivanju materijalnih uvjeta prihvata (,Narodne novine® br.135/15 i
61/19)
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5. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sluzba za prihvat i smjestaj
trazitelja medunarodne zastite, Prihvatili$te za trazitelje medunarodne zastite u Zagrebu
- samostalni upravni referent — Vodi upravni postupak i izraduje upravne akte do donosenja
rieSenja u podruju rada Prihvatili§ta, nadzire stanje osoba smjestenih u Prihvatilistu i na
temelju toga predlaze mjere za individualni tretman, izraduje socijalnu anamnezu, obavlja
poslove oko ostvarivanja prava osoba smjestenih u PrihvatiliSte, pruza struénu pomoé u
savladavanju teSkoCa osoba u Prihvatilistu, prediaze i neposredno provodi razne oblike pomoéi
tim osobama, suraduje sa zdravstvenim ustanovama, humanitarnim organizacijama i
nevladinim udrugama, izraduje i druge sluzbene zabiljeSke, vodi dio upravnog postupka u
dijelu koji se odnosi na uzimanje zahtjeva za medunarodnom zastitom, suraduje u izradi nacrta
zakona i drugih propisa, prati i prou¢ava propise iz podruéja medunarodne zastite, sudjeluje u
izradi potrebnih naputaka za njihovu provedbu, odgovara na pismene zahtjeve | usmene upite
nadleznih tijela i gradana u svezi navedenih poslova te obavlja i druge poslove u skladu s
dobivenim zadatama.

PRAVNI [ZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o opéem upravnom postupku (,Narodne novine“ br. 47/09)



2. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (,Narodne novine" br. 70/15i 127/17)
3. Uredba o uredskom poslovanju (,Narodne novine" br. 7/09)

6. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sluzba za prihvat i smjestaj
traZitelja medunarodne zastite, Prihvatili§te za trazitelje medunarodne zastite u Zagrebu
- vi$i upravni referent — Neposredno se uklju¢uje u postupak prihvata osoba koje dolaze u
Prinvatiliste, obavlja sve potrebne poslove, ukijucuju¢i i poslove daktiloskopiranja |
fotografiranja te izdavanje isprava. Vodi evidencije traZitelja medunarodne zastite, izraduje
dnevna izviescéa, mjesecne statistitke preglede i izvje$éa o radu i druge sluzbene zabiljeske,
priprema dopise te obavlja i druge administrativne poslove, obavlja i druge poslove u skiadu s
dobivenim zadacama

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o opéem upravnom postupku (,Narodne novine® br. 47/09)
2. Zakon o medunarodnoj i priviemenoj zastiti (,Narodne novine" br. 70/151127/17)
3. Uredba o uredskom poslovanju {,Narodne novine® br. 7/09)

7. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sluzba za prihvat i smjestaj
trazitelja medunarodne zastite, PrihvatiliSte za traZitelje medunarodne zastite u Zagrebu
- strucni referent za higijensko-zdravstvene poslove - Neposredno sudjeluje u prihvatu i
smjestaju traZitelja medunarodne zastite. Provodi higijensko — medicinski postupak za osobe
koje dolaze ili borave u Prihvatilistu. Nadgleda higijensko-epidemiclosko stanje. Suraduje s
lije¢nikom, skrbi o0 uzimanju propisane terapije i sudjeluje kod trijaze te prikuplja podatke i
dokumentaciju. U suradnji s nevladinim udrugama i drugim tijelima mjerodavnim za
zdravstvenu skrb koordinira i dogovara prijevoz i pratnju traZitelima medunarodne zastite
prilikom odlaska lije¢niku i u druge zdravstvene svrhe. Vodi administrativhe poslove i druge
poslove u skiadu s dobivenim zada¢ama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (,Narodne novine" br. 70/15i 127/17)
2. Pravilnik o standardima zdravstvene zastite traZitelja medunarodne zastite i stranca
pod priviemenom zastitom (,Narodne novine® br. 28/20)

8. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo | upravne poslove, Sluzba za prihvat i smjestaj
traZitelja medunarodne zastite, PrihvatiliSte za trazitelje medunarodne zastite u Kutini
- nadzornik za unutarnje poslove — Vodi upravni postupak i izraduje upravne akte do
donos$enja rje$enja iz nadleznosti Prihvatilita, posebice u postupku ogranicenja kretanja
trazitelia medunarodne zastite; vodi dio upravnog postupka u dijelu koji se odnosi na
zaprimanje zahtjeva za medunarodnu zastitu; obavlja najsloZenije poslove u vezi primjene
zakona i drugih propisa koji se odnose na poslove medunarodne zastite, posebice u dijelu
prihvata i smjesétaja traZitelia medunarodne zastite, zaprimanja zahtjeva za medunarodnu
zastitu; inicira izmjene i dopune zakona i drugih propisa i suraduje u izradi nacrta zakona i
drugih propisa, prati i izuéava medunarodne sporazume i zakonodavstvo Europske unije s
podrucja medunarodne zastite, posebice u dijelu prihvata i smjestaja trazitelja medunarodne
zastite te ogranitenja slobode kretanja; sudjeluje u izradi i provedbi projekata za koristenje
sredstava Europske unije iz navedenog podruéja, obavlja poslove koji zahtijevaju posebnu




samostalnost i struénost u radu; ostvaruje kontakte i suraduje s drugim tijelima javne vlasti i
jedinicama Ilokalne i podruéne samouprave; suraduje s nevladinim i medunarodnim
organizacijama; priprema i provodi edukaciju i struénu izobrazbu, odgovara na pisane
predstavke i upite gradana i drugih tijela;, vodi propisane ocevidnike; priprema i izraduje
izvjeSéa o radu i druge sluZbene zabiljeSke; obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim
zadaéama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

Zakon o opéem upravnom postupku (,Narodne novine" br. 47/09)

Zakon o medunarodnoj i priviemenoj zastiti {,Narodne novine" br. 70/15 i 127/17)
Uredba o uredskom poslovaniju (,Narodne novine® br. 7/09)

Pravilnik o ostvarivanju materijalnih uvjeta prihvata (,Narodne novine* br. 135/15 i
61/19)
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9. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sluzba za prihvat i smjestaj
trazitelja medunarodne zastite, Prihvatili$te za trazitelje medunarodne zastite u Kutini
- upravni referent — Vodi evidencije o zaprimljenim podnescima i pismenima iz djelokruga
rada Prihvatilidta, obavlja administrativhe poslove u vezi s provedbom upravnog postupka, vodi
zapisnik tiiekom radnih sastanaka, sudjeluje u izradi izvjeséa, priprema jednostavnije dopise
te obavlja dostavu te poslove prijevoza traZitelja medunarodne zastite, rublja, potrosnog
materijala, opreme i dr., obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim zadacama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o opéem upravnom postupku (,Narodne novine" br. 47/09)
2. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (,Narodne novine® br. 70/15 i 127/17)
3. Uredba o uredskom poslovanju (,Narodne novine“ br. 7/09)

10. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne posfove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za strance, Odjel za vize - samostalni upravni referent —
Vodi upravni postupak iz djelokruga Odjela, a posebno u svezi izdavanja viza, obavlja posiove
koji zahtijevaju samostainost i strué¢nost u radu u podrugju viza, vodi propisane ocevidnike,
obavlja upravni i struéni nadzor nad radom PU i PP, predlaze poduzimanje potrebnih mjera za
otklanjanje utvrdenih nedostataka u njihovom radu, izraduje izvie$¢a o utvrdenom stanju i
instruira djelatnike koji rade na ovim poslovima. Prati i prouéava propise iz podrudja viza te
podzakonske propise, medunarodne konvencije, sudjeluje u izradi potrebnih naputaka za
njihovu provedbu, odgovara na pismene zahtjeve i usmene upite nadleznih tijela i gradana u
svezi navedenih poslova; ostvaruje kontakte s Diplomatskim misijama i konzularnim uredima
RH, te obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim zadaéama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o strancima {,Narodne novine® br. 133/20)

2. Pravilnik o vizama (,Narcdne novine" br. 7/13, 5/18)

3. Uredba o Hrvatskom viznom informacijskom sustavu (,Narodne novine“ br. 36/13,
105/17)

4. Uredba o viznom sustavu (,Narodne novine® br. 55/15}

5. Pravilnik o viznim obrascima (,Narodne novine®* br. 111/12)



11. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za strance, Odjel za vize - upravni referent - Vodi interne
evidencije o zaprimijenim podnescima i pismenima u svezi stranaca iz djelokruga rada Odjela,
obavlja administrativne poslove u svezi postupka davanja suglasnosti za izdavanje vize,
obavlja potrebne provjere u sluZbenim evidencijama i priprema jednostavnije dopise, vodi
zapisnike, sudjeluje u izradi izvie$éa te obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim
zadatama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o strancima (,Narodne novine* br. 133/20)

2. Pravilnik o vizama (,Narodne novine" br. 7/13, 5/18)

3. Uredba o Hrvatskom viznom informacijskom sustavu (,Narodne novine® br. 36/13,
105/17)

4. Uredba o viznom sustavu (,Narodne novine" br. 55/15)

5. Pravilnik o viznim obrascima (,Narodne novine“ br. 111/12)

12. Kabinet ministra, Sluzba za protokol - stru¢ni suradnik - Obavlja struéne,
organizacijske i tehniCke poslove protokolarnih ceremonijala za potrebe ministra unutarnjih
poslova, zamjenika ministra unutarnjih poslova i savjetnike ministra, izraduje izvjeséa
protokolarnih ceremonijala, sudjeluje u aktivnostima vezanima za sluzbene posjete i putovanja
navedenih duznosnika, vodi evidenciju troSkova svih putovanja i reprezentacija i izraduje
izvieséa o tome za ministra unutarnjin poslova, priprema sve vrste pisanih materijala
(programe, skice, titulare, preseanse, pozivnice, posjetnice, Gestitke i sl.) koji sluze u
protokolarnim dogadanjima, brine o uredenosti prostora u kojem se odvijaju protokolarne
aktivnosti, brine o pravodobnom i adekvatnom posluzivanju napitaka, pi¢a i hrane, obavlja
poslove ceremonijala posebnih svedanih i drugih prigoda od znacaja za Republiku Hrvatsku
koje se odvijaju u zgradi Ministarstva unutarnjih poslova ili na drugim lokacijama, a u kojima
sudjeluju ministar unutarnjih poslova i zamjenik ministra unutarnjih posiova ili koji su od
znacaja za Ministarstvo.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o drzavnim sluzbenicima (,Narodne novine* br. 92/05, 140/05, 142/06, 77/07,
107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12, 37/13, 38/13, 01/15, 138/15, 61/17,
70/19198/19)

2. Zakon o sustavu drZzavne uprave (,Narodne novine" br. 66/19)

3. Zakon o policiji (,Narodne novine" br. 34/11, 130/12, 89/14, 151/14, 33/15, 121/16 i
66/19) —od ¢l 7. do &l 14. te &/, 84.

4. Zakon o grbu, zastavi i himni Republike Hrvatske te zastavi i lenti predsjednika
Republike Hrvatske (,Narodne novine® br. 55/90 i 26/93)

5. Pravilnik o vrstama nagrada, medalja, priznanja i zahvalnica Ministarstva unutarnjih
posiova te uvjetima i postupku njihove dodjele (,Narodne novine* br. 16/17)

13. Kabinet ministra, Sluzba za odnose s javno$éu - struéni suradnik — Sudjeiuje u
pripremi komunikacije u odnosima s medijima, u poslovima od javnog znaéaja, u odnosima sa
zajednicom, internu komunikaciju i komunikaciju s drugim ministarstvima, policijama,
institucijama i partnerskim sluzbama; uskladuje i izvrSava sve poslove u sustavnom
izvjescivanju javnosti o pitanjima iz djelokruga rada Ministarstva, priprema informacije za



medije, obavlja najsloZenije poslove u svezi priprema informacija za glasila | web stranice
Ministarstva, priprema informativne priloge, vijesti i reportaze o djelatnostima sluzbenika
Ministarstva; priprema za objavu u glasilima i na web stranicama €lanke i fotografije, izvjestava
glasnogovornika o svim prikuplienim medijskim zbivanjima, obraduje i analizira izvje$¢ivanje
medija o radu Ministarstva, stvara baze podataka, priprema odgovore i odgovara na upite, radi
na odrzavanju i azuriranju komunikacijskih alata, obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o drzavnim sluZzbenicima (,Narodne novine" br. 92/05, 140/05, 142/06, 77/07,
107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12, 37/13, 38/13, 01/15, 138/15, 61/17,
70/19i98/19)

2. Zakon o sustavu drzavne uprave (,Narodne novine“ br. 66/19)

3. Zakon o policiji {,Narodne novine* br. 34/11, 130/12, 89/14, 151/14, 33/15, 121/16 i
66/19) — od &l 7. do ¢l 14.

4. Zakon o medijima (,Narodne novine“ br. §9/04, 84/11i 81/13)

5. Zakon o elekironickim medijima {,Narodne novine" br. 153/09, 84/11, 94/13 i 136/13)

14. Uprava za materijalno-financijske poslove, Sektor za financije i prorac¢un, Sluzba za
raéunovodstvene poslove, Odjel za ratunovodstvo - visi policijski tehni¢ar za poslove
ra¢unovodstva — Prati propise iz podrucja knjigovodstva i njihovu pravilnu primjenu, kontira i
knjizi prihode i izdatke po vrstama projekata, konta i mjesta troska, kontrolira zaprimljenu
dokumentaciju, sadrzaj prilozenih dokumenata, naznacenu poziciju, izvor i konto terecenja ili
oprihodovanija, kontrolira knjizenja evidencija glavne knjige i drugih knjigovodstava i pomoénih
knjiga, upozorava na uotene nepravilnosti i sudjeluje u otklanjaju istih, sudjeluje u izradi
potrebnih Sifrarnika knjizenja, izradi mjesecnih, kvartalnih i godisnjih izvjesca i drugo.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Pravilnik o proradunskom racunovodstvu i raéunskom planu (,Narodne novine" br.
124/14, 115/15, 87/16, 3/18, 126/19, 108/20)

15. Uprava za materijalno-financijske poslove, Sektor za financije i prora¢un, Sluzbaza
ratunovodstvene, Odjel za porezna uskladenja i obveze - stru¢ni suradnik - Prati
izvjedéa MIF-a o izvréenim plienidbama na ime MUP-a, suraduje s knjigovodstvom i pravnom
sluzbom, linijom rada po Policijskim upravama te suraduje s podruénim uredima Porezne
uprave i REGOSA, izravno u sustavu e-porezne, uskladuje izvrSne ovrsne plienidbe s
izvréenim obradunima u sluzbi obraguna MUP-a i porezne uprave, provodi zaduzenja MUP-a
u sustavu Porezne uprave kroz SNU obrasce, te priprema potrebna preknjizenja i izvieséa o
eventualnim preostalim obvezama javnih davanja MUP-a, obavlja i druge poslove vezane uz
provedbu i uskladenja javnih davanja, zaduzen je za zaprimanje ulazne poste i prosijedivanje
izlazne poste drugim Korisnicima kroz sustav e-GOP.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o proracunu (,Narodne novine" br. 87/08,136/12,15/15}
2. Zakon o izvr$avanju Drzavnog proraduna Republike Hrvatske za 2021. godinu
(,Narodne novine" br. 135/20)



16. Uprava za materijalno-financijske poslove, Sektor za upravljanje nekretninama,
Sluzba za usluZne poslove - administrativni tajnik - Obavlja administrativno - tehnicke
poslove u ustrojstvenoj jedinici: zaprimanje i otpremanje poste; primanje i prosliedivanje
podataka i informacija putem telekomunikacijskog sustava; primanje i upuéivanje stranaka u
ustrojstvenoj jedinici; vodenje urudzbenog zapisnika i drugih evidencija ustrojstvene jedinice;
sredivanje, odlaganje i éuvanje dokumenata i predmeta sukladno klasifikacijskom planu; brine
o optimalnim zalihama uredskog potro$nog pribora i materijala; obavija i druge administrativno
— tehnicke poslove prema nalogu nadredenog rukovoditelja.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Uredba o uredskom poslovanju {,Narodne novine" br. 7/09)
2. Pravilnik o tajnosti sluzbenih podataka Ministarstva unutarnjin poslova (,Narodne
novine" br. 107/12)

17. Uprava za materijalno-financijske poslove, Sektor za nabavu, Sluzba nabave za
europske projekte, Odjel za planiranje i realizaciju ugovora - policijski tehni¢ar —
ekonom - nabavlja¢ - Sudjeluje u pripremi i izradi prijedloga godisnjeg plana nabave na
temelju raspolozivih financijskih sredstava koja su osigurana kroz europske projekte; prati
izvrSenja Plana nabave, realizaciju, izvr$enje i pla¢anje ugovornih obveza; suraduje s ostalim
sluzbama unutar Uprave za materijaino-financijske poslove, te ostalim ustrojstvenim
jedinicama u svrhu cjelovitog i uginkovitog poslovanja, prati sve izmjene zakona, sudjeluje u
pripremi za dono$enje rjeSenja u upravnom postupku iz svog djelokruga rada; Neposredno
sudjeluje u realizaciju ugovora izradujuéi i izdajuéi narudzbenice po zakljuéenim ugovorima,
obavlja postupke jednostavne nabave: Obavlja odgovarajuée administrativne poslove iz
nadleZnosti sluzbe, obavjestava ostale ustrojstvene jedinice o terminima i dolasku naru¢ene
robe; postupa na propisani na¢in s dokumentacijom oznatenom odredenim stupnjem tajnosti.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

—

Zakon o javnoj nabavi (,Narodne novine*“ br. 120/16)

2. Pravilnik o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave (,Narodne
novine® br. 65/17 i 75/20)

3. Pravilnik o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trzista u
javnoj nabavi (,Narodne novine" br. 101/17 i 144/20)

4. Pravilnik o izobrazbi u podrugju javne nabave (,Narodne novine" br. 65/17)

Uredba o javnoj nabavi u podrugju obrane i sigurnosti (,Narodne novine" br. 19/18)

o

18. Ravnateljstvo policije, Uprava policije, Mobilna jedinica prometne policije -
administrativni tajnik - Obavlja administrativno - tehnitke poslove u ustrojstvenoj jedinici:
zaprimanje i otpremanje poste; primanje i prosljedivanje podataka i informacija putem
telekomunikacijskog sustava; primanje i upucivanje stranaka u ustrojstvenoj jedinici; vodenje
urudzbenog zapisnika i drugih evidencija ustrojstvene jedinice; sredivanje, odlaganje i uvanje
dokumenata i predmeta sukladno klasifikacijskom planu; brine o optimalnim zalihama




uredskog potrodnog pribora i materijala; obavlja i druge administrativno — tehniCke poslove
prema nalogu nadredenog rukovoditelja.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Uredba o uredskom poslovanju {,Narodne novine* br. 07/09)
2. Kolektivni ugovor za drzavne siuzbenike i namjedtenika (,Narodne novine® br. 112/17,
12/18, 2/19, 119/19 i 66/20)

19. Glavno tajnistvo, Sluzba za uredske poslove - struéni referent — Vodi arhivsku
evidenciju za arhivsku gradu koja se nalazi u arhivu; prikuplja, Cuva, obraduje i digitalizira
arhivsku gradu koja je nastala djelovanjem hrvatske policije u Domovinskom ratu; izdaje
potvrde o &injenicama koje su sadrZzane u izvornicima ili kopijama arhivske grade; obavlja i
druge poslove po nalogu nadredenog.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

Uredba o uredskom poslovanju (“Narodne novine” br. 7/09)

Zakon o peéatima i Zigovima s grbom Republike Hrvatske (“Narodne novine” br. 33/95)
Zakon o upravnim pristojbama (“Narodne novine” br. 115/16)

Uredba o natpisnoj ploéi i zaglavlju akta tijela drzavne uprave, lokalne, podrucne
(regionaine) i mjesne samouprave, te pravnih osoba koje imaju javne ovlasti (*Narodne
novine” br. 34/02)

5. Pravilnik o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (*“Narodne novine” br.
105/20)

B Lp =

20. Glavno tajni$tvo, Sektor za pravne poslove i strateSko planiranje, Sluzba za
normativne poslove, Odjel za nadzor propisa - policijski sluzbenik za analizu — Analizira
i prati primjenu zakonskih i podzakonskih propisa iz djelokruga Ministarstva te potrebu
donoéenja odnosno izmjena i dopuna zakona i podzakonskih propisa iz djelokruga rada
Ministarstva, sudjeluje u pripremi nacrta prijedloga zakona i podzakonskih propisa iz
djelokruga rada Ministarstva, obavlja i druge sloZeniie poslove iz djelokruga rada Odjela kao i
druge slozenije poslove iz djelokruga rada SluZbe po nalogu voditelja.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o policiji (“Narodne novine” br. 34/11, 130/12, 89/14, 151/14, 33/15, 121/16 i

66/19)

Zakon o sustavu drzavne uprave (“Narodne novine” br. 66/19)

3. Zakon o Vladi Republike Hrvatske (“Narodne novine” br. 150/11, 119/14, 93/16,
116/18)

4. Poslovnik Vlade Republike Hrvatske (“Narodne novine” br. 154/11, 121/12, 7113, 61/15,
99/16, 57/17, 87/19, 88/20)

5. Poslovnik Hrvatskog sabora (“Narodne novine” br. 81/13, 113/16, 69/17, 29/18, 53/20,
119/20- Odluka Ustavnog suda RH, 123/20)

6. Jedinstvena metodologko — nomotehnicka pravila za izradu akata koje donosi Hrvatski
sabor (“Narodne novine” br. 74/15)

N



21. Glavno tajnistvo, Sektor za pravne poslove i stratesko planiranje, Sluzba za
normativne poslove, Odjel za izradu propisa - policijski sluzbenik za izradu propisa —
Neposredno sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakona i podzakonskih propisa iz djelokruga
rada Ministarstva, obavija i druge sloZenije poslove iz djelokruga rada Odjela kao i druge
sloZenije postove iz djelokruga rada Sluzbe po nalogu voditelja.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o policiji ("Narodne novine” br. 34/11, 130/12, 89/14, 151/14, 33/15, 121/16 i

66/19)

Zakon o sustavu drZzavne uprave {“Narodne novine” br. 66/19)

3. Zakon o Viadi Republike Mrvatske (“Narodne novine” br. 150/11, 119/14, 93/16,
116/18)

4. Poslovnik Vlade Republike Hrvatske (“Narodne novine” br. 154/11, 12/12, 7/13, 61/15,
99/16, 57/17, 87119, 88/20)

5. Poslovnik Hrvatskog sabora (“Narodne novine” br. 81/13, 113/16, 69/17, 29/18, 53/20,
119/20- Odluka Ustavnog suda RH, 123/20)

6. Jedinstvena metodoloSko — nomotehnigka pravila za izradu akata koje donosi Hrvatski
sabor (“Narodne novine” br. 74/15)

n

22. Uprava za materijalno-financijske poslove, Sektor prometne tehnike, Sluzba za
plovila i letjelice - inspektor prometne tehnike - U ovisnosti o Odjelu u kojemu je rasporeden
prati i izu€ava tehnicke i eksploatacijske karakteristike cestovnih motornih vozila, plovila ili
letjelica, prati razvoj, odreduje i nadzire razinu odrzavanja, vodi evidencije o odrzavanju,
registraciji i osiguranju, prati zakonske propise vezane uz cestovna motorna vozila, plovila ili
letjelice, prediaze rjeSenja racionalizacije, kao i druge poslove iz podruéja eksploatacije i
odrzavanja, sudjeluje u izradi tehnickih specifikacija za nabavu, sudjeluje u opremanju vozila,
plovila ili letjelica svjetlosno-zvuénom signalizacijom, sudjeluje u nadzoru isporuke vozila te
povrata vozila nakon isteka liesinga, sudjeluje u propisivanju i nadziru kori$tenja i odrzavanja,
provedbi racionalizacije koriStenja i ekonomi¢nosti odrzavanja, te u provedbi postupak rashoda
istih, po potrebi sudjeluje u procesu registracije, odgovara za primjenu zakona i propisa iz svog
dielokruga rada, pruZa struénu pomo¢ i obavlja nadzor i inspekcijske poslove iz svoje
nadleznosti, sudjeluje u poslovima vezano uz remonte i havarije plovila te obrada stetnih
dogadaja, kontrolira kvalitetu obavljenih vanjskih usluga na ploviiima, suraduje sa struénim i
znanstvenim ustanovama iz svog djelokruga rada. Sudjeluje u nadzoru gradnje plovila te u
nadzoru postupka superkolaudacije. Sudjeluje u pripremi izvjestaja, oditovanja i godisnjih
planova SluZbe, a po potrebi objedinjava izvjestaje, oditovanja i godi$nje pianove na razini
Odjela, po potrebi sudjeluje u operativnim akcijama Ministarstva, po nalogu naéelnika Sektora
i voditelja Sluzbe sudjeluje u postupcima nabave kao ovlateni predstavnik javnog naruditelj ili
kao odgovorna osoba za pracenje kontrole kvalitete robe za prihvat u skladiste. Na prijediog
voditelja Sluzbe sudjeluje u popisnim povjerenstvima. Za svoj rad odgovoran je voditelju
Sluzbe.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Pomorski zakonik (“Narodne novine” br. 181/04, 76/07, 146/08, 61/11, 56/13, 26/15 i
17/19)



PLACA RADNIH MJESTA DRZAVNIH | POLICIJSKIH SLUZBENIKA

Plaéa radnih mjesta drzavnih sluzbenika odredena je Uredbom o nazivima radnih mjesta i
koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj siuZbi (Narodne novine, br. 37/2001, 38/2001,
71/2001, 89/2001, 112/2001, 7/2002,17/2003, 197/2003, 21/2004, 25/2004, 66/2005,
131/2005, 11/2007, 47/2007, 109/2007, 58/2008, 32/2009, 140/2009, 21/2010, 38/2010,
77/2010, 113/2010, 22/2011, 142/2011, 31/2012, 49/2012, 60/2012, 78/2012, 82/2012,
100/2012, 124/2012, 140/2012, 16/2013 i 25/2013, 52/2013, 96/2013, 126/2013,
2/2014,94/2014,140/2014, 151/2014, 76/2015, 100/15, 71/18, 59/19i73/18) i Odlukom o visini
osnovice za obradun place za drzavne sluZbenike i namjedtenike (Narodne novine,
br.40/2009), a placa radnih mjesta policijskih sluzbenika odredena je Uredbom o platama
policijskih sluZbenika {Narodne novine, broj: 129/11, 82/12, 25/13, 140/13, 32/15, 40/15, 40/186,
11/17, 129/17, 5/18, 66/18, 109/18 i 24/19) i Odlukom o visini osnovice za obracun plaée za
drzavne siuzbenike i namjestenike (Narodne novine, broj: 40/09}



