Kabinet ministra

Kabinet ministra je posebna unutarnja ustrojstvena jedinica Ministarstva koja obavlja i
koordinira stru¢ne, organizacijske, protokolarne i administrativne poslove za ministra
unutarnjih poslova (u daljnjem tekstu: ministar) s ciljem omogucéavanja nesmetanog i uspjesnog
obavljanja sluzbenih zadataka, protokolarnih poslova i medijskih aktivnosti ministra, obavlja i
sudjeluje u organizacijskim i protokolarnim poslovima za drzavne tajnike, priprema i prikuplja
materijale za sjednice Kolegija ministra i druge sastanke koje saziva i na kojima sudjeluje
ministar; organizira i provodi unutarnju kontrolu i nadzor rada sluzbenika i ustrojstvenih
jedinica, kontaktira s upravnim organizacijama i unutarnjim ustrojstvenim jedinicama u vezi s
predstavkama i prituzbama gradana; obavlja i koordinira poslove u vezi s medijima koji se
odnose na komunikaciju i prezentaciju aktivnosti Ministarstva; obavlja i koordinira poslove u
vezi ostvarivanja prava na pristup informacijama; predlaze, osmi$ljava i provodi aktivnosti
vezane za sluzbene posjete 1 putovanja ministra, prikuplja podatke i priprema kalendar posjeta
I putovanja; koordinira poslove vezane uz ostvarenje plana i programa rada i djelovanja
ministra, poslove u vezi s prac¢enjem rada Vlade Republike Hrvatske i Hrvatskoga sabora i
njihovih tijela te druge poslove za sluzbene potrebe ministra; prati i koordinira izvrSenje
strateSkih ciljeva; koordinira izradu strateSkih planova na razini Kabineta; zaprima i rjeSava
postu upucenu ministru, vodi evidenciju poste i pohranjuje zaprimljenu postu; obavlja poslove
koji se odnose na jacanje vertikalne 1 horizontalne koordinacije unutar Ministarstva te obavlja
i druge poslove iz svoga djelokruga. U Kabinetu ministra djeluje savjet ministra kojega ¢ine
savjetnici ministra.

Za obavljanje poslova iz djelokruga rada Kabineta ministra ustrojavaju se sljedece sluzbe:
1.1. Sluzba za odnose s javnoséu
1.2. Sluzba za unutarnju kontrolu

1.3. Sluzba za protokol.



