Na temelju ¢lanka 124. Zakona o policiji (,,Narodne novine® br. 34/11, 130/12, 89/14, 151/14,
33/15, 121/16 1 66/19), au svezi sa lankom 38. stavak 1. Zakona o sustavu drZzavne uprave
(,.Narodne novine* br. 66/19), ministar unutarnjih poslova donosi

NAPUTAK

O POSTUPKU IZRADE PLANA POTREBA, IZRADE PLANA NABAVE, PROVEDBI
NABAVE, KONTROLI KVALITETE I POSTUPKU ZAPRIMANJA I IZDAVANJA
ROBE SA SKLADISTA

Clanak 1.

Ovim Naputkom propisuje se postupak prikupljanja potreba nabave ustrojstvenih jedinica,
izrada Plana potreba, izrada Plana nabave, priprema tehnickih specifikacija, postupak nabave,
kontrola kvalitete prilikom preuzimanja robe i postupak izdavanja robe sa skladista.

Izrada Plana potreba
Clanak 2.

Postupak izrade Plana potreba zapodinje najkasnije u listopadu tekuce godine za slijedecu
godinu, raspisom Uprave za materijalno-financijske poslove za iskazivanjem potreba svih
ustrojstvenih jedinica Ministarstva te policijskih uprava.

Ustrojstvene jedinice Ministarstva u sjedistu i policijske uprave iskazuju svoje potrebe na
slijedeéi nacin:

1. Namje3taj, uredska oprema, ugostiteljska oprema, ostali uredaji — klime, usisavadi,
rezalice papira, strojevi za ¢iséenje ... (Prilog 1.a.)
- Prilog 1.a. popunjavanju policijske uprave 1 ustrojstvene jedinice Ministarstva u
sjedi$tu odnosno Ravnateljstvo policije s razradom po upravama i Ravnateljstvo
civilne zagtite za sve dislocirane jedinice.

2. Informatitka i komunikacijska oprema (Prilog 1.b.)
- Prilog 1.b. popunjavanju policijske uprave i ustrojstvene jedinice Ministarstva u
sjedistu odnosno Ravnateljstvo policije s razradom po upravama i Ravnateljstvo
civilne zagtite za sve dislocirane jedinice.

3. Policijska oprema, odora, naoruzanje, oprema za civilnu zastitu (Prilog 1.c.)
- Prilog 1.c. za policijsku opremu popunjavanju uprave u Ravnateljstvu policije koje
moraju po liniji rada objediniti i potrebe policijskih uprava, a za odoru i



naoruzanje Sektor policijske tehnike i opreme i Ravnateljstvo civilne zastite za sve
dislocirane jedinice.

4. Vozila, plovila i letjelice — nabava, odrzavanje, materijal i rezervni dijelovi, auto
gume, gorivo (Prilog 1.d.)
- Prilog 1.d. vozila, plovila i letjelice — nabava popunjava Sektor prometne tehnike,
a vozila, plovila i letjelice — odrzavanje, materijal i rezervni dijelovi, auto gume,
gorivo popunjavanju policijske uprave, a za ustrojstvene jedinice u sjedistu
Ministarstva Sektor prometne tehnike.

5. Investicije (Prilog 1.e.)
- Prilog 1.e. popunjavanju policijske uprave i ustrojstvene jedinice Ministarstva u
sjedistu odnosno Ravnateljstvo policije s razradom po upravama i Ravnateljstvo
civilne zastite za sve dislocirane jedinice.

6. EU projekti (Prilog 1.f.)
- Prilog 1.f. popunjavaju ustrojstvene jedinice Ministarstva u sjedidtu odnosno
Ravnateljstvo policije s razradom po upravama i Ravnateljstvo civilne zatite, koje
predlazu financiranje iz EU projekata.

Za potrebe koje su iskazane samo financijski ili koli¢inski, odnosno opisno, ustrojstvene
jedinice nadlezne za objedinjavanje u suradnji s ustrojstvenom Jedinicom koja je iskazala
potrebe utvrduju potrebne elemente (koliina ili planirana vrijednost).

Policijske uprave samostalno izraduju Plan potreba za dio za koji se osiguravaju sredstva u
financijskom planu policijske uprave. Plan potreba koji mora biti uskladen s financijskim
planom dostavljaju Upravi za materijalno-financijske poslove.

Plan potreba dostavlja se Upravi za materijalno-financijske poslove u pisanom obliku,
potpisan od rukovoditelja ustrojstvene jedinice koja iskazuje potrebu, te u elektronskom
obliku, sukladno roku propisanom u dostavljenom raspisu.

Potrebe vezane uz promidzbeni materijal, dostavlja Kabinet ministra objedinjeno za sve
ustrojstvene jedinice Ministarstva (ukljuCujuéi plan potreba za obiljezavanje vaZnih datuma,
kupnju protokolarnih poklona i promidzbenih materijala).

Za uredske potrepstine kao §to su: papir, toneri, potrosni uredski materijal, kao i rashode
vezane za energiju, komunalne usluge, najamnine i zakupnine, usluge telefona, poste i
prijevoza, zdravstvene usluge, financijske rashode, ostale nespomenute rashode i sliéno, ne
iskazuju se potrebe nabave, veé¢ sukladno procjenama, visini utroSenih sredstava u prethodnoj
godini, izlazima sa skladista i stanju zaliha, za ustrojstvene jedinice Ministarstva plan
potrebnih sredstava iskazuje Sektor za financije i proracun, a za policijske uprave plan
potrebnih sredstava iz redovite djelatnosti, iskazuju ustrojstvene Jedinice policijskih uprava



nadlezne za financijske poslove, koja iste objedinjava i izraduje Plan potreba policijske
uprave.

Clanak 3.

Nakon provjere tocnosti upisanih podataka prema sadanim elementima, Sektor za financije 1
proraun prikupljene potrebe dostavlja nadleznim ustrojstvenim jedinicama koje objedinjuju i
analiziraju prikupljene potrebe nabave, ito:

1. za namjestaj, uredska oprema, ugostiteljska oprema, ostali uredaji — klime, usisavaci,
rezalice papira, strojevi za ¢iscenje — Sektor za nabavu i Sluzba za usluzne poslove

2. za informaticku i komunikacijsku opremu — Samostalni sektor za informacijske 1
komunikacijske sustave

3. za policijsku opremu, odoru, naoruzanje te opremu Za civilnu zadtitu — Sektor
policijske tehnike i opreme

4. za vozila, plovila i letjelice — nabava, odrzavanje, materijal i rezervni dijelovi, auto
gume, gorivo — Sektor prometne tehnike

5. za investicije — SluZba za investicije i nekretnine.

Clanak 4.

Nadlezna ustrojstvena jedinica iz &lanka 3. ovog Naputka, u suradnji s ustrojstvenom
jedinicom koja je iskazala potrebe, definira i usugladava potrebe, po aktivnostima i projektima
sukladno ra¢unskom planu (vrsti robe, usluga,...), te usuglagene potrebe nabave dostavlja
Upravi za materijalno-financijske poslove — Sektoru za financije i proracun u zadanom roku,
koji ée ih usporediti s odobrenim iznosima financijskih sredstava te izraditi Plan potreba.

Prilikom iskazivanja Plana potreba, posebno je potrebno voditi raduna o vrsti robe koja se
iskazuje, zbog pravilnog planiranja 1 osiguranja financijskih sredstava (npr. kod definiranja
nabave nekog sustava OBAVEZNO je potrebno naznaditi §to isti sadrzi 1 u kojem
financijskom okviru — hardware, software, licence, potrosni materijal, obuka...).

Ako su iskazane potrebe vece od odobrenih financijskih sredstava, Sektor za financije 1
proratun obavijestit ¢ée o tome ustrojstvenu jedinicu koja je iskazala potrebe te ustrojstvenu
jedinicu koja je iste objedinila, radi smanjenja iskazanih potreba nabave.

Utvrdeni Plan potreba dostavlja se Sektoru za nabavu radi izrade Plana nabave.
Usvojeni Plan potreba, Uprava za materijalno-financijske poslove dostavlja ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva u sjedistu koje su iskazale potrebe nabave te policijskim upravama.

Izmjene i dopune Plana potreba tijekom proratunske godine donose s¢ na isti na¢in kao i Plan
potreba.



DonoSenje Plana nabave
Clanak 5.

Plan nabave za Ministarstvo unutarnjih poslova (u daljnjem tekstu: Ministarstvo), u skladu sa
Zakonom o javnoj nabavi (--Narodne novine* 120/ 16) 1 aktima koji proizlaze iz Zakona,
donosi ministar unutarnjih poslova (u daljnjem tekstu: ministar) za svaku prora¢unsku godinu,
na temelju odobrenih sredstava u Dr¥avnom proraunu Republike Hrvatske za razdjel 040
glavu 05 Ministarstvo unutarnjih poslova.

Plan nabave mora biti objavljen na internetskim stranicama i u Elektronickom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske u roku od osam dana od donosenja ili promjene. Dio Plana
nabave koji je oznagen odredenim stupnjem tajnosti ne objavljuje se.

Izrada Plana nabave
Clanak 6.

Na temelju Plana potreba, uskladenog s financijskim iznosima po aktivnostima, projektima i
kontima, Sektor za nabavu izraduje Plan nabave, sukladno odredbama Zakona o Jjavnoj
nabavi, osobito vode¢i ra¢una o propisanom sadrZaju Plana nabave te roku u kojem mora biti
donesen.

U Planu nabave posebno su definirani predmeti nabave koji se nabavljaju u postupcima koje
provodi Sredisnji drZavni ured za srediSnju javnu nabavu, postupcima koje provodi
Ministarstvo za ustrojstvene jedinice u sjedistu i policijske uprave, postupci koje ¢e policijske
uprave provoditi samostalno te postupci nabave financirani sredstvima Europskih fondova.

Nadlezna ustrojstvena Jedinica iz ¢lanka 3. ovog Naputka, obavjestava ustrojstvene jedinice
Ministarstva u sjedisty i policijske uprave o odobrenim koli¢inama i planiranoj raspodjeli u
okviru svoje nadleznosti.

Izmjena Plana nabave
Clanak 7.

[zmjene i dopune Plana nabave tijekom proradunske godine donose se na isti nacin kao i Plan
nabave.

Ako pojedina ustrojstvena jedinica tijekom proradunske godine za koju je donesen Plan
nabave iskaZe potrebu za neplaniranom nabavom, Sektor za financije i prora¢un utvrduje
postoje li nerasporedena sredstva koja se mogu rasporediti za tu nabavu te predlaZe naéin
preraspodjele.



Ako ne postoje nerasporedena sredstva, ustrojstvena jedinica koja je iskazala potrebu za
neplaniranom nabavom moze predloZiti odustajanje od dijela planirane nabave kako bi se na
taj na&in oslobodila sredstva za neplaniranu nabavu, s time da se prerasporediti mogu samo
sredstva u okviru jedne skupine izdataka, a preraspodjelu usuglaSavaju ustrojstvena jedinica
koja je iskazala potrebu za neplaniranom nabavom i Sektor za financije i proracun.

Nakon usuglagavanja, ustrojstvena jedinica koja je iskazala potrebu za neplaniranom nabavom
poslat ée predmetni zahtjev Sektoru za nabavu, koji ¢e pripremiti izmjene i dopune Plana
nabave.

Priprema tehnickih specifikacija
Clanak 8.

Na temelju tehni¢kih specifikacija provodi se postupak nabave roba ili usluga te se ocjenjuje
sukladnost ponudene robe, usluga ili radova i provodi postupak kontrole kvalitete.

Tehni¢ke specifikacije izraduju se sukladno osnovnim nadelima Zakona o javnoj nabavi
odnosno nacelu slobode kretanja robe, naelu slobode poslovnog nastana, nacelu slobode
pruzanja usluga te nacelima koja iz toga proizlaze, kao S§to su na¢elo trzisnog natjecanja,
natelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog priznavanja,
nacelo razmjernosti i nadelo transparentnosti.

Tehnicke specifikacije iz nadleZnosti Sektora policijske tehnike i opreme i
Sektora prometne tehnike te Samostalnog sektora za informacijske i
komunikacijske sustave

Clanak 9.

Ustrojstvene jedinice koje su iskazale potrebe nabave duZne su odmah, a najkasnije u roku od
sedam (7) dana od objave Plana nabave, dostaviti, ovisno o predmetu nabave, Sektoru
policijske tehnike i opreme ili Sektoru prometne tehnike ili Samostalnom sektoru za
informacijske i komunikacijske sustave, na propisanim obrascima, Zahtjev za nabavu (Prilog
3) odnosno Zahtjev za ugovaranje usluga (Prilog 4) i Operativno-takticke karakteristike
predmeta nabave radi izrade tehni¢kih specifikacija (Prilog 2).

Ako zahtjev za nabavu nije u potpunosti popunjen i ne sadrzi sve potrebne podatke da bi se po
njemu moglo postupiti, vraca se nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici na ispravak i/ili dopunu.

Sektor policijske tehnike i opreme ili Sektor prometne tehnike ili Samostalni sektor za
informacijske i komunikacijske sustave, po zaprimanju Zahtjeva za nabavu odnosno Zahtjeva
za ugovaranjem usluga i Operativno-taktickih karakteristika predmeta nabave, bez odgode
pristupa izradi tehni¢kih specifikacija, projektnog zadatka i tehnickih elaborata (u daljnjem



tekstu: tehnicke specifikacije), objedinjeno za svaki postupak nabave iskazan u Planu nabave,
vodedi pri tome ra¢una o objedinjavanju vrste robe svih ustrojstvenih jedinica.

Tehnicke specifikacije potrebno je izraditi najkasnije u roku od deset (10) dana prije
planiranog pocetka postupka javne nabave koji je definiran Planom nabave.

Prilikom izrade tehnickih specifikacija Sektor policijske tehnike i opreme ili Sektor prometne
tehnike ili Samostalni sektor za informacijske i komunikacijske sustave duzni su voditi raduna
o standardizaciji opreme.

Clanak 10.

Sektor policijske tehnike i opreme ili Sektor prometne tehnike ili Samostalni sektor za
informacijske i komunikacijske sustave izraduje i dostavlja tehnicke specifikacije, radi
obavijesti, onim ustrojstvenim jedinicama koje su iskazale potrebu nabave odredenih roba
odnosno usluga ili radova.

Ustrojstvena jedinica koja je iskazala potrebu nabave, duZna je oditovati se na dostavljene
tehnicke specifikacije u roku od pet (5) dana od dana zaprimanja specifikacije.

UsuglaSene tehni¢ke specifikacije ovjerava nadleZni tehni¢ki sektor koji je izradio tehnicke
specifikacije i krajnji korisnik te dostavlja Sektoru za nabavu radi kompletiranja projektne
dokumentacije i objave sukladno terminskom planu.

Ako je u postupku nabave, sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi i aktima koji
proizlaze iz Zakona, potrebno zatraziti specifitan dokaz sposobnosti u smislu tehni¢kog
iskustva glede specifi¢nog predmeta nabave ili odredenog medunarodnog standarda koje
ponuditelji moraju zadovoljiti ili odredenog profila osoba koje moraju imati na raspolaganju
za izvr8enje predmeta nabave, takav dokaz se uz obrazloZenje uklju¢uje u dokumentaciju koja
se prosljeduje Sektoru za nabavu na postupanje, ali ne &ini sastavni dio tehnickih
specifikacija.

Dokumentacija za radove i usluge iz nadleznosti Sluzbe za investicije i
nekretnine, Sektora za upravljanje nekretninama

Clanak 11.

Nakon donoSenja Plana nabave, Sluzba za investicije i nekretnine obilazi i snima lokacije u
svrhu izrade projektnog zadatka za namjeravani zahvat.

U slucaju izgradnje nove te znacajnijih rekonstrukcija postoje¢ih gradevina, nadlezne
ustrojstvene jedinice obvezne su dostaviti sve trazene dodatne podatke (podaci o ustroju,
specifi¢ne karakteristike prostora, tehnitke specifikacije za instalacije slabe struje i sl.) nuZne
za izradu projektnog zadatka na zahtjev SluZbe za investicije i nekretnine.



Projektni zadatak dostavlja se na znanje i misljenje ustrojstvenoj jedinici koja je dostavila
podatke.

Ustrojstvena jedinica koja je iskazala potrebu nabave, duZna je oCitovati se na dostavljeni
projektni zadatak u roku od pet (5) dana od dana njegovog zaprimanja.

Projektni zadatak, koji potpisom ovjerava rukovoditelj Sluzbe za investicije i nekretnine,
sastavni je dio dokumentacije o nabavi u postupcima nabave usluga izrade projekine
dokumentacije i usluge struénog nadzora nad izvodenjem radova, a projektna odnosno
tehni¢ka dokumentacija i troSkovnik potrebnih radova izradeni od ovlastenih osoba dio su
dokumentacije u postupcima nabave za izvodenje radova na izgradnji, rekonstrukciji ili
adaptaciji objekata.

Ako se radi o predmetima nabave financiranim sredstvima Europskih fondova, Sektor za
upravljanje nekretninama, u obvezi je ovjereni projektni zadatak kao i sve izmjene dostaviti
Upravi za europske poslove, medunarodne odnose i fondove EU na suglasnost.

Tehnicke specifikacije iz nadleZnosti ostalih ustrojstvenih jedinica
Clanak 12.

Tehni¢ke specifikacije za nabavu iz nadleznosti Ravnateljstva civilne zastite — za potrebe
Hrvatskog centra za razminiranje, Centra za forenziéna ispitivanja, istrazivanja i vjeStatenja
Ivan Vuceti¢ — potro$ni materijal i specifiéna oprema za laboratorije, Uprave za materijalno-
financijske poslove, te Ravnateljstva policije (Uprava kriminalisticke policije: Sluzba
kriminalisticke tehnike - potro$ni materijal i specifiéna oprema te za potrebe ustrojstvenih
jedinica Sluzbe posebnih kriminalistiC¢kih poslova i Sluzbe za zastitu svjédoka) izraduju i

ovjeravaju samostalno navedene ustrojstvene jedinice.

Tehnicke specifikacije za nabavu robe, radova i usluga iz nadleZnosti Uprave za europske
poslove, medunarodne odnose i fondove Europske unije ¢ija vrijednost ne prelazi 20.000,00
HRK bez PDV-a izraduje i ovjerava samostalno navedena ustrojstvena jedinica.

Pokretanje postupka nabave
Clanak 13.

1. Postupci nabave u kojima tehnicke specifikacije izraduje Sektor policijske tehnike
i opreme ili Sektor prometne tehnike ili Samostalni sektor za informacijske i
komunikacijske sustave

Sektor policijske tehnike i opreme ili Sektor prometne tehnike ili Samostalni sektor za
informacijske i komunikacijske sustave dostavlja Sektoru za nabavu objedinjeni



predmet nabave iskazan kao jedinstveni postupak nabave iz Plana nabave, koji mora
sadrzavati slijedece:

- sve zahtjeve za predmetnu nabavu ustrojstvenih jedinica

- sve tehni¢ke specifikacije za predmetni postupak nabave

- imena i prezimena predstavnika Sektora policijske tehnike 1 opreme ili Sektora
prometne tehnike ili Samostalnog sektora za informacijske i komunikacijske
sustave koji se predlazu za ovlatenog ¢lana stru¢nog povjerenstva narucitelja i
za kontrolu kvalitete (ista osoba ne moZe biti imenovana i za ¢lana strucnog
povjerenstva naruditelja i za kontrolu kvalitete).

2. Postupci nabave iz nadleZnosti ostalih ustrojstvenih jedinica

Ustrojstvena jedinica koja je iskazala potrebe podnosi Zahtjev za nabavu roba odnosno
Zahtjev za ugovaranje usluga Sektoru za nabavu, uz koji se prilazu tehnicke
specifikacije odnosno dokumentacija sukladno posebnim propisima te imena i
prezimena predstavnika ustrojstvene jedinice koja se predlaze za ¢lana strunog
povjerenstva naruditelja i za kontrolu kvalitete (ista osoba ne moze biti imenovana i za
¢lana struénog povjerenstva narucitelja i za kontrolu kvalitete).

Iznimno, nabavu robe, radova i usluga iz nadleZnosti Uprave za europske poslove,
medunarodne odnose i fondove Europske unije &ija vrijednost ne prelazi 20.000,00
HRK bez PDV-a samostalno provodi navedena ustrojstvena jedinica. Nakon Sto
Uprava za europske poslove, medunarodne odnose i fondove Europske unije prikupi
ponude gospodarskih subjekata izabranu ponudu zajedno sa zahtjevom za nabavu i
tehni¢kom specifikacijom dostavlja Sektoru za nabavu radi izdavanja narudzbenice.

3. Postupci nabave investicijskih radova i usluga iz nadleznosti Sluzbe za investicije
i nekretnine, Sektora za upravljanje nekretninama

Sluzba za investicije i nekretnine pokre¢e postupak nabave radova i usluga sukladno
terminskom planu iz Plana nabave te utvrduje osobe koje ¢e biti imenovane ¢lanovima
strué¢nog povjerenstva narucitelja.

Ista osoba ne moZe biti imenovana za ¢lana struénog povjerenstva narucitelja i osobu
ovlastenu za pracenje realizacije ugovora.

Postupci nabave financirani sredstvima Europskih fondova
Clanak 14.

Nadlezna ustrojstvena jedinica koja je korisnik financijskih sredstava iz Europskih fondova u
obvezi je Sektoru za financije i proratun, Sektoru za nabavu i Sektoru za upravljanje
nekretninama, prije pokretanja postupka nabave dostaviti Odluku i Sporazum i/ili Ugovor o
dodjeli financijskih sredstava za financiranje odredenog projekta.



Korisnik odobrenih financijskih sredstava duZan je zatraZiti izradu tehni¢kih specifikacija od
nadleZnog tehni¢kog sektora koje, nakon dobivanja suglasnosti od strane Uprave za europske
poslove, medunarodne odnose i fondove Europske unije, uz zahtjev za nabavu dostavlja
Upravi za materijalno-financijske poslove.

Obveza nadleznog tehni¢kog sektora je izradenu tehni¢ku specifikaciju dostaviti Upravi za
europske poslove, medunarodne odnose i fondove Europske unije na suglasnost.

Sektor za nabavu u obvezi je po primitku navedene Odluke i Sporazuma i/ili Ugovora,
zahtjeva za nabavu i tehnickih specifikacija izraditi Plan nabave, koji ¢e prije njegova
donogenja dostaviti Upravi za europske poslove, medunarodne odnose i fondove Europske
unije na suglasnost.

Sektor za nabavu i Sektor za upravljanje nekretninama prijedloge odluke o imenovanju
¢lanova struénog povjerenstva narucitelja i dokumentacije o nabavi, prije javne objave,
dostavlja Upravi za europske poslove, medunarodne odnose i fondove Europske unije na
suglasnost. Ako se nakon sklopljenog Ugovora ukaZe potreba za izmjenom Ugovora, isto se
dostavlja navedenoj Upravi na suglasnost. Nakon zavrienog postupka javne nabave
cjelokupnu dokumentaciju (zapisnike, odluke i ugovore/dodatke ugovoru) Sektor za nabavu 1
Sektor za upravljanje nekretninama dostavlja navedenoj Upravi.

Odgovornost i postupanje u postupcima nabave
Clanak 15.

Za provedbu postupka nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave iznad i
ukljuéujuéi 200.000,00 kuna odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti nabave iznad 1
ukljuéujuéi 500.000,00 kuna, odlukom se imenuju &lanovi struénog povjerenstva narucitelja te
odgovorna osoba u postupku nabave.

Odlukom o imenovanju ¢lanova strunog povjerenstva naruditelja imenuje se tri do pet
&lanova struénog povjerenstva i to, u pravilu:

- jedan do dva ¢lana iz nadlezne sluzbe Sektora za nabavu odnosno Sektora za
upravljanje nekretninama ovisno 0 predmetu nabave, zaduZena za
administrativno vodenje postupka i pripremu dokumentacije

- jedan &lan ustrojstvene jedinice koja je izradila tehni¢ke specifikacije za robu
1 usluge

: jedan do dva ¢lana kao predstavnik ustrojstvene jedinice koja je dostavila
zahtjev za nabavu, osim u slu¢ajevima kada se radi o nabavi usluga i radova
za potrebe policijskih uprava.



Imenovani ¢€lanovi stru¢nog povjerenstva narucitelja obvezni su provesti postupak nabave, u
skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i drugim propisima, izraditi dokumentaciju o nabavi
sukladno zaprimljenoj tehni¢koj specifikaciji, kontrolirati ponude te izraditi analiti¢ki prikaz
zaprimljene ponude ili viSe ponuda po objavljenom javnom nadmetanju te predloziti
odgovornoj osobi u postupku nabave donosenje odluke o odabiru odnosno ponistenju.

Clanovima stru¢nog povjerenstva narutitelja ne mogu biti imenovane odgovorne osobe koje
su zaduZene za pracenje izvrSenja ugovora kao ni osobe koje su izradivale tehnitke
specifikacije, osim predstavnika Sektora za nabavu koji je ¢lan struénog povjerenstva
narucitelja i ujedno sudjeluje u pracenju izvrSenja ugovora u administrativnom dijelu
pripreme zaprimljenih rauna za likvidaciju i prosljedivanje Sektoru za financije i proracéun.

Clanovima stru¢nog povjerenstva narucitelja mogu se imenovati osobe iz drugih institucija u
slucaju potrebe, a sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Osobe imenovane ¢lanovima struénog povjerenstva narucitelja u postupku javne nabave
duzne su potpisati -Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa sukladno posebnim
propisima. Izjava se potpisuje za svaku godinu zasebno, u skladu s godi$njim Planom nabave.

Uz ¢lanove struénog povjerenstva, odlukom iz stavka 1. ovog ¢lanka, imenuju se i osobe za
kontrolu kvalitete i kvantitete zaprimljene robe, koje u zahtjevu za nabavu roba predlaze
ustrojstvena jedinica koja iskazuje potrebe nabave te Sektor policijske tehnike i opreme ili
Sektor prometne tehnike ili Samostalni sektor za informacijske i komunikacijske sustave.

Clanak 16.

U postupcima nabave roba i usluga u vrijednosti od 200.000,00 kuna do i ukljucujuci
1.000.000,00 kuna odnosno radova u vrijednosti od 500.000,00 kuna do i ukljuéujuci
1.000.000,00 kuna, odgovorna osoba u postupku javne nabave male vrijednosti je nacelnik
Sektora za nabavu, odnosno nacelnik Sektora za upravljanje nekretninama ovisno o predmetu
nabave,

U postupcima nabave roba, usluga i radova u vrijednosti vecoj od 1.000.000,00 kuna,
odgovorna osoba u postupku je rukovoditelj Uprave za materijalno-financijske poslove.

Svi navedeni financijski iznosi odnose se na procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a.

Na temelju sklopljenog Okvirnog sporazuma, ako isti dozvoljava takvu moguénost, mogu se
izdavati narudzbenice do vrijednosti 1.000.000,00 kn, a za vrijednost veéu od navedenog
iznosa obavezno je sklapanje ugovora. Tako izdane narudbenice, bez obzira na njihov iznos,
potpisuje nacelnik Sektora za nabavu ili Sektora za upravljanje nekretninama odnosno osoba
koju on za to ovlasti.



Postupci s klasificiranim podacima
Clanak 17.

Na postupanje s klasificiranim podacima u postupku javne nabave primjenjuju se propisi o
zastiti tajnosti podataka te propisi o informacijskoj sigurnosti.

U postupcima nabave oznagenim odredenim stupnjem tajnosti potrebno je poduzeti potrebne
mjere vezano za sigurnosno informiranje odabranog ponuditelja u postupku nabave, kao i
propisno oznadavanje i odlaganje cjelokupne dokumentacije postupka. Potvrda o izvrSenom
sigurnosnom informiranju odabranog ponuditelja od strane Samostalne sluZbe za
informacijsku sigurnost ¢ini dio dokumentacije postupka nabave.

Ugovor izmedu Ministarstva i odabranog ponuditelja sklopljen u postupku nabave koji je
oznaten odredenim stupnjem tajnosti, sadrzi odredbu o uzajamnoj zastiti klasificiranih
podataka sukladno posebnim propisima te odredbu o izvr§enom sigurnosnom informiranju
odabranog ponuditelja. Navedenom ugovoru prilaze se uputa o sigurnosnim mjerama u
projektu i klasificiranju podataka u projektu.

Ako je Zahtjev za nabavu izraden na temelju klasificiranih podataka, podnositelj zahtjeva
dodatno oznacava podatke koji su objavljivi odnosno ne objavljivi, otiskom pecata na za to
predvideno mjesto, sukladno propisima o tajnosti podataka.

Zaprimanje robe

Clanak 18.

Po zavrSetku postupka nabave, roba se zaprima u odredeno skladiste na odgovarajuci nacin, a
materijalno zaduZenje skladista (izrada skladisne primke) vrsi se u roku od tri (3) dana od
zaprimanja robe temeljem zaprimljene otpremnice ili drugog valjanog dokumenta od strane
odabranog ponuditelja te putem ovjerenog Zapisnika o obavljenoj kontroli kvalitete (za one
artikle za koje se provodi kontrola kvalitete). Rok materijalnog zaduZenja od tri dana moze se
iznimno produziti do deset (10) dana u slucajevima isporuka vecih koli¢ina roba (odora,
racunala, naoruzanje, vozila).

Sifre za svaki artikl koji ulazi u skladiste u informacijskom sustavu materijalno-financijskog
poslovanja dodjeljuje ustrojstvena jedinica koja je izradila tehnicke specifikacije.

Sektor za nabavu svaku predvidenu isporuku najavljuje najkasnije dva (2) radna dana prije
isporuke slanjem pisane obavijesti o isporuci SluZbi centralnog skladiSta i ustrojstvenoj
jedinici koja je iskazala potrebu nabave te provodi potrebne radnje radi ulaska dobavljaca u
objekte Ministarstva.



Obavijest iz stavka 3. ovog ¢&lanka sadrZi termin isporuke, vrstu i koli¢inu robe koja se
isporucuje te naziv odabranog ponuditelja koji robu isporucuje, a uz obavijest se dostavlja
zahtjev za nabavu i ugovor odnosno narudzbenica, ako prethodno nisu dostavljeni.

Za ostalu robu (potro$ni materijal, namirnice, tiskanice) kontrola kvalitete ne radi se prilikom
ulaska robe u skladite ve¢ kod krajnjeg korisnika koji je duzan izvijestiti Sektor za nabavu u
slu¢aju bilo kakvih reklamacija.

Obavijest iz stavka 3. ovog ¢lanka ujedno se smatra pozivom za provedbu kontrole kvalitete
robe za prihvat u skladiste. Kontrola kvalitete i kvantitete provodi se prilikom preuzimanja
opreme i robe nabavljene putem zahtjeva koji su imali tehni¢ke specifikacije.

Clanak 19.

Kontrolu kvalitete i kvantitete robe provode predstavnici Sektora policijske tehnike i opreme
ili Sektora prometne tehnike ili Samostalnog sektora za informacijske i komunikacijske
sustave i ustrojstvene jedinice koja je dostavila zahtjev za nabavu, imenovani odlukom o
imenovanju ¢lanova struénog povjerenstva narucitelja.

Ocjena kvalitete isporucene robe, misljenje, nalaz i zakljutak o obavljenom postupku, unosi
se u Zapisnik o kontroli kvalitete robe (Prilog 5). Zapisnik potpisuju sve osobe koje sudjeluju
u procesu kontrole kvalitete, ukljuujuci skladistara i voditelja Sluzbe centralnog skladista.
Ako se Zapisnik sastoji od viSe listova, sve osobe koje sudjeluju u procesu kontrole kvalitete,
ukljucujuéi i odgovornog voditelja SluZbe centralnog skladista, parafom ovjeravaju svaku
stranicu.

Zapisnik o kontroli kvalitete sastavlja sluzbenik zaduZen za kontrolu kvalitete robe
ustrojstvene jedinice koja je izradila tehni¢ku specifikaciju za robu koja se isporucuje.

Clanak 20.

Nakon potpisivanja Zapisnika o kontroli kvalitete, isporu¢ena roba moZze se:
- preuzeti
- djelomiéno preuzeti, uz uvjet da se izmijeni prate¢a dokumentacija
- privremeno preuzeti, u slu¢aju da je na robi uocen nedostatak koji isporuéitelj moze
otkloniti u roku od osam (8) dana
- odbiti preuzeti.

Roba se preuzima ako u potpunosti odgovara robi koja je navedena u ugovoru i to po koli¢ini,
tehnic¢kim karakteristikama i nazivu proizvodaca te marki i modelu proizvoda.

Roba se djelomiéno preuzima, uz uvjet da se izmijeni prate¢a dokumentacija, u slu¢ajevima
kada je isporu¢ena roba istovjetna robi navedenoj u ugovoru po tehnickim karakteristikama i
po nazivu proizvodaca, marki i modelu proizvoda, ali isporucena koli¢ina nije identi¢na



koli¢ini navedenoj u prateéoj dokumentaciji. U slu¢aju djelomi¢nog preuzimanja robe,
isporucitelj mora ispraviti gresku na pratecoj dokumentaciji i obvezan je u roku od osam (8)
dana izvr3iti isporuku ostatka istovjetne robe do pune koli¢ine naznaéene u ugovoru. [znimno,
rok moZe biti odobren i na dulje od navedenih osam (8) dana, ali u pisanom obliku uz
obrazlozenje.

Roba se privremeno preuzima ako u potpunosti odgovara robi koja je navedena u ugovoru i to
po koli€ini, tehni¢kim karakteristikama i nazivu proizvodada te marki i modelu proizvodaca,
ali je uoCeno da u sastavu kompleta uredaja nedostaje funkcionalno zanemariv dio kompleta
(npr. tiskane upute, rezervna baterija ili neki drugi rezervni dio itd.) koji isporucitelj moze
naknadno dostaviti u roku od osam (8) dana radi uskladivanja s ugovorom. Ako isporucitelj u
zadanom roku dostavi elemente koji su nedostajali, nakon ponovnog pregleda izvrsit ¢e se
preuzimanje robe, u protivnom ée se roba odbiti preuzeti.

Roba se odbija preuzeti ako nije istovjetna robi koja je navedena u ugovoruy, i to po nazivu
proizvodaca, marki i modelu proizvoda.

Clanak 21.

Ako se roba zaprima izvan skladista, kontrolu kvalitete provodi ustrojstvena jedinica odnosno
policijska uprava koja zaprima robu, zajedno s &lanom struénog povjerenstva Sektora
policijske tehnike i opreme ili Sektora prometne tehnike ili Samostalnog sektora za
informacijske i komunikacijske sustave, a u Zapisniku o kontroli kvalitete robe unosi se
napomena da se roba ne zaprima na skladiste ve¢ izravno u ustrojstvenoj jedinici koja je
iskazala potrebu za preuzetom robom.

Kontrolu kvalitete i kvantitete robe &ija vrijednost ne prelazi 20.000,00 kn bez PDV-a koju je
sukladno ¢lanku 13. todci 2. nabavila Uprava za europske poslove, medunarodne odnose i
fondove Europske unije samostalno provodi navedena ustrojstvena jedinica, a u Zapisniku o
kontroli kvalitete robe unosi se napomena da se roba ne zaprima na skladiste ve¢ izravno u
navedenoj ustrojstvenoj jedinici.

Zapisnik iz stavka 1. ovog ¢lanka dostavlja se odmah, a najkasnije u roku 24 sata, Sektoru za
financije i proradun radi pravovremenog evidentiranja opreme i robe te Sektoru za nabavu
radi pracenja ugovora, a po potrebi Sluzbi centralnog skladista radi upisa artikala u skladidne
evidencije te izradu barkod naljepnica.

Zapisnik iz stavka 2. ovog &lanka dostavlja se Sluzbi centralnog skladidta radi evidentiranja i
izrade skladisne primke i bar kodova, a Sluzba centralnog skladiSta objedinjeno dostavlja
Sektoru za nabavu.

Po isporuci robe ili izvrienju ugovorene usluge te zaprimanju racuna ugovaratelja, Sektor za
nabavu dostavlja ra¢un na ovjeru Upravi za europske poslove, medunarodne odnose i
fondove Europske unije, a isti su ga u obvezi odmah po primitku ovjeriti i vratiti Sektoru za
nabavu na daljnju proceduru, odnosno prosljedivanje Sektoru za financije i prora¢un na
placanje. Ra¢un se ne dostavlja na ovjeru ako je za robu izradena skladisna primka.



Clanak 22.

Odredbe ovog Naputka koje se odnose na zaprimanje robe, na odgovarajuci nacin primjenjuju
se na zaprimanje robe iz donacija. Prije potpisivanja ugovora o donaciji, Sektor policijske
tehnike i opreme ili Sektor prometne tehnike ili Samostalni sektor za informacijske i
komunikacijske sustave mora dati pisanu suglasnost da je donirana oprema sukladna
standardizaciji opreme Ministarstva, a pri tome voditi ratuna da ista nee iziskivati vece
dodatne financijske troSkove.

Izdavanje robe sa skladiSta
Clanak 23.

Uredski i potrosni materijal, tiskanice, prehrana te materijal za odrzavanje poslovnog
inventara i poslovnih objekata, komunikacijske, informati¢ke i kriptoloske opreme, prometnih
sredstava, naoruzanja i ubojnih sredstava, odore, odjece, obuce i osobne opreme te specijalne
opreme koji se nabavljaju objedinjeno izdaju se sa skladista na temelju Zahtjeva za izdavanje
robe sa skladista (Prilog 7 i 7a) koji nadleZne ustrojstvene jedinice upucuju Sektoru policijske
tehnike i opreme ili Sektoru prometne tehnike ili Samostalnom sektoru za informacijske 1
komunikacijske sustave.

Informati¢ka, komunikacijska i kriptoloska oprema izdaje se sa skladidta samo temeljem
Zahtjeva za izdavanje informaticke, komunikacijske i kriptologke opreme (Prilog 6 i 6a) koji
izraduje nadleZna ustrojstvena jedinica Samostalnog sektora za informacijske i
komunikacijske sustave, a zaduZuje se na ustrojstvenu jedinicu i odgovornu osobu. Za
prijenosna racunala, tablete, mobitele, prijenosne diskove i stick-ove mora se odrediti ime i
prezime odgovorne osobe, a za ostalu opremu odgovorna osoba moze biti rukovoditelj
ustrojstvene jedinice s time da se tijekom inventure izvrsi upis odgovorne osobe koja opremu
Kkoristi.

U postupku dodjele sifre artikla za informati¢ku, komunikacijsku i kriptolosku opremu nuzna
je kategorizacija opreme koju provodi isklju¢ivo nadleZna ustrojstvena jedinica Samostalnog
sektora za informacijske i komunikacijske sustave.

Roba sa skladiita ne smije se izdati ako nije provedena kategorizacija opreme.

Ako je roba (osim informaticke, komunikacijske i kriptoloske opreme) nabavljena iskljucivo
za jednu ustrojstvenu jedinicu, nakon obavljene kontrole kvalitete ustrojstvena jedinica
samostalno raspolaze robom i odreduje termin i nadin raspodjele takve robe. O terminima i
na¢inu raspodjele ustrojstvena jedinica duZna je pisanim putem obavijestiti SluZbu centralnog
skladista.

Neposredni nalog za izdavanje sa Skladista odore, odjeée i osobne opreme, temeljem zahtjeva
ustrojstvene jedinice koja je iskazala potrebu nabave izdaje iskljucivo Sluzba policijske
opreme i odore.



Neposredni nalog za izdavanje sa Skladista naoruZanja i ubojitih sredstava isklju¢ivo izdaje
Sluzba policijske tehnike i naoruzanja.

Roba namijenjena za liniju rada kriminalisticke tehnike izdaje se isklju¢ivo uz suglasnost
SluZbe kriminalisti¢ke tehnike Uprave kriminalisti¢ke policije.

Oprema policijskih sluzbenika iz skladista zaduZuje se na ime sluzbenika ili na ustrojstvenu
jedinicu, sukladno propisima kojima se ureduju vrste naoruzanja i opreme policijskih
sluzbenika.

Roba nabavljena u postupku nabave oznaenim odredenim stupnjem tajnosti vodi se u
zasebnim evidencijama.

Postupanje u vezi vanjske reprezentacije
Clanak 24.

Zahtjev za nabavu vanjske reprezentacije (konzumacija jela i piéa u vanjskim objektima,
promidzbeni materijal, cvjetni aranZmani, smjestaj delegacija) potpisuje ministar, sukladno
Odluci o uvjetima koristenja sluzbenih osobnih automobila, mobilnih telefona, redovnih
zrakoplovnih linija, poslovnih kreditnih kartica, sredstava reprezentacije te sredstava za
sluzbena putovanja Vlade Republike Hrvatske te se dostavlja Sektoru za nabavu.

Postupak ovjeravanja raduna za ugovorene usluge

Clanak 25.

Po izvrSenju ugovorene usluge te zaprimanju raduna ugovaratelja, Sektor za nabavu dostavlja
raCun na ovjeru ustrojstvenoj jedinici koja je podnijela zahtjev za ugovaranje usluge, a isti su
ga u obvezi odmah po primitku ovjeriti i vratiti Sektoru za nabavu na daljnju proceduru,
odnosno prosljedivanje Sektoru za financije i proratun na placanje.

Postupak ovjeravanja raduna za predmete nabave financirane sredstvima EU fondova

Clanak 26.

Po isporuci robe ili izvrienju ugovorene usluge te zaprimanju ra¢una ugovaratelja, Sektor za
nabavu dostavlja raun (za robu sa skladiSnom primkom i zapisnikom o kontroli kvalitete)
ustrojstvenoj jedinici koja je podnijela zahtjev za nabavu robe ili zahtjev za ugovaranje
usluge. Isti su ga u obvezi odmah po primitku zajedno sa zahtjevom za placanje dostaviti
Upravi za europske poslove, medunarodne odnose i fondove Europske unije na suglasnost te
zajedno sa zahtjevom za placanje vratiti Sektoru za nabavu na daljnju proceduru, odnosno
prosljedivanje Sektoru za financije i prora¢un na plaéanje.



Obrasci
Clanak 27.

U provedbi postupka javne nabave koriste se slijede¢i obrasci:

- Iskazivanje potreba nabave (ogledni obrazac) (Prilog la, 1b, lc, 1d, le i 1f)

_ Obrazac operativno takticke karakteristike predmeta nabave (Prilog 2)

- Zahtjev za nabavu roba (Prilog 3)

- Zahtjev za ugovaranje usluga (Prilog 4)

- Zapisnik o kontroli kvalitete robe (Prilog 5)

- Zahtjev za izdavanje :nformaticke, komunikacijske i kriptoloske opreme (Prilog 6 1
6a) i

- Zahtjev za izdavanje robe sa skladista (Prilog 7 i 7a).

Navedeni obrasci nalaze se u prilogu ovog Naputka i ¢ine njegov sastavni dio.
Zavrine odredbe

Clanak 28.

Postupak jednostavne nabave do 200.000,00 kn za robu i usluge te do 500.000,00 kn za
radove reguliran je Naputkom 0 provedbi postupaka jednostavne nabave broj: KLASA: 011-
02/17-01/95, URBROJ: 511-01-152-17-2 od 21. veljate 2018. i broj: KLASA: 011-02/18-
01/29, URBROJ: 511-01-152-18-8 od 7. svibnja 2018. godine.

Clanak 29.

Stupanjem na snagu ovog Naputka prestaje vaziti Naputak o postupku izrade Plana nabave,
provedbi nabave, kontroli kvalitete i postupku zaprimanja i izdavanja robe sa skladista, broj:
511-01-152-45612-2013. od 20. prosinac 2013. godine i broj: 511-01-152-45612/14-2013. od

28. ozujka 2014. godine.

Clanak 30.
Ovaj Naputak stupa na snagu danom donosenja.
KLASA: 011-02/20-01/113

URBROJ: 511-01-152-20-21
Zagreb, 1. prosinca 2020.

MINISTAR




Prilog 1a
Ogledni obrazac*

(UPRAVA, SAMOSTALNI SEKTOR, SAMOSTALNA SLUZBA,
GLAVNO TAJNISTVO, KABINET MINISTRA, CFIIV »lvan Vugetié«,
UPRAVA U RAVNATELJSTVU POLICIJE, POLICIJSKA UPRAVA,
RAVNATELJSTVO CIVILNE ZASTITE) ;

Naziv ustrojstvene jedinice:

KLASA:
URBROJ:

Mjesto i datum:

ISKAZIVANJE POTREBA NABAVE ZA NAMJESTAJEM, UREDSKOM
OPREMOM, UGOSTITELJSKOM OPREMOM | UREDAJIMA

Kont Jedini Ukupna i Aty
. % nto - edinica ; & pote n
Aktivnost/projekt sV Predmet nabave mjere Koli¢ina plan;lg:, cijena postupka Kasificiran
8 om nabave ili
K553009 -
Policijska oprema
4221
Uredski
namjestaj

NAMJESTAJ OD DRVA

Stol radni 140x70x74

Stol radni 140x80x74

Stol radni 160x80x74

Stol za raéunalo 70x70x74

Stol za racunalo 80x80x74

Kiub stoli¢ 60x60x50

Stol konferencijski 120x70x74

Stol konferencijski 140x80x74

Stol konferencijski 180x80x74

Stol poluokrugli 180° 80x45x74

Stol ugaoni 90° 70x70x74

Stol ugaoni 90° 80x80x74

Ormarié¢ pokretni 3 ladice 40x60x55

Ormar uredski dvokrilni 80x40x190

Ormari¢ uredski dvokrilni 80x40x80

Ormar garderobni dvokrilni 60x40x190

NAMJESTAJ OD METALA

Ormar garderobni jednodijelni
180x35x50

Ormar garderobni dvodijelni 180x70x50

Ormar garderobni trodijelni 180x105x50

Arhivski ormar 190x90x40

Kartote&ni ormar - 4 ladice

Kartoteéni ormar - 6 ladica

Ormar sigurnosni 190x95x50




Aktivnost/projekt

Konto -
naziv

Predmet nabave

Jedinica
mijere

Koli¢ina

Ukupna
planska cijena
s PDV-om

Planirani
podetak
postupka
nabave

ili

Predmet
nabave
klasificiran

Ormar sigurnosni vatrootporni
190x95x50

Kasa protuprovalna 40x40x50

STOLCI/FOTELJE

Stolac uredski s rukonaslonima
(kotagiéi)

Fotelja uredska s rukonaslonima -
tkanina (kotacici)

Fotelja uredska s rukonaslonima -
kozna (kotagici)

Stolac konferencijski tapecirani bez
rukonaslona

Stolac drvo/metal

Stolac restoranski drvo/metal

4227
Uredaiji,
strojevi i
oprema za
ostale
namjene

Klima uredaj 2,5 kw

Klima uredaj 3,5 kw

Klima uredaj 5 kw

Klima uredaj 7 kw

Ugostiteljska oprema

Labaratorijski uredaji

Alati razni

Rezalica papira

Kontakt osoba:

*Napomena:

Stavke uredskog namjestaja popunjavaju se su
dok je kategorija Uredaja, strojeva i opreme za ostale namjene popunjena s nek

(ime i prezime, telefon, naziv ustrojstvene jedinice)

mogu dodavati nove stavke.

Rukovoditelj ustrojstvene jedinice:
(ime i prezime)

(vlastoruéni potpis)

kladno potrebama te nije moguce dodavati nove vrste namjestaja
oliko predmeta nabave te se




Prilog 1b
Ogledni obrazac*

_ (UPRAVA, _SAMgS_TALNI SEKTOR, SAMOSTALNA SLUZBA,
o o e  GLAVNO TAJNISTVO, KABINET MINISTRA, CFIIV »lvan Vugetiéc,
Nazlvlistrojstyene Jedinice: UPRAVA U RAVNATELJSTVU POLICIJE, POLICIJSKA UPRAVA,
: RAVNATELJSTVO CIVILNE ZASTITE)
KLASA:
URBROJ:

Mjesto i datum:;

ISKAZIVANJE POTREBA NABAVE ZA INFORMATICKOM |
KOMUNIKACIJSKOM OPREMOM

Ukupna Planirani Predmet
i : et Jedinica o planska potetak nabave
Aktivnost/projekt Konto - naziv Predmet nabave mjere Koligina cilenas postupka Klasificiran
PDV-om nabave il
K553132
Informatizacija
3225 Sitni
inventar za
informatiku
Prijenosni mediji
Uredski telefon Tip1
Uredski telefon Tip2
Dodatni panel za uredski telefon Tip2
3232 Usluge
tekuceg i
investicijskog
odrzavanja

informacijskih i
komunikacijskih
sustava

3235
Zakupnine i
najamnine
licenci

3238
Raéunalne
usluge

4123 Licence

4221 Racéunala
i ratunalna
oprema

Osobno ragunalo PC1 (Intel Core i3,
8GB RAM, 256GB SSD, Win10 Pro,
bez CD/DVD uredaja)

Osobno racunalo PC2 (Intel Core i5,
8GB RAM, 512GB SSD, Win10 Pro,
bez CD/DVD uredaja)

Osobno racunalo PC3 (Intel Core i7,
16GB RAM, 512GB SSD + 2TB HDD,
Win10 Pro, bez CD/DVD uredaja)

Monitor MON1 (22" ili 56 cm)




Ukupna Planirani Predmet
i Jedinica 45 planska pocetak nabave
Aktivnost/projekt | Konto - naziv Predmet nabave mjere Koligina cijena s postupka Wasificiran
PDV-om nabave ili

Monitor MON3 (27" ili 68.6 cm)

Prijenosno racunalo NB1 (14", Intel
Core i5, 8GB RAM, 256GB SSD, Win10
Pro, bez CD/DVD uredaja)

Prijenosno ragunalo NB1+PS (14",
AMD Ryzen 5, 8GB RAM, 256GB SSD,
Win10 Pro, bez CD/DVD uredaja)

Prijenosno ratunalo NB2 (15", Intel
Core i5, 8GB RAM, 256GB SSD,
Win10 Pro, bez CD/DVD uredaja)

Prijenosno radunalo NB2+PS (15", Intel
Core i5, 8GB RAM, 256GB SSD,
Win10 Pro, bez CD/DVD uredaja)

Prijenosno racunalo NB3 ((17.3", Intel
Core i5, 16GB RAM, 256GB SSD,
Win10 Pro, bez CD/DVD uredaja)

Prijenosno ragunalo NB4 robusno (14",
Intel Core i3, 8GB RAM, 256GB SSD,
LTE, Win10 Pro)

Web kamera sa stalkom

Web kamera bez stalka

Zvuénici za racunalo USB

Slusalice za ratunalo (za jedno uho s
mikrofonom)

Slusalice za racunalo (za dva uha)

Prijenosni disk USB (500 GB)

Prijenosni disk USB (1 TB)

Prijenosni disk USB (2 TB)

Samostojedi diskovni sustav (4 TB) tipa
Qnap ili sli¢no

Pisa¢ A3 matriéni s perforacijom

Pisa¢ matriéni flatbad za kartone
dokumenata

Pisac A4 prijenosni

4222
Komunikacijska
oprema

4262 Ulaganja
u racunalne
programe

Kontakt osoba:

*Napomena:

Ogledni primjerak popunjen je s nekoliko predmeta nabave, obrazac

(ime i prezime, telefon, naziv ustrojstvene jedinice)

Rukovoditelj ustrojstvene jedinice:

(ime i prezime)

(vlastoruéni potpis)

je moguce popuniti i samo koli¢inski.




Prilog 1c
Ogledni obrazac*

(UPRAVA U RAVNATELJSTVU, POLICIJSKA UPRAVA,

Naziy ustrojstvene jedinice: RAVNATELJSTVO CIVILNE ZASTITE)

KLASA:
URBROJ:

Mjesto i datum:

ISKAZIVANJE POTREBA NABAVE ZA POLICIJSKOM OPREMOM,
ODOROM, NAORUZANJEM | OPREMOM ZA CIVILNU ZASTITU

Ukupna Planirani Predmet
¢ i y Jedinica : planska pocetak nabave
Aktivnost/projekt | Konto - naziv Predmet nabave mjere Kolizina cijena's postupka Kklasificiran
PDV-om nabave ili
K553009

Policijska oprema

3221 Uredski

materijal
Godisnje pretplate na zrakoplovne
publikacije
Baterije za termoviziju
Drveni sanduci za oruzje
3222 Materijal
i sirovine

Streljivo i potrodni za naoruzanje

QOsnovni materijal i sirovine — policijska
tehnika

Osnovni materijal i sirovine — UPPS

3224 Materijal

i dijelovi za

tekuce i

investicijsko

odrzavanje

3225 Sitni

inventar
Leatherman
Papper spray
Ronilaéki SI
Antifoni

Baterijske svjetilike




Aktivnost/projekt

Konto - naziv

Predmet nabave

Ukupna
planska
cijena s
PDV-om

Jedinica

mjere Koligina

Planirani
potetak
postupka
nabave

Predmet
nabave

kiasificiran

3227 Sluzbena,
radna i zastitna
odjeca i obuca

Odora

HTZ

Civilna odijela

3235
Zakupnine i
najamnine

Najam balistike

3229 Oslali
nespomenuti
rashodi

Qperativni trokovi

4223 Oprema
za odrzavanje i
zastitu

4252 Osnovno
stado

Psi

Kontakt osoba:

*Napomena:

Ogledni primjerak popunjen je s nekoliko predmeta nab.

(ime i prezime, telefon, naziv ustrojstvene jedinice)

Rukovoditelj ustrojstvene jedinice:

(ime i prezime)

(vlastoruéni potpis)

ave te ga je moguce nadopuniti sukladno potrebama.




Prilog 1d
Ogledni obrazac*

(UPRAVA, SAMOSTALNI SEKTOR, SAMOSTALNA SLUZBA,
GLAVNO TAJUNISTVO, KABINET MINISTRA, CFIIV »lvan Vugetié,
UPRAVA U RAVNATELJSTVU POLICIJE, POLICIJSKA UPRAVA,
RAVNATELJSTVO CIVILNE ZASTITE)

Naziv ustrojstvene jedinice:

KLASA:
URBROJ:

Mjesto i datum:

ISKAZIVANJE POTREBA NABAVE ZA VOZILIMA, PLOVILIMA
| LETJELICAMA

Ukupna ~ Planirani Predmet
t g o Jedinica planska pocetak nabave
A ki - Sl
ktivhost/projekt Konto - naziv Predmet nabave mjere Koligina cijena s postupka Klasificiran
; PDV-om nabave ili
A553131
Administracija i
upravljanje
3223 Gorivo
Gorivo za vozila
Gorivo za plovila
3224 Materijal i
dijelovi za
tekuée i
investicijsko
odrZzavanje
Rezervni dijelovi za vozila
Potrosni materijal za vozila
Materijal i dijelovi za tekuce i
investicijsko odrzavanja plovila
3225 Auto
gume
Auto gume
3232 Usluge
tekucegq i
investicijskog
odrzavanja
Usluge odrzavanja vozila
Usluge odrZavanja plovila
3235
Zakupnine i
najamnine
Leasing vozila
3292 Premije
osiguranja
Premije osiguranja vozila
Premije osiguranja plovila
AB79016
Odrzavanje i
opremanje
zrakoplovnih
snaga
3223 Gorivo
Gorivo za helikoptere




Aktivnost/projekt | Konto - naziv

Jedinica

Predmet nabave mjere

Kolitina

Ukupna
planska
cijena s
PDV-om

Planirani
potetak
postupka
nabave

ili

Predmet
nabave
klasificiran

3224 Materijal i
dijelovi za
tekuce i
investicijsko
odrzavanja

Rezervni dijelovi za helikoptere

3232 Usluge
tekuceg i
investicijskog
odrzavanja

Usluge odrZavanja helikoptera

3292 Premije
osiguranja

Premije osiguranja helikoptera

K553009
Policijska oprema

4231
Prijevozna
sredstva u
cestovnom
prometu

Osobni automobili

Kombi vozila

Motocikli

Kontakt osoba:

*Napomena:

(ime i prezime, telefon, naziv ustrojstvene jedinice)

Rukovoditelj ustrojstvene jedinice:
(ime i prezime)

Ogledni primjerak potrebno je razraditi sukladno potrebama.

(vlastoruéni potpis)




Prilog 1e
Ogledni obrazac*

(UPRAVA, SAMOSTALNISEKTOR; SAMOSTALNA SLUZBA,
e GLAVNO TAJNISTVO, KABINET MINISTRA, CFIIV »ivan Vugetic«,
Naziv ustrojstvene jedinice: UPRAVA U RAVNATELJSTVU POLICIJE, POLICIJSKA UPRAVA,
RAVNATELJSTVO CIVILNE ZASTITE)
KLASA:
URBROJ:

Mijesto i datum:

ISKAZIVANJE POTREBA NABAVE - INVESTICIJE

Planirani Predmet
: : Konto - Ukupna planska poéetak nabave
Aktivnostprojekt naziv Predmet nabave cijena s PDV-om postupka klasificiran
nabave il
K260056
lzgradnja, kupnja i
odrzavanje
zgrada
4221
Poslovni
objekti
4511
Dodatna
ulaganja na
gradevinskim
objektima

Kontakt osoba:

(ime i prezime, telefon, naziv ustrojstvene jedinice)

: Rukovoditelj ustrojstvene jedinice:
(ime i prezime)

(vlastoruéni potpis)

*Napomena:
Ogledni primjerak potrebno je razraditi sukladno potrebama.



Naziv ustrojstvene jedinice:

KLASA:
URBROJ:

_ Mjesto i datum:

" (UPRAVA, SAMOSTALNI SEKTOR, SAMOSTALNA SLU
TAJNISTVO, KABINET MINISTRA, CFIIV »|
RAVNATELJSTVU POLICIJE, RAVNATELJ

ISKAZIVANJE POTREBA NABAVE - EU PROJEKTI

Prilog 1f

Ogledni obrazac™

ZBA, GLAVNO
van Vuceti¢«, UPRAVA U
STVO CIVILNE ZASTITE)

Aktivnost/projekt

Konto -
naziv

Predmet nabave

Jedinica

mjere Koligina

Ukupna
planska
cijena s
PDV-om

‘Sufinancira
nje iznos

EU sredstva
iznos

Planirani
potetak
postupka
nabave

Predmet
nabave
klasificiran

ili

K553167 Fond za
unutarnju
sigurnost —
Instrument za
policijsku
suradnju,
spreCavanje i
suzbijanje
kriminala i
upravljanje
krizama

K553168 Fond za
unutarnju
sigurnost —
Instrument za
granice i vize

K553169 Fond za
azil, migracije i
integraciju

Kontakt osoba:

*Napomena:

Ogledni primjerak potrebno je razra

(ime i prezime, telefon, naziv ustrojstvene jedinice)

diti sukladno potrebama.

Rukovoditelj ustrojstvene jedinice:

(ime i prezime)

(vlastoruéni potpis)

Prilog 2




Naziv nadlezne ustrojstvene jedinice:

KLASA:
URBROJ:

Mjesto i datum:

OPERATIVNO TAKTICKE KARAKTERISTIKE
Naziv predmeta nabave:
Podrugje primjene:

Namijena:
(op¢i opis i osnovne tehnitke karakteristike)

Specifiéni zahtjevi operativne primjene:
(tehnicke osobine, specifi¢ni zahtjevi u podrucju primjene, stupanj zastite, bitni standardi, norme ili
pravni propisi)

Osnovne i dodatne potrebe kompleta/sastava sredstva:
(osnovna oprema i dodatna oprema, tehni¢ka dokumentacija)

Napomena korisnika:

' 'Rukovbdite_lj ustrojstvenejedinice':
(ime i prezime)

(vlastoruéni potpis)

Prilog 3



Naziv nadlezne ustrojstvene jedinice:

KLASA:
URBROJ:

Mjesto i datum:

ZAHTJEV ZA NABAVU ROBA

Sukladno Planu nabave, traZi se nabava sljedeceg:

i Planska cijena po
Rbr Naziv artikla "fndj’;’r':a . Koligina iedigig*‘v’_‘:j;’e > ;Zl;gnsa 353?;‘:1
1.
2,
3.
4.
5.
8.
7.
8.
9.
I;i 0.

Sredstva osigurana u Planu nabave:

Planirani rok isporuke robe:

Kontakt osoba:

(redni broj/stavka/konto Plana nabave)

Objavljivi podaci (kod klasificiranih postupaka):

(ime i prezime, telefon, naziv ustrojstvene jedinice)

Osobe koje se predlazu za Clana strutnog povjerenstva narugitelja iz

ustrojstvene

jedinice:

Osobe koje se predl

ustrojstvene jedinice:

(ime i prezime, telefon, naziv ustrojstvene jedinice)

azu za ¢lana strudnog povjerenstva narucitelja od strane nadleZne

(ime i prezime, telefon, naziv ustrojstvene jedinice)

Osobe koje se predlazu za kontrolu kvalitete robe za prihvat u skladiste iz ustrojstvene jedinice:

(ime i prezime, telefon, naziv ustrojstvene jedinice)

Napomena: ista osoba ne moze biti imenovana i za élana struénog povjerenstva naruditelja i za kontrolu kvalitete

Rukovoditelj ustrojstvene jedinice:

Rukovoditelj ustrojstvene jedinice:
Glavni ravnatelj policije /
Drzavni tajnik / Glavni tajnik /

tajnik Kabineta / ravnatelj Uprave /

natelnik Samostalnog sektora / nacelnik CEIIV

(vlastoruéni potpis)

Prilog: 1/ Obrazac - Operativno takticke karakteristike predmeta

(vlastoruéni potpis)




Prilog 4

Naziv nadlezne ustrojstvene jedinice:

KLASA:
URBROJ:

Mijesto i datum:

ZAHTJEV ZA UGOVARANJE USLUGA

Sukladno Planu nabave, trazi se nabava s_Ijedeéeg:

Eh e R
godinjeg ugovora)
1.
2.
3
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Sredstva osigurana u Planu nabave:

(redni broj/stavka/konto Plana nabave)

Planirani rok izvr§enja usluge:

Kontakt osoba:

(ime i prezime, telefon, n_aziv ustrojstvene jedinice)

Objavljivi podaci (kod klasificiranih ‘postupaka);

Osobe koje se predlazu za &lana struénog povjerenstva naruditelia iz ustrojstvene
jedinice:

(ime i prezime, telefon, naziv ustrojstvene jedinice)

Osobe koje se predlazu za &lana struénog povjerenstva narugitelja od strane nadlezne ustrojstvene
jedinice:

(ime i prezime, telefon, naziv ustrojstvene jedinice)

Osobe koje se predlazu za kontrolu kvalitete robe za prihvat u skladidte iz ustrojstvene jedinice:

(ime i prezime, telefon, naziv ustrojstvene jedinice)

Napomena: ista osoba ne moze biti imenovana i za ¢lana struénog povjerenstva naruditelja i za kontrolu kvalitete

Rukovoditelj ustrojstvene jedinice:
Glavni ravnatelj policije /
Drzavni tajnik / Glavni tajnik /
tajnik Kabineta / ravnatelj Uprave /
nacelnik Samostalnog sektora / nagelnik CFIIV

Rukovoditelj ustrojstvene jedinice:

(vlastoruéni potpis) (vlastoruéni potpis)



Prilog 5

Naziv nadlezne ustrojstvene jedinice:

KLASA:
URBROJ:

Mjesto i datum:

ZAPISNIK O KONTROLI KVALITETE

Nadlezna ustrojstvena jedinice za koju je izvréena
nabava:

Odgovorna osoba iz ustrojstvene jedinice koja je izradila
tehnicke specifikacije

Osoba zaduZena za kontrolu kvalitete:
- iz ustrojstvene jedinice krajnjeg korisnika
- iz ustrojstvene jedinice koja je izradila tehnicke
specifikacije '

Broj ugovora / Narudzbenice
* Vrsta robe / radova / usluga:

Naruéena koli¢ina:

Dostavljena koli¢ina:

Datum proizvodnje:

Dostavljena roba u skladu s DA NE

ugovorenim tehnickim specifikacijama:

Dostavljena koli¢ina u skladu s naruéenom koli€¢inom: DA NE
Nacin obavljanja ulazne kontrole: |

(kratko opisati koriteni nagin kontrole: vizualni pregled, provjera funkcionalnosti, kontroliranje cjelokupne dostavljene kolicine
ili nasumiéno odabranih primjeraka, i sl.)

Zapazanja osoba imenovanih za kontrolu kvalitete robe za prihvat:




Dodatne primjedbe ili napomene osoba imenovanih za kontrolu kvalitete robe za prihvat:

Osoba imenovana za kontroly kvalitete
robe za prihvat iz ustrojstvene jedinice
koja je izradila tehnitke specifikacije

Osoba imenovana za kontrolu
kvalitete robe za prihvat iz
nadlezne ustrojstvene jedinice

(ime i prezime) (ime i prezime)

(vlastorugni potpis) (vlastoruéni potpis)

Datum izvr§enja kontrole: (in?: iiapfgfn:e)

Datum zaprimanja raguna: . L .
(upisuje Sektor za nabavu) B (vlastorucm DOtpls)

Voditelj Sluzbe centralnog
skladista:
(ime i prezime)

(\?Iastoruénifpotpis)



Prilog 6

Naziv nadlezne ustrojstvene jedinice:

KLASA:
URBROJ:

Mjesto i datum:

ZAHTJEV ZA IZDAVANJE ROBE SA SKLAQléTA
KOMUNIKACIJSKE, INFORMACIJSKE | KRIPTOLOSKE OPREME

Trazi se izdavanje sljedece robe sa skladiéta za potrebe projekta NAZIV PROJEKTA
Roba se zaduzuje na USTROJSTVENU JEDINICU, a odgovorna osoba je IME | PREZIME *?

Rbr Naziv artikla (kategorija,podkategorija i naziv robe) Jedinica mjere Kolicina

©| @ N| @ o} »| W) b=

10.
Zaklju¢no s rednim brojem: __

Robu preuzima djelatnik USTROJSTVENE JEDINICE /teklic policijske uprave

Rukovoditelj nadlezne ustrojstvene
jedinice:
(ime i prezime)

(viastoruéni potpis)

NAPOMENA:
Za opremu izdanu za PU kopiju popunjenog izvjesca uruéiti djelatniku prilikom preuzimanja opreme

*2prjjenosna raéunala, tableti, mobiteli, prijenosni diskovi i stick-ovi moraju imati upisanu odgovornu osobu.



Prilog 6a

- Naziv nadlezne ustrojstvene jedinice:

KLASA:
URBROJ:

- Mjesto i datum:

ZAHTJEV ZA IZDAVANJE ROBE SA SKLAQIéTA
KOMUNIKACIJSKE, INFORMACIJSKE | KRIPTOLOSKE OPREME

Trazi se izdavanje NAZIV ARTIKLA (KATEGORIJA, PODKATEGORIJA | NAZIV ROBE/ROBA) sa
skladista za potrebe projekta NAZIV PROJEKTA
Roba se zaduzuje na USTROJSTVENU JEDINICU, a odgovorna osoba je IME | PREZIME *2

Naziv robe

A
o
=

USTROJSTVENA JEDINICA

_Jedinica mjere

@ INle(nlslw ]|

e
e

UKUPNO:

Zaklju€no s rednim brojem: __

Robu preuzima djelatnik USTROJSTVENE JEDINICE /tekli¢ policijske uprave

Rukovoditelj nadlezne ustrojstvene
jedinice:
(ime i prezime)

(vlastoruéni potpis)

NAPOMENA:
Za opremu izdanu za PU kopiju popunjenog izvjesc¢a urugiti djelatniku prilikom preuzimanja opreme

*2Prijenosna racunala, tableti, mobiteli, prijenosni diskovi i stick-ovi moraju imati upisanu odgovornu osobu.
Dodati potrebni broj stupaca prema broju roba.



Prilog 7

Naziv nadlezne ustrojstvene jedinice:

KLASA:
URBROJ:

Mjesto i datum:

7AHTJEV ZA IZDAVANJE ROBE SA SKLADISTA

Trazi se izdavanje sljede¢e robe sa skladista:

Rbr Naziv artikia "e“‘f;‘f:a Kolicina
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
0.
- .

Osoba za kontakt:

Rukovoditelj nadlezne ustrojstvene
jedinice:
(ime i prezime)

Podnositelj zahtjeva:
(ime i prezime)

(vlastoruéni potpis) (vlastoruéni potpis)



Prilog 7a

Naziv nadlezne ustrojstvene jedinice:

KLASA:
URBROJ:

Mjesto i datum:

ZAHTJEV ZA IZDAVANJE ROBE SA SKLADISTA

Trazi se izdavanje NAZIV ROBE/ROBA sa skladigta sliedecim ustrojstvenim jedinicama:

Naziv robe
Rbr USTROJSTVENA JEDINICA
jedinica mjere

1,

2.

3.

4.

5,

6.

7

8.

9.

10.

UKUPNO:

Osob'a za kontakt:

- Rukovoditelj nadlezne ustrojstvene
jedinice:
(ime i prezime)

Podnositelj zahtjeva:
(ime i prezime)

(vlastoruéni potpis) (vlastoruéni potpis)

NAPOMENA:
Dodati potrebni broj stupaca prema broju roba.






