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OPIS POSLA | PODACI O PLACI RADNOG MJESTA

UPRAVA ZA MATERIJALNO-FINANCIJSKE POSLOVE
ravnateljfica Uprave — 1 izvrSitelj/ica kojeg/u imenuje Vlada Republike Hrvatske na
razdoblje od cetiri (4) godine.

OPIS POSLOVA:

Neposredno upravija i organizira rad Uprave, obavlja upravne i stru¢ne posiove vezane uz
financiranje Ministarstva; prikuplja i obraduje zahtjeve korisnika, provjerava utemeljenost
zahtjeva na pozitivnim propisima, nacionalnim programima i drugim smjernicama i aktima,
te uskladenost istih s usvojenim smjernicama makroekonomske politike vezano na
pripremu drZavnog prorauna; organizira izradu prijedloga drzavnog prorafuna za
Ministarstvo i korisnike proracunskih sredstava i pomodi iz Europske unije sredstava u
nadleznosti Ministarstva i obavlja poslove izvravanja drfavnog proraduna za Ministarstvo
i korisnike proracunskih sredstava u nadleZnosti Ministarstva; organizira poslove izrade
financijskih planova, periodicnih proracuna i zavrinog rafuna te obavlja konsolidaciju za
sve korisnike u nadleZnosti Ministarstva; organizira posiove obraduna i isplate piace;
sudjeluje u organizaciji popisa imovine Ministarstva; zaprima informacije o pojavi
nepravilnosti i sumnjama na prijevaru, poduzima potrebne mjere vezane uz nepravilnosti;
koordinira uspostavljanje i razvoj financijskog upravljanja i sustava unutarnjih kontrola u
razdjelu Ministarstva; sudjeluje i koordinira pri izradi prijedloga strateSkog plana
Ministarstva; definira strateSke i posebne ciljeve te izraduje i prati pokazatelje rezultata i
uspjesnosti kao i utvrdivanje rizika; izvieS¢uje o realizaciji postavijenih ciljeva iz djelokruga
rada Uprave; obavlja poslove vezane uz suradnju s ministarstvom nadleZnim za upravljanje
drzavnom imovinom u poslovima upravijanja i raspolaganja dionicama i poslovnim
udjelima trgovackih drustava koji ¢ine drZavnu imovinu te u pogledu trgovackih drustava
koja se preteZno bave djelatnostima iz nadleZnosti Ministarstva; obavlja poslove nabave
za potrebe Ministarstva sukladno zakonu; organizira obavljanje stru¢nih poslova vezane uz
kapitalna ulaganja, gospodarenje nekretninama, investicijsko odravanje, stambene
poslove te poslove ugovaranja iz ovog djelokruga sukladno zakonskim propisima;
koordinira rad usluznih poslova i aktivnosti s ostalim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva;
provedi I organizira odmor u objektima Ministarstva, kao i organizaciju smjestaja i prehrane
u objektima Ministarstva; vodi brigu o edukacijskim oblicima za potrebe djelatnika Uprave;
sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakona i drugih propisa iz svog djelokruga rada; pruza
struCnu pomo¢ svim organizacijskim jedinicama u Ministarstvu u evaluaciji financijskih
efekata donoSenja zakona i drugih propisa iz nadleZnosti Ministarstva; izraduje nacine
postupanja u razliCitim procesima rada u Upravi; utvrduje potrebu te predlaze nabavu
prometnih sredstava, organizira strategiju njihova odrZavanja te organizira izradu posebnih
tehnickih sredstava i specijalne opreme za potrebe policije te skrbi o potrebama i
odrZavanju naoruZanja, streljiva, kao i o tehnitkoj zastiti za sigurnost i zadtitu osoba |
objekata, u okviru zastite od ionizirajudih zradenja sudjeluje u poslovima vezanim uz
sigurnosne i zastitne mjere djelatnika i uredaja u sustavu protueksplozijske kontrole
objekata i osoba. Propisuje standardizaciju i sudjeluje u procesu nabave odjevnih
sredstava i osobne opreme te zasStitnih sredstava i ostale osobne opreme djelatnika
Ministarstva. Organizira ukupno skladino poslovanje za opremu i sredstva iz svoje
nadleZnosti: opremu komunikacija, informaticku opremu, kriptologku opremu, prometna
sredstva, odoru, odjecu i obuéu, osobnu opremu, specijalnu opremu, naoruzanje i ubojna
sredstva; provodi planiranje i nadzire provodenje svih projekata Ministarstva iz nadleZnosti
Uprave; osigurava uspostavljanje odrzavanja i kontrole sustava sigurnosti i kvalitete
opremanja i poslovnih procesa iz nadleznosti Uprave; osigurava primjenu standarda i
normi u Ministarstvu, prati tehnoloska dostignuca, suraduje sa znanstvenim i struénim




institucijama te predlaze, pomaZe i prati uvodenje tehnolodkih novina i dostignuca za
potrebe poslovnih procesa svih ustrojstvenih jedinica Ministarstva; prati i analizira
provedbu nabave opreme iz nadleznosti Uprave; definira strateske ciljeve, izraduje i prati
pokazatelje rezultata rada i uspjeSnosti, utvrduje rizike, nadzire postavijene posebne
ciljeve u strateSkim planovima, izvjeS¢uje o realizaciji postavljenih ciljeva, koordinira izradu
strateskih planova na nivou Uprave; nadleZan je i odgovoran za definiranje strateskih
ciljeva, izradu i pracenje pokazatelja rezultata i uspjesnosti, utvrdivanje rizika, nadziranje
postavljenih posebnih ciljeva u strateskim planovima, izvies¢uje o realizaciji postavljenih
ciljeva te koordinira izradu strateskih planova.

PODACI O PLACI RADNOG MJESTA:

Placu radnog mjesta ravnatelja/ ice &ini umnoZak koeficijenta sloZenosti posiova radnog
mjesta, koji iznosi 3,700 i osnovice za izracun place drZavnih sluzbenika i namjestenika,
uvecan za 0,5% za svaku navr$enu godinu radnog staza.




