OPIS POSLOVA I PRAVNI 1ZVORI ZA PRIPREMANIJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE

1. Centar za forenzitna ispitivanja, istraZivanja i vjestadenja ,lvan Vugeti¢*, Sluzba
daktiloskopije i identifikacije, policijski tehniar - administrator - vjezbenik —
Zaprima pismena, upisuje u propisane upisnike i zapisnike, vodi uredske evidencije,
odgovarajuce informatitke baze podataka, registre, rokovnik, zaduzuje i razvodi pismena,
dostavija predmete u rad, otprema postu, obavlja poslove sredivanja i otpreme dokumenata i
predmeta u pismohranu, ¢uva predmete prema stupnjevima tajnosti, obavlja poslove prijepisa
te druge administrativno - tehnicke poslove prema nafogu nadredenog sluzbenika.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br.75/21)
2. Pravilnik o tajnosti sluzbenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova (Narodne novine,

br.107/12)

2. Centar za forenzi€na ispitivanja, istraZivanja i vjestadenja ,lvan Vudetic*, Sluzba
kemijsko-fizikalnih i toksikoloskih vjedtagenja, policijski tehni¢ar - administrator -
vjezbenik - Zaprima pismena, upisuje u propisane upisnike i zapisnike, vodi uredske
evidencije, odgovarajue informatic¢ke baze podataka, registre, rokovnik, zaduZuje i razvodi
pismena, dostavlja predmete u rad, otprema postu, obavlja poslove sredivanja i otpreme
dokumenata i predmeta u pismohranu, ¢uva predmete prema stupnjevima tajnosti, obavlja
posiove prijepisa te druge administrativno - tehniéke poslove prema nalogu nadredenog
sluzbenika.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br.75/21)
2. Pravilnik o tajnosti sluzbenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova (Narodne novine,

br.107/12)

3 Centar za forenzi¢na ispitivanja, istra2ivanja i vjestacéenja ,lvan Vuéeti¢®, Sluzba
traseoloskih vjestagenja, policijski tehni€ar - administrator - vjezbenik - Zaprima
pismena, upisuje u propisane upisnike i zapisnike, vodi uredske evidencije, odgovarajuce
informaticke baze podataka, registre, rokovnik, zaduZuje i razvodi pismena, dostavlja
predmete u rad, otprema poStu, obavlja poslove sredivanja i otpreme dokumenata |
predmeta u pismohranu, ¢uva predmete prema stupnjevima tajnosti, obavija poslove
prijepisa te druge administrativno - tehnike poslove prema nalogu nadredenog sluzbenika.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br.75/21)
2. Pravilnik o tajnosti sluzbenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova (Narodne novine,

br.107/12)

4. Centar za forenzi¢na ispitivanja, istrazivanja i vjestacenja ,lvan Vuéeti¢®, Sluzba za
osiguranje slijedivosti materijala vjestadenja, policijski tehni¢ar - administrator -
vjezbenik — Zaprima pismena, upisuje u propisane upisnike i zapisnike, vodi uredske
evidencije, odgovarajuce informatiCke baze podataka, registre, rokovnik, zaduzuje i razvodi
pismena, dostavija predmete u rad, otprema postu, obavlja poslove sredivanja i otpreme
dokumenata i predmeta u pismohranu, cuva predmete prema stupnjevima tajnosti, obavlja
poslove prijepisa te druge administrativno - tehnicke poslove prema nalogu nadredenog
sluZzbenika.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br.75/21)



2. Pravilnik o tajnosti sluzbenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova (Narodne novine,
br.107/12)

5. Uprava za ljudske potencijale, Sektor za razvoj i upravljanje ljudskim potencijalima,
Sluzba za statusne i radno-pravne poslove, Odjel za statusna pitanja, visi policijski

tehniCar za statusna pitanja — vjeZbenik - Vodi upravni postupak i izraduje rjesenja o
premjestaju za policiiske i drzavne slufbenike. Upravlja administrativnim podacima
policijskih i drzavnih sluZbenika te namjestenika, vodi i a%urira evidencije o zaposlenicima
Ministarstva te ureduje osobne odevidnike zaposlenika, izraduje potvrde o podacima iz
radno pravnog statusa. Izraduje riesenja o pladi izraduje riegenja i odluke o pravu na
koriStenje godidnjeg odmora policijskih i drzavnih sluZbenika te namjestenika, izraduje
odluke o putnim troZkovima, te obavlja prijave i odjave u vezi s zdravstvenim i mirovinskim
osiguranjem.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1.Zakon o drZzavnim sluzbenicima (Narodne novine, br. 92/05, 107/07, 27108, 34/11, 49/11, 150/11,
34/12, 37113, 38/13, 138/15 , 61/17, 70/19, 98/19 | 141/22)

2. Zakon o opéem upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/09 i 110/21)

3. Zakon o policiji (Narodne novine, br. 34/11, 130/12, 89/14, 151/14, 33/15, 121/16 i 66/19)

PLACA RADNIH MJESTA

Sukladno clanku 110. Zakona o drzavnim slubenicima i namjestenicima (Narodne novine, broj
27/01), a u svezi s Clankom 144. stavkom 1. Zakona o dr¥avnim sluzbenicima, vijezbenik za vrijeme
trajanja vjeZbenitkog staZa ima pravo na 85% place poslova radnog mjesta.

Placa radnih mjesta drZavnih sluzbenika odredena je Uredbom o nazivima radnih mjesta i
koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne novine, br. 37/2001, 3872001,
71/2001, 89/2001, 112/2001, 7/2002,17/2003, 197/2003, 21/2004, 25/2004, 66/2005, 131/2005,
11/2007, 47/2007, 109/2007, 58/2008, 32/2009, 140/2009, 21/2010, 38/2010, 77/2010,
113/2010, 22/2011, 142/2011, 31/2012, 49/2012, 60/2012, 78/2012, 82/2012, 100/2012,
124/2012, 14072012, 16/2013 i 25/2013, 52/2013, 96/2013, 126/2013, 2/2014, 94/2014,
140/2014, 151/2014, 76/2015, 100/15, 71/2018, 59/2019, 73/2019, 63/2021, 13/2022, 31/2022,
139/2022 i 26/2023) i Kolektivnim ugovorom za driavne slu¥benike i namjestenike (Narodne
novine, br, 56/2022 i 127/2022).



