OPIS POSLOVA | PODACI O PLACI RADNIH MJESTA

1. Uprava za imigraciju, drzavijanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i medunarodnu
zastitu, Sluzba za strance, Odjel za vize - policijski tehnigar za vize - Vodi interne evidencije
o zaprimljenim podnescima i pismenima u svezi stranaca iz djelokruga rada Odjela, obavlja
administrativne poslove te vrsi potrebne provjere u Informacijskom sustavu Ministarstva,
Sengenskom informacijskom sustavu (SIS}, Hrvatskom viznom informacijskom sustavu (HVIS) u
svezi postupka davanja misljenja za izdavanje vize i produljenje vize, priprema dopise, vodi
zapisnike, sudjeluje u izradi izvjeséa te obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim zadac¢ama.

2. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i medunarodnu
zastitu, Sluzba za strance, Odjel za vize - viSi policijski tehniCar za vize — Prati propise iz
podrudja viza sukladno vazeéoj viznoj politici EU, obavija poslove koji zahtijevaju samostalnost i
struénost u podrucju viza, provodi zajednicku viznu politiku EU, prikuplja podatke i vrSi provjere
za davanja mislienja za izdavanje vize na nadin da vrsi provjere kroz Hrvatski vizni informacijski
sustav (HVIS), Informacijski sustav Ministarstva, Sengenski informacijski sustav (SIS), putem
dopisa daje smjernice PU/PP radi obavljanja terenskih provjera, obraduje zahtjeve za odobrenje
za prijenos umrle osobe zaprimljene od Ministarstva zdravstva, sudjeluje u izradi izvje$éa te
obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim zadac¢ama.

3. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i medunarodnu
zastitu, Sluzba za strance, Odjel za vize - samostalni upravni referent - Obavlja poslove koji
zahtijevaju samostalnost i struénost u radu u podrugju viza, vodi propisane oevidnike, u
Hrvatskom viznom informacijskom sustavu razmjenjuje informacije s drugim viznim tijelima, daje
mislienje u postupcima za izdavanje vize i suglasnost za produljenje vize, sudjeluje u provodenju
zajednicke vizne politike EU, obavlja upravni i struéni nadzor nad radom PU i PP, predlaze
poduzimanje potrebnih mjera za otklanjanje utvrdenih nedostataka u njihovom radu, izraduje
izvje$éa o utvrdenom stanju i instruira djelatnike koji rade na ovim poslovima. Prati i prou¢ava
propise iz podrudja viza te podzakonske propise, medunarodne konvencije, sudjeluje u izradi
potrebnih naputaka za njihovu provedbu, odgovara na pismene zahtjeve i usmene upite nadleznih
tijela i gradana u svezi navedenih poslova, ostvaruje kontakte s drugim ustrojstvenim jedinicama
Ministarstva i drugim drzavnim tijelima te obavlja i druge poslove u skiadu s dobivenim zadaéama.

4. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i medunarodnu
zastitu, Sluzba za strance, Odjel za zakonite boravke stranaca - samostalni upravni referent
- Vodi upravni postupak i izraduje upravne akte do donoSenja rjeSenja iz nadleznosti Odjela,
zastupa Ministarstvo unutarnjih poslova pred nadleznim upravnim sudom te poduzima sve
potrebne pravne radnje u svezi s pokrenutim upravnim sporovima protiv odluka koje donosi Odjel,
obavlja poslove koji zahtijevaju posebnu samostalnost i struénost u radu u podruéju zakonitih
boravaka stranaca, daje misljenia i upute djelatnicima u policijskim upravama i policijskim
postajama koji rade na poslovima zakonitih boravaka stranaca, odgovara na pisane zahtjeve i
usmene upite nadleznih tijela i gradana u svezi navedenih poslova, vodi propisane oevidnik,
obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja.

PLACA RADNIH MJESTA

Pla¢a radnih mjesta drzavnih sluZbenika odredena je Uredbom o nazivima radnih mjesta i
koeficijentima sloZzenosti poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne novine, br. 37/2001, 38/2001,
71/2001, 89/2001, 112/2001, 7/2002,17/2003, 197/2003, 21/2004, 25/2004, 66/2005, 131/2005,
11/2007, 47/2007, 109/2007, 58/2008, 32/2009, 140/2009, 21/2010, 38/2010, 77/2010, 113/2010,
2212011, 142/2011, 31/2012, 49/2012, 60/2012, 78/2012, 82/2012, 100/2012, 124/2012,
140/2012, 16/2013 i 25/2013, 52/2013, 96/2013, 126/2013, 2/2014, 94/2014, 140/2014,
151/2014, 76/2015, 100/15, 71/2018, 59/2019, 73/2019, 63/2021, 13/2022, 31/2022, 139/2022 i
26/2023) i Kolektivnim ugovorom za drzavne sluzbenike i namjestenike (Narodne novine, br.
56/2022 i 127/2022)



