OPIS POSLOVA | PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE

1. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za prihvat i smjestaj trazitelja medunarodne zastite,
nadzornik za unutarnje poslove — Vodi upravni postupak i izraduje upravne akte do
donosenja rjeSenja iz nadleznosti PrihvatiliSta, posebice u postupku ograniCenja kretanja
trazitella medunarodne zastite, vodi dio upravnog postupka u dijelu koji se odnosi na
zaprimanje zahtjeva za medunarodnu zastitu, obavlja najsloZenije poslove u vezi primjene
zakona i drugih propisa koji se odnose na poslove medunarodne zastite, posebice u dijelu
prihvata i smjestaja trazitelia medunarodne zastite, zaprimanja zahtjeva za medunarodnu
zastitu, inicira izmjene i dopune zakona i drugih propisa i suraduje u izradi nacrta zakona i
drugih propisa iz podru€ja svoje nadleznosti, prati i izu¢ava medunarodne sporazume i
zakonodavstvo Europske unije s podruja medunarodne zastite, posebice u dijelu prihvata i
smjestaja traZitelja medunarodne zastite te ograni¢enja slobode kretanja, ostvaruje kontakte i
suraduje s drugim tijelima javne vlasti i jedinicama lokalne i podru¢ne samouprave, suraduje s
nevladinim i medunarodnim organizacijama, obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim
zadacama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o opéem upravnom postupku (,Narodne novine®, broj: 47/09 i 110/21)
2. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (,Narodne novine®, broj: 70/15, 127/17 i 33/23)
3. Uredba o uredskom poslovanju (,Narodne novine®, broj: 75/21)

2. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za prihvat i smjestaj trazitelja medunarodne zastite,
nadzornik za unutarnje poslove — vodi upravni postupak i izraduje upravne akte do
donosenja rjeSenja iz nadleznosti Prihvatilista, obavlja najsloZenije poslove u vezi primjene
zakona i drugih propisa koji se odnose na poslove medunarodne zastite, posebice u dijelu
prinvata i smjestaja trazitelja medunarodne zastite, zaprimanja zahtjeva za medunarodnu
zastitu te ograniCenja kretanja trazitelja medunarodne zastite, inicira izmjene i dopune zakona
i drugih propisa i suraduje u izradi nacrta zakona i drugih propisa, prati i izu¢ava medunarodne
sporazume i zakonodavstvo Europske unije s podrucja medunarodne zastite, posebice u dijelu
prihvata i smjestaja trazitelja medunarodne zastite te ograni¢enja slobode kretanja, sudjeluje
u izradi i provedbi projekata za koriStenje sredstava Europske unije iz navedenog podrucja,
suraduje s nevladinim i medunarodnim organizacijama, priprema i provodi edukaciju i struénu
izobrazbu, odgovara na pisane predstavke i upite gradana i drugih tijela, vodi propisane
oCevidnike, obavlja poslove oko ostvarivanja prava osoba smjestenih u Prihvatiliste i oko
uklju€ivanja djece trazitelja medunarodne zastite, predskolske i Skolske dobi, u obrazovni
sustav Republike Hrvatske, pruza stru¢nu pomo¢ u svladavanju teSkoc¢a osoba u Prihvatilistu,
predlaze i neposredno provodi razne oblike pomodéi tim osobama, ostvaruje kontakte s
nadleznim sluzbama u ili izvan Ministarstva u cilju rieSavanja uo€enih poteSkoca, suraduje sa
zdravstvenim ustanovama, obrazovnim institucijama, humanitarnim organizacijama i
nevladinim udrugama, zastupa Ministarstvo pred nadleznim upravnim sudom RH te s tim u
vezi poduzima sve pravne radnje za pokrenute sporove iz djelokruga Prihvatilista, obavlja i
druge poslove u skladu s dobivenim zada¢ama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o op¢em upravnom postupku (,Narodne novine, broj: 47/09 i 110/21)
2. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (,Narodne novine®, broj: 70/15, 127/17 i 33/23)
3. Uredba o uredskom poslovanju (,Narodne novine®, broj: 75/21)



3. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za strance, Odjel za zakonite boravke stranaca, nadzornik
za unutarnje poslove - Vodi upravni postupak i izraduje upravne akte do donoSenja rieSenja
iz nadleznosti Odjela, zastupa Ministarstvo unutarnjih poslova pred nadleznim upravnim
sudom te poduzima sve potrebne pravne radnje u svezi s pokrenutim upravnim sporovima
protiv odluka koje donosi Odjel, obavlja najsloZenije poslove koji zahtijevaju posebnu
samostalnost i struénost u radu u podruéju zakonitih boravaka stranaca, obavlja upravni i
struéni nadzor nad radom policijskih uprava i policijskih postaja te predlaze poduzimanje
potrebnih mjera za otklanjanje utvrdenih nedostataka u njihovom radu, sudjeluje u izradi
naputaka za provedbu propisa iz podrucja svoje nadleznosti, sudjeluje u radu radnih i stru¢nih
skupina Europske unije iz podrucja svoje nadleznosti, sudjeluje u izradi prijedloga nacionalnih
stajaliSta o zajedni¢kim politikama Europske unije iz podrucja svoje nadleznosti, provodi
edukaciju i stru€nu izobrazbu u svezi poslova sa strancima, vodi propisane oCevidnike, obavlja
i druge poslove po nalogu rukovoditelja.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1.Zakon o strancima (,Narodne novine*, broj: 133/20, 114/22 i 151/22)

2. Pravilnik o boravku drZzavljana treéih zemalja u Republici Hrvatskoj (,Narodne novine®, broj:
20/22 i 155/22)

3. Zakon o drzavljanima drzava Clanica Europskog gospodarskog prostora i €lanovima njihovih
obitelji (,Narodne novine®, broj: 66/19, 53/20, 144/20 i 114/22)

4. Pravilnik o ulasku i boravku u Republici Hrvatskoj drzavljana drzava ¢lanica Europskog
gospodarskog prostora i ¢lanova njihovih obitelji (,Narodne novine®, broj: 107/20, 148/20,86/21
i 155/22)

4. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za medunarodnu zastitu, Odjel za postupak medunarodne
zastite, nadzornik za unutarnje poslove - Provodi upravni postupak i obavlja druge poslove
vezane uz postupak povodom zahtjeva za medunarodnu i privremenu zastitu, prati promjene
pravne steCevine Europske unije iz podrucja svoje nadleznosti, zastupa Ministarstvo unutarnjih
poslova pred nadleznim upravnim sudom te poduzima sve potrebne pravne radnje u svezi s
pokrenutim upravnim sporovima protiv odluka koje donosi Odjel, analizira stanje i pojave u
provedbi propisa iz podruc¢ja svoje nadleznosti te sudjeluje u izradi propisa iz podrucja svoje
nadleznosti i uskladivanju tih propisa s pravhom steCevinom Europske unije, sudjeluje u radu
Europskog potpornog ureda za azil, sudjeluje u izradi projekata za koridtenje sredstava
Europske unije iz navedenog podrucja i provedbi projekata, suraduje s ostalim ustrojstvenim
jedinicama ovog Ministarstva, tijelima drzavne vlasti, medunarodnim i nevladinim
organizacijama u postupku medunarodne zastite, obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim
zada¢ama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (,Narodne novine®, broj: 70/15, 127/17 i 33/23)
2. Zakon o op¢em upravnom postupku (,Narodne novine®, broj: 47/09 i 110/21)
3. Uredba o uredskom poslovanju (,Narodne novine®, broj: 75/21)

5. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za medunarodnu zastitu, Odjel za dublinski postupak,
nadzornik za unutarnje poslove - Prikuplja i obraduje uzete otiske papilarnih linija trazitelja

medunarodne zastite i odredenih kategorija drzavljana treCih zemalja te brine za njihovo
pravovremeno slanje u Centralnu jedinicu sustava EURODAC, utvrduje sve relevantne
Cinjenice na osnovu kojih se mozZe odrediti odgovornost drzave Clanice za razmatranje



zahtjeva drzavljanina tre¢e drzave za medunarodnu zastitu (dublinski postupak), vodi upravni
postupak i izraduje upravne akte do dono3enja rjeSenja u dublinskom postupku i zastupa
Ministarstvo unutarnjih poslova pred nadleznim upravnim sudom te poduzima sve potrebne
pravne radnje u svezi s pokrenutim upravnim sporovima protiv odluka koje donosi Odjel,
zastupa Ministarstvo pred nadleznim upravnim sudom te s tim u vezi poduzima sve pravne
radnje vezano za pokrenute uprave sporove iz djelokruga Odjela, sudjeluje u izradi propisa iz
podrucja svoje nadleznosti i uskladivaniju tih propisa s pravnom ste¢evinom Europske unije,
sudjeluje u radu radnih i struénih skupina Europske unije iz podrucja svoje nadleznosti,
sudjeluje u izradi prijedloga nacionalnih stajaliSta o zajedni¢kim politikama Europske unije iz
podrucja svoje nadleznosti, obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim zada¢ama

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (,Narodne novine®, broj: 70/15, 127/17 i 33/23)
2. Zakon o op¢em upravnom postupku (,Narodne novine“, broj: 47/09 i 110/21)

3. Uredba (EU) br. 604/2013 Europskog parlamenta i Vijeca od 26. lipnja 2013. o utvrdivanju
kriterija i mehanizama za odredivanje drZzave €lanice odgovorne za razmatranje zahtjeva za
medunarodnu zastitu koji je u jednoj od drzava Clanica podnio drzavljanin tre¢e zemlje ili
osoba bez drzavljanstva

6. Ravnateljstvo policije, Uprava za granicu, Prihvatni centar za strance, nadzornik za
unutarnje poslove — psiholog — Obavlja pojedinac¢na i grupna ispitivanja osobnosti stranaca
u Centru radi utvrdivanja njihovog psiholodkog profila, obavlja psiholosko testiranje, daje
struéno misljenje sa prognozom ponasanja i prijedlogom tretmana za novodo$log stranca,
obavlja terapeutsko-savjetodavni rad sa strancem, osigurava potrebnu suradnju sa drugim
sluzbama, sa socijalnim radnikom sudjeluje u izradi stru¢nih analiza i materijala vezanih za
poslove i zadatke poduzetih mjera pomodi strancima i vodenju propisanih evidencija, obavlja i
ostale zadace po nalogu rukovoditelja.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o psiholoskoj djelatnosti (Narodne novine, br. 98/19 i 18/22)

2. Zakon o strancima (Narodne novine, br. 133/20, 114/22 i 151/22)

3. Pravilnik o boravku u prihvatnom centru za strance i na€inu izraCuna troskova prisilnog
udaljenja (Narodne novine, br. 145/251 i 155/22)

7. Ravnateljstvo policije, Uprava za granicu, Prihvatni centar za strance, nadzornik za
unutarnje poslove — socijalni djelatnik — Obavlja ispitivanja stranaca u Centru radi
utvrdivanja njihovog socijalno-ekonomskog statusa i socijalnih utjecaja koji su od znacaja za
rad sa strancima u procesu resocijalizacije; obavlja socijalnu anamnezu, organizira
upoznavanje stranaca sa radom Centra i Pravilima boravka u Tranzitnom prihvatnom centru
za strance; anketira strance, daje prijedloge i misljenje o potrebi poduzimanja odredenih mjera
tijekom boravka u Centru; predlaze program postupanja prema strancima i priprema program
dnevnih aktivnosti; obavlja pripreme za prihvat / otpust stranaca u Centru, suraduje sa ostalim
djelatnicima u procesu prisilnog udaljenja stranca, suraduje sa zdravstvenim sluzbama,
centrima za socijalnu skrb i drugim ustanovama, radi rijeSavanja socijalnih potreba stranaca u
Centru, vodi evidenciju o strukturi novoprimljenih stranaca i poduzetim mjerama, obavlja i
ostale zadace po nalogu neposredno nadredenog sluzbenika. U pripravnosti je 24 sata
dnevno.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o strancima (Narodne novine, br. 133/20, 114/22 i 151/22)



2. Pravilnik o boravku u prihvatnom centru za strance i na€inu izraCuna troskova prisilnog
udaljenja (Narodne novine, br. 145/251 i 155/22)

8. Ravnateljstvo policije, Uprava za granicu, Prihvatni centar za strance, policijski
tehni€ar za higijensko-zdravstvene poslove — Provodi higijensko — medicinski postupak za
osobe koje dolaze ili borave u Centru. Nadgleda higijensko-epidemioloSko stanje. Suraduje s
ljeCnikom, skrbi o uzimaniju, izmjeni, provodenju propisane terapije, vodi raCuna o nabavci
liegkova i drugih medicinskih potrepstina za ambulantu Centra i sudjeluje kod trijaze. Vodi
administrativne poslove u djelokrugu medicinske sluzbe te obavlja i druge poslove u skladu s
dobivenim zadacama. U pripravnosti je 24 sata dnevno.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o strancima (Narodne novine, br. 133/20, 114/22 i 151/22)

2. Pravilnik o boravku u prihvatnom centru za strance i nacinu izracuna troskova prisilnog
udaljenja (Narodne novine, br. 145/251 i 155/22)

3. Pravilnik o nadinu pruzanja zdravstvene zastite strancu koji nezakonito boravi u
Republici Hrvatskoj (Narodne novine, br. 116/18)

9. Glavno tajnistvo, Sluzba za uredske poslove, Arhiv hrvatske policije iz Domovinskog
rata, voditelj Arhiva hrvatske policije iz Domovinskog rata — Organizira i upravlja radom
arhiva, prati poslovne procese unutar Odjela, prati propise iz djelokruga rada, stru¢no
usmjerava djelatnike, te odgovara za pravodoban, struan i zakonit rad. Brine o uvjetima
prikupljanja, digitaliziranja i ¢uvanja arhivske grade koja je nastala djelovanjem hrvatske
policije u Domovinskom ratu te obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/21)

2. Zakon o arhivskom gradivu i arhivima (Narodne novine, br. 61/18, 98/19, 114/22)

3. Pravilnik o upravijanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (Narodne novine, br.
105/20)

4. Zakon o tajnosti podataka (Narodne novine, br. 79/07, 86/12)

10. Glavno tajnistvo, Sluzba za uredske poslove, Arhiv hrvatske policije iz Domovinskog
rata, policijski tehni¢ar — Vodi arhivsku evidenciju za arhivsku gradu koja se nalazi u arhivu;
prikuplja, €uva, obraduje i digitalizira arhivsku gradu koja je nastala djelovanjem hrvatske
policije u Domovinskom ratu; izdaje potvrde o Cinjenicama koje su sadrzane u izvornicima ili
kopijama arhivske grade; obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/21)

2. Zakon o arhivskom gradivu i arhivima (Narodne novine, br. 61/18, 98/19, 114/22)

3. Pravilnik o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (Narodne novine, br.
105/20)

4. Zakon o tajnosti podataka (Narodne novine, br. 79/07, 86/12)

11. Uprava za materijalno-financijske poslove, Sektor za nabavu, Sluzba nabave za
europske projekte, Odjel za planiranje i realizaciju ugovora, struéni suradnik — Sudjeluje
u pripremi i izradi prijedloga godiSnjeg plana nabave na temelju raspolozivih financijskih



sredstava koja su osigurana kroz europske projekte; prati izvrSenja Plana nabave, realizaciju,
izvrSenje i plac¢anje ugovornih obveza; priprema racune za likvidiranje izraduje izvjeS¢a o
izvrSenju, izraduje statistiCka izvjeS¢a u vezi s provedenim postupcima i zakljucenim
ugovorima; objedinjava i obraduje podatke iz djelokruga Sluzbe za cjelokupno Ministarstvo;
vodi evidenciju o rokovima isporuke i evidenciju isporu¢ene robe; suraduje s ostalim sluzbama
unutar Uprave za materijalno-financijske poslove, te ostalim ustrojstvenim jedinicama u svrhu
cjelovitog i u€inkovitog poslovanja, prati sve izmjene zakona, sugerira i predlaze promjene
postupanja u sluCaju promjena zakonske regulative, priprema za donoSenje rjeSenja u
upravnom postupku iz svog djelokruga rada; obavjeStava ostale ustrojstvene jedinice o
terminima i dolasku naruéene robe; postupa na propisani nacin s dokumentacijom oznacenom
odredenim stupnjem tajnosti.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16 i 114/22)

2. Pravilnik o dokumentaciji o0 nabavi te ponudi u postupcima javne nabave (Narodne
novine, br.65/17 i 75/20)

3. Pravilnik o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trziSta u
javnoj nabavi (Narodne novine, br. 101/17, 144/20 i 30/23)

4. Pravilnik o izobrazbi u podrucju javne nabave (Narodne novine, br. 65/17)

5. Uredba o javnoj nabavi u podrucju obrane i sigurnosti (Narodne novine, br. 19/18)

12. Uprava za materijalno-financijske poslove, Sektor policijske tehnike i opreme,
Sluzba policijske tehnike i naoruzanja, Odjel za policijsku tehniku i zastitu od
ionizirajuéih zraéenja, inzenjer za specijalne, audio/video sustave — Obavlja poslove na
uspostavljanju i odrzavanju sustava elektronike, mikroelektronike i automatike te audio i video
sustava i uredaja, mjernih instrumenata za kontrolu brzine kretanja vozila te sustava i uredaja
za automatsko prepoznavanje i oCitavanje registarskih oznaka vozila te sustave tehnicke
zastite, audio i video sustave i uredaje vezano uz sobe za snimanje razgovora kriminalisticke
policije i soba za zadrZavanje, ru¢nih i stacionarnih termovizijskih kamera i dan/no¢ kamera.
IzvrSava poslove vezano uz opremanje i odrzavanje audio/video sustava i sustava
autonomnog napajanja u mobilnim stoZerima Ministarstva. Aktivho sudjeluje u provedbi
kontrole kvalitete obavljene vanjske usluge popravaka opreme. Po potrebi sudjeluje kao
operater audio/video opreme u mobilnim stozerima Ministarstva na zahtjev ustrojstvenih
jedinica Ravnateljstva policije. Vodi brigu o opremi za simultano prevodenje i o sluzbenom
ozvucenju u vlasnistvu Ministarstva, a po potrebi sudjeluje kao operater ozvucenja za razna
sluzbena dogadanja u organizaciji Ministarstva. Sudjeluje u organiziranju i uspostavljanju
elektronickih sustava u akcijama i izvanrednim situacijama koje provodi policija; pruza stru¢nu
pomoc¢ djelatnicima; planira rezervne dijelove i opremu; obavlja obuku korisnika; po potrebi
sudjeluje u dezurstvu u svim uvjetima; sudjeluje po potrebi u terenskom radu i uspostavi
specijalnih sustava i sustava tehniCke zastite, odgovara za primjenu zakona i propisa iz svog
djelokruga rada, po potrebi sudjeluje u operativnim akcijama Ministarstva, Po potrebi sudjeluje
u terenskom radu i uspostavi specijalnih sustava, sustav zastite drzavne granice i sustava
tehnicke zastite, po potrebi kao ispomo¢ sudjeluje u terenskom radu i uspostavi sustava za
protudiverzijski pregled osoba i stvari (rendgenski uredaji, detektori metala za pregled osobne
prtliage i stvari). Na prijedlog voditelja Sluzbe sudjeluje u popisnim povjerenstvima.

PRAVNI 1IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o privatnoj zastiti (Narodne novine, br. 16/20 i 114/22)

2. Pravilnik o uvjetima i nacinu provedbe tehnicke zastite (Narodne novine, br. 198/03 i
16/20)

3. Zakon o radioloskoj i nuklearnoj sigurnosti (Narodne novine, br. 141/13, 39/15,
130/17, 118/18, 21/22, 114/22)


http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2003_04_68_796.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2003_12_198_3163.html

4. Pravilnik o ustroju i provedbi mjera zastite od ioniziraju¢eg zracenja (Narodne novine,
br. 28/15)

5. Uredba o standardima i uvjetima koje moraju ispunjavati grani¢ni prijelazi za
ucinkovito i sigurno obavljanje grani¢ne kontrole (Narodne novine, br. 57/14, 16/18 i
1/23)

PLACA RADNIH MJESTA

Pla¢a radnih mjesta drzavnih sluzbenika odredena je Uredbom o nazivima radnih mjesta i
koeficijentima slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne novine, br. 37/2001, 38/2001,
71/2001, 89/2001, 112/2001, 7/2002,17/2003, 197/2003, 21/2004, 25/2004, 66/2005,
131/2005, 11/2007, 47/2007, 109/2007, 58/2008, 32/2009, 140/2009, 21/2010, 38/2010,
77/2010, 113/2010, 22/2011, 142/2011, 31/2012, 49/2012, 60/2012, 78/2012, 82/2012,
100/2012, 124/2012, 140/2012, 16/2013 i 25/2013, 52/2013, 96/2013, 126/2013, 2/2014,
94/2014, 140/2014, 151/2014, 76/2015, 100/15, 71/2018, 59/2019, 73/2019, 63/2021,
13/2022, 31/2022, 139/2022 i 26/2023) i Kolektivnim ugovorom za drzavne sluzbenike i
namjestenike (Narodne novine, br. 56/2022 i 127/2022).



