OPIS POSLOVA I PRAVNI IZVORI ZA
PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE

1. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za upravne
poslove i drzavljanstvo, Sluzba za upravne poslove, Odjel za poslove oruzja, visi
savjetnik (nadzornik za unutarnje poslove) — Vodi upravni postupak iz djelokruga
Odjela, a posebno u svezi izdavanja odobrenja za izradu pecata i Zigova s grbom Republike
Hrvatske te reprodukcije glazbe u ugostiteljskim objektima. Obavlja najslozenije poslove
koji zahtjevaju posebnu samostalnost i stru¢nost u radu; pruza stru¢nu pomoc i usmjerava
djelatnike PU i PP koji rade na tim poslovima. Priprema i izraduje izvjesS¢a o radu. Sudjeluje
u izradi propisa iz podruéja svoje nadleznosti i uskladivanju tih propisa s pravnom
steCevinom Europske unije te naputaka. Odgovara na pismene zahtjeve i usmene upite
nadleznih tijela i gradana u svezi navedenih poslova. Obavlja upravni i stru¢ni nadzor nad
radom PU i PP; predlaze poduzimanje potrebnih mjera za otklanjanje utvrdenih
nedostataka u njihovom radu; instruira djelatnike koji rade na poslovima oruzja gradana;
izraduje izvjeS¢a o utvrdenom stanju, zastupa Ministarstvo pred nadleznim upravnim
sudom u Republici Hrvatskoj te s time u vezi poduzima sve pravne radnje vezano za
pokrenute upravne sporove iz djelokruga Odjela; te obavlja i druge poslove u skladu s
dobivenim zada¢ama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o nabavi i posjedovanju oruzja gradana ("Narodne novine", broj: 94/18.,
42/20. i 114/22.)

2. Pravilnik o obrascima i cijeni isprava te obrascima i evidencijama o oruZzju i streljivu
(NN 102/19, 155/22. 1 70/23)

3. Pravilnik o zdravstvenim pregledima za utvrdivanje zdravstvene sposobnosti za
drzanje i noSenje oruzja (NN 36/20)

4. Pravilnik o nacinu i postupku izvijeStavanja nadleznog tijela o promjeni zdravstvenog
stanja vlasnika oruzja (NN 36/20)

2. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za upravne
poslove i drzavljanstvo, Sluzba za upravne poslove, Odjel za promet i vozila,
viSi savjetnik (nadzornik za unutarnje poslove) - Vodi upravni postupak iz
djelokruga Odjela, a posebno u svezi izdavanja odobrenja za izdavanje pokusnih i
prenosivih plocica, u svezi izdavanja odobrenja za odrZavanje Sportskih i drugih priredbi i
aktivnosti na cestama i dr., obavlja najslozenije poslove koji zahtjevaju posebnu
samostalnost i strucnost u radu u podrucju registracije motornih i prikljucnih vozila,
izdavanja vozackih dozvola i zamjene vozackih dozvola izdanih izvan Republike Hrvatske,
vodi propisane oCevidnike, obavlja upravni i stru¢ni nadzor nad radom PU i PP, predlaze
poduzimanje potrebnih mjera za otklanjanje utvrdenih nedostataka u njihovom radu,
izraduje izvieS¢a o utvrdenom stanju i instruira djelatnike koji rade na ovim poslovima.
Sudjeluje u izradi propisa iz podrucja svoje nadleznosti i uskladivanju tih propisa s pravnhom
steCevinom Europske unije, prati i proucava propise iz podrucja Zakona o sigurnosti
prometa na cestama i postojecih podzakonskih propisa, medunarodnih konvencija i ostale
propise glede registracije vozila na motorni pogon i prikljucnih vozila, izdavanja i zamjene
vozackih dozvola; odgovara na pismene zahtjeve i usmene upite nadleznih tijela i gradana
u svezi navedenih poslova; zastupa Ministarstvo pred nadleznim upravnim sudom u
Republici Hrvatskoj te s time u vezi poduzima sve pravne radnje vezano za pokrenute
upravne sporove iz djelokruga Odjela; te obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim
zadaCama.


https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_10_102_2058.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_10_102_2058.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2022_12_155_2446.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2013_02_22_375.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2013_02_22_375.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2013_02_22_374.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2013_02_22_374.html

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANIJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o sigurnosti prometa na cestama ("Narodne novine" broj 67/08, 48/10,
74/11, 80/13, 158/13, 92/14, 64/15, 108/17, 70/19, 42/20, 85/22, 114/22 i
133/23)

2. Pravilnik o registraciji i oznacavanju vozila ("Narodne novine", broj: 130/17)

3. Pravilnik o vozackim dozvolama ("Narodne novine", broj: 2/19 i 102/20)

3. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za upravne
poslove i drzavljanstvo, Sluzba za drzavljanstvo, visi savjetnik (nadzornik za
unutarnje poslove) — Obavlja najslozenije poslove nadzora nad primjenom zakona i
drugih propisa koji se odnose na unutarnje poslove, vodi upravni postupak stjecanja i
prestanka hrvatskog drzavljanstva i izraduje upravne akte, sudjeluje u izradi propisa iz
podrucja svoje nadleznosti , obavlja stru¢ni nadzor nad obradom najsloZenijih sustavnih i
drugih pitanja, obavlja najslozenije poslove koji zahtijevaju posebnu samostalnost,
strucnost i odgovornost u radu, vodi propisane ocevidnike i sastavlja izvjeS¢a o izvrSenim
nadzorima. Prati, usmjerava i instruira djelatnike u PU/PP u provedbi propisa te obavlja
nadzor u svezi postupka stjecanja i prestanka te utvrdivanja hrvatskog drzavljanstva.
Odgovara i daje tumacenja u svezi drzavljanstva na upite drugih tijela i zainteresiranih
osoba te obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim zada¢ama, zastupa Ministarstvo
pred nadleznim upravnim sudom u Republici Hrvatskoj te s time u vezi poduzima sve
pravne radnje vezano za pokrenute upravne sporove iz djelokruga Sluzbe.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:
1. Zakon o hrvatskom drzavljanstvu ("Narodne novine", broj: 53/91, 70/91, 28/92,
113/93, 130/11, 110/15, 102/19i 138/21).

4. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za strance, Odjel za zakonite boravke stranaca,
visi savjetnik (nadzornik za unutarnje poslove) — Vodi upravni postupak i izraduje
upravne akte do donosenja rjesenja iz nadleznosti Odjela; zastupa Ministarstvo unutarnjih
poslova pred nadleznim upravnim sudom te poduzima sve potrebne pravne radnje u svezi
s pokrenutim upravnim sporovima protiv odluka koje donosi Odjel, obavlja najslozenije
poslove koji zahtijevaju posebnu samostalnost i stru¢nost u radu u podrucju zakonitih
boravaka stranaca; obavlja upravni i struc¢ni nadzor nad radom policijskih uprava i
policijskih postaja te predlaze poduzimanje potrebnih mjera za otklanjanje utvrdenih
nedostataka u njihovom radu; daje misljenja i upute djelatnicima u policijskim upravama i
policijskim postajama koji rade na poslovima zakonitih boravaka stranaca; sudjeluje u
izradi propisa iz podrucja svoje nadleznosti i uskladivanju tih propisa s pravnom stecevinom
Europske unije; sudjeluje u izradi naputaka za provedbu propisa iz podrucja svoje
nadleznosti; sudjeluje u radu radnih i stru¢nih skupina Europske unije iz podrucja svoje
nadleznosti; sudjeluje u izradi prijedloga nacionalnih stajaliSta o zajednickim politikama
Europske unije iz podrucja svoje nadleznosti; sudjeluje u izradi projekata za koristenje
sredstava Europske unije iz navedenog podrucja i provedbi projekata, odgovara na pisane
zahtjeve i usmene upite nadleznih tijela i gradana u svezi navedenih poslova; provodi
edukaciju i stru¢nu izobrazbu u svezi poslova sa strancima; vodi propisane ocevidnike;
obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:
1. Zakon o strancima (,Narodne novine"®, broj: 133/20, 114/22 i 151/22),



2. Pravilnik o boravku drzavljana trecih zemalja u Republici Hrvatskoj (,Narodne
novine“, broj: 20/22 i 155/22),

3. Uredba o nacinu izrauna i visini sredstava za uzdrZavanje drzavljanina trece
zemlje u Republici Hrvatskoj (,Narodne novine®, broj: 14/21),

4. Zakon o drzavljanima drzava Clanica Europskog gospodarskog prostora i
¢lanovima njihovih obitelji (,Narodne novine", broj: 66/19, 53/20, 144/20 i
114/22),

5. Pravilnik o ulasku i boravku u Republici Hrvatskoj drzavljana drzava ¢lanica
Europskog gospodarskog prostora i ¢lanova njihovih obitelji (,Narodne novine",
broj: 107/20, 148/20, 86/21 i 155/22).

5. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za strance, Odjel za vize, visi savjetnik (nadzornik
za unutarnje poslove) — Obavlja najsloZenije poslove koji zahtijevaju posebnu
samostalnost i stru¢nost u radu na podrucju viza, u Hrvatskom viznom informacijskom
sustavu razmjenjuje informacije s drugim viznim tijelima, daje misljenje u postupku za
izdavanje vize i suglasnost u postupku za produljenje vize, sudjeluje u provodenju
zajednicke vizne politike EU, sudjeluje u unaprjedenju Hrvatskog viznog informacijskog
sustava ugradnjom novih funkcionalnosti radi pojednostavljenja postupka izdavanja i
produljenja vize i efikasnije razmjene informacija izmedu viznih tijela, vodi propisane
ocevidnike, obavlja upravni i stru¢ni nadzor nad radom PU i PP, predlaze poduzimanje
potrebnih mjera za otklanjanje utvrdenih nedostataka u njihovom radu, izraduje izvjeséa
o utvrdenom stanju i instruira djelatnike koji rade na ovim poslovima. Sudjeluje u izradi
propisa iz podrucja svoje nadleznosti i uskladivanju tih propisa s pravhom stecevinom
Europske unije, prati i prouCava propise iz podrucja viza te podzakonske propise,
medunarodne konvencije, sudjeluje u izradi potrebnih naputaka za njihovu provedbu,
odgovara na pismene zahtjeve i usmene upite nadleznih tijela i gradana u svezi navedenih
poslova; ostvaruje kontakte s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva unutarnjih
poslova i drugim drzavnim tijelima, te obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim
zadacama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Uredba (EZ) br. 810/2009 Europskog Parlamenta i Vije¢a od 13. srpnja 2009. o
uspostavi Zakonika Zajednice o vizama (Zakonik o vizama)
Zakon o strancima (,Narodne novine®, broj: 133/20, 114/22 i 151/22),
Pravilnik o vizama (,,Narodne novine®, broj: 109/21),
Uredba o viznom sustavu (,,Narodne novine"“, broj: 92/21),
Uredba o Hrvatskom viznom informacijskom sustavu (,,Narodne novine", broj
36/13 i 105/17).

uhwn

6. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za medunarodnu zastitu, Odjel za postupak
medunarodne zastite, visi savjetnik (nadzornik za unutarnje poslove) —
Prikuplja, analizira i vodi podatke o zemljama podrijetla trazitelja medunarodne zastite,
analizira stanje i pojave na podrucju medunarodne zastite te prati promjene na europskoj
i medunarodnoj razini iz navedenog podrucja, odgovara na pojedinacne upite donositelja
odluka, sudjeluje u radu Europskog potpornog ureda za azil; suraduje s drugim tijelima i
medunarodnim organizacijama, te obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim zadacama.



PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:
1. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (Narodne novine, br. 70/15, 127/17 i
33/23)
2. Zakon o opéem upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/09 i 110/21)
3. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/21)

7. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za medunarodnu zastitu, Odjel za postupak
medunarodne zastite, visi savjetnik (nadzornik za unutarnje poslove) — Provodi
upravni postupak i obavlja druge poslove vezane uz postupak povodom zahtjeva za
medunarodnu i priviemenu zastitu; prati promjene pravne steCevine Europske unije iz
podrucja svoje nadleznosti; zastupa Ministarstvo unutarnjih poslova pred nadleznim
upravnim sudom te poduzima sve potrebne pravne radnje u svezi s pokrenutim upravnim
sporovima protiv odluka koje donosi Odjel, analizira stanje i pojave u provedbi propisa iz
podrucja svoje nadleznosti te sudjeluje u izradi propisa iz podrucja svoje nadleznosti i
uskladivanju tih propisa s pravnom stecevinom Europske unije; sudjeluje u radu radnih i
strucnih skupina Europske unije iz podrucja svoje nadleznosti; sudjeluje u izradi prijedloga
nacionalnih stajaliSta o zajednickim politikama Europske unije iz podruéja svoje
nadleznosti; , sudjeluje u radu Europskog potpornog ureda za azil; sudjeluje u izradi
projekata za koristenje sredstava Europske unije iz navedenog podrucja i provedbi
projekata, daje stru¢na misljenja i tumacenja zakona i provedbenih propisa; suraduje s
ostalim ustrojstvenim jedinicama ovog Ministarstva, tijelima drzavne vlasti, medunarodnim
i nevladinim organizacijama u postupku medunarodne zastite, obavlja i druge poslove u
skladu s dobivenim zada¢ama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANIJE:
1. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (Narodne novine, br. 70/15, 127/17 i
33/23)
2. Zakon o opéem upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/09 i 110/21)
3. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/21)

8. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za medunarodnu zastitu, Odjel za dublinski
postupak, visi savjetnik (nadzornik za unutarnje poslove) — Prikuplja i obraduje
uzete otiske papilarnih linija traZitelja medunarodne zastite (EURODAC kategorija 1) i
odredenih kategorija drzavljana trecih zemalja (EURODAC kategorije 2 i 3) te brine za
njihovo pravovremeno slanje u Centralnu jedinicu sustava EURODAC; utvrduje sve
relevantne cinjenice na osnovu kojih se moze odrediti odgovornost drzave Clanice za
razmatranje zahtjeva drzavljanina trece drzave za medunarodnu zastitu (dublinski
postupak); vodi upravni postupak i izraduje upravne akte do donosSenja rjeSenja u
dublinskom postupku i zastupa Ministarstvo unutarnjih poslova pred nadleznim upravnim
sudom te poduzima sve potrebne pravne radnje u svezi s pokrenutim upravnim sporovima
protiv odluka koje donosi Odjel ; koordinira postupak preuzimanja, odnosno postupak
vra¢anja stranaca sukladno obvezama utvrdenim u dublinskom postupku; koordinira
aktivnosti oko konacne identifikacije i verifikacije u slu¢aju ,pogotka" u Centralnoj jedinici
sustava EURODAC; suraduje s nadleznim tijelima drzava clanica vezano uz razmjenu
podataka o traZiteljima medunarodne zastite sukladno pravnoj steCevini Europske unije;
zastupa Ministarstvo pred nadleznim upravnim sudom te s tim u vezi poduzima sve pravne



radnje vezano za pokrenute uprave sporove iz djelokruga Odjela; suraduje s drugim
ustrojstvenim jedinicama Ministarstva unutarnjih poslova koje u okviru svoje nadleznosti
obavljaju poslove vezane za provedbu dublinskog postupka, migracija i stranaca opcenito;
sudjeluje u izradi propisa iz podrucja svoje nadleznosti i uskladivanju tih propisa s pravnom
steCevinom Europske unije; sudjeluje u radu radnih i strucnih skupina Europske unije iz
podruja svoje nadleznosti; sudjeluje u izradi prijedloga nacionalnih stajaliSta o
zajednickim politikama Europske unije iz podrucja svoje nadleznosti; , sudjeluje u izradi
projekata za koriStenje sredstava Europske unije iz navedenog podrucja i provedbi
projekata, obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim zada¢ama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (,Narodne novine"“, broj: 70/15,
127/17 1 33/23)

2. Zakon o op¢em upravnom postupku (,,Narodne novine", broj: 47/09 i 110/21)

3. Uredba (EU) br. 604/2013 Europskog parlamenta i Vije¢a od 26. lipnja 2013. o
utvrdivanju kriterija i mehanizama za odredivanje drzave clanice odgovorne za
razmatranje zahtjeva za medunarodnu zastitu koji je u jednoj od drzava Clanica
podnio drzavljanin tre¢e zemlje ili osoba bez drzavljanstva

4. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/21)

9. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za medunarodnu zastitu, Odjel za dublinski
postupak, suradnik (samostalni upravni referent) — Prikuplja i obraduje uzete otiske
papilarnih linija traziteljla medunarodne zastite (EURODAC kategorija 1) i odredenih
kategorija stranaca (EURODAC kategorije 2 i 3) te brine za njihovo pravovremeno slanje
u Centralnu jedinicu sustava EURODAC; utvrduje sve relevantne cinjenice na osnovu kojih
se moze odrediti odgovornost drzave clanice za ispitivanje zahtjeva drzavljanina trece
drzave za medunarodnu zastitu (dublinski postupak); vodi upravni postupak i izraduje
upravne akte do donoSenja rjeSenja u dublinskom postupku; zastupa Ministarstvo
unutarnjih poslova pred nadleznim upravnim sudom te poduzima sve potrebne pravne
radnje u svezi s pokrenutim upravnim sporovima protiv odluka koje donosi Odjel;
koordinira i provodi postupak preuzimanja, odnosno postupak vracanja stranaca sukladno
obvezama utvrdenim u dublinskom postupku; koordinira aktivnosti oko konacne
identifikacije i verifikacije u slucaju ,pogotka" u Centralnoj jedinici sustava EURODAC;
suraduje s nadleznim tijelima drzava clanica vezano uz razmjenu podataka o traziteljima
medunarodne zastite sukladno pravnoj stecevini Europske unije; zastupa Ministarstvo pred
nadleznim upravnim sudom RH te s tim u vezi poduzima sve pravne radnje vezano za
pokrenute uprave sporove iz djelokruga Odjela; suraduje s drugim ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva unutarnjih poslova koje u okviru svoje nadleznosti obavljaju
poslove vezane za provedbu dublinskog postupka, migracija i stranaca opcenito te obavlja
i druge poslove vezano za dublinski postupak.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:
1. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (,Narodne novine"“, broj: 70/15,
127/17 1 33/23)
2. Zakon o op¢em upravnom postupku (,Narodne novine“, broj: 47/09 i 110/21)
3. Uredba (EU) br. 604/2013 Europskog parlamenta i Vijeca od 26. lipnja 2013. o
utvrdivanju kriterija i mehanizama za odredivanje drzave clanice odgovorne za



razmatranje zahtjeva za medunarodnu zastitu koji je u jednoj od drzava Clanica
podnio drzavljanin trece zemlje ili osoba bez drzavljanstva
4. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/21)

10. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za medunarodnu zastitu, Odjel za dublinski
postupak, policijski tehnicar (policijski tehnicar za dublinski postupak) —
Zaprima, evidentira i za rad priprema pismena, zahtjeve i ostalu dokumentaciju iz
djelokruga rada Odjela za dublinski postupak, obavlja administrativhe poslove vezane za
vodenje i evidenciju predmeta i pismena Odjela te organizaciju pohrane dokumentacije.
Vodi evidencije o zaprimljenim podnescima i pismenima iz djelokruga rada Odjela. Unosi
podatke u evidencije te zaprima i prosljeduje podneske i informacije vezane za podrucje
rada Odjela. Sudjeluje u izradi izvjeSca i statistika te izraduje jednostavnija izvjesS¢a i
statistike kao i jednostavnije kadrovske evidencije godisnjih odmora i radnih sastanaka.
Obavlja administrativne poslove u vezi s provedbom upravnog postupka, vodi zapisnik
tijekom radnih sastanaka, te priprema jednostavnije dopise. Brine o zalihama i nabavi
uredskog i potrosSnog materijala, te obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim
zadacama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANIJE:
1. Zakon o opéem upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/09 i 110/21)
2. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (Narodne novine, br. 70/15, 127/17 i
33/23)
3. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/21)

11. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za medunarodnu zastitu, Odjel za integraciju, visi
savjetnik (nadzornik za unutarnje poslove) - Obavlja poslove vezane uz integraciju
stranaca kojima je odobren azil ili supsidijarna zastita ili privremena zastita u Republici
Hrvatskoj, priprema i prati provedbu individualnih planova integracije, koordinira aktivnosti
unutar Ministarstva i drugih drzavnih tijela radi provodenja mjera integracije stranaca,
suraduje s medunarodnim i nevladinim organizacijama, vodi interne evidencije i priprema
izvieS¢a o poduzetim aktivnostima, odgovara na pisane predstavke i upite gradana i drugih
tijela, priprema i izraduje izvieS¢a o radu, sudjeluje u radu radnih i strucnih skupina
Europske unije iz podrucja svoje nadleznosti;, sudjeluju u pripremi i provedbi projekata za
koristenje sredstava Europske unije, sudjeluje u izradi stajaliSta o zajednickim politikama
Europske unije iz svog podrucja, te obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim
zadacama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:
1. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (,Narodne novine", broj: 70/15,
127/17 i1 33/23)
2. Zakon o op¢em upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/09 i 110/21)
3. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/21)

12. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za medunarodnu zastitu, Odjel za integraciju, visi
policijski tehnicar (visi policijski tehnicar za integraciju) — Vodi evidencije o



zaprimljenim podnescima i pismenima iz djelokruga rada Odjela, obavlja administrativne
poslove u svezi s provedbom postupka integracije, vodi interne evidencije, priprema
jednostavnije dopise, obavlja pripremne radnje vezano za poslove pomoci integracije
stranaca kojima je odobrena medunarodna ili privremena zastita, pruza osnovne
informacije strankama, sudjeluje u izradi izvjeS¢a, te obavlja i druge poslove u skladu s
dobivenim zada¢ama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:
1. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (,Narodne novine"“, broj: 70/15,
127/17 i 33/23)
2. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/21)

13. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za prihvat i smjestaj trazitelja medunarodne
zastite, visi savjetnik (nadzornik za unutarnje poslove) — Vodi upravni postupak i
izraduje upravne akte do donosenja rjesenja iz nadleznosti PrihvatiliSta, posebice u
postupku ogranicenja kretanja trazitelja medunarodne zastite; vodi dio upravnog postupka
u dijelu koji se odnosi na zaprimanje zahtjeva za medunarodnu zastitu; obavlja najslozenije
poslove u vezi primjene zakona i drugih propisa koji se odnose na poslove medunarodne
zastite, posebice u dijelu prihvata i smjestaja trazitelja medunarodne zastite, zaprimanja
zahtjeva za medunarodnu zastitu; inicira izmjene i dopune zakona i drugih propisa i
suraduje u izradi nacrta zakona i drugih propisa iz podrucja svoje nadleznosti, prati i
izuava medunarodne sporazume i zakonodavstvo Europske unije s podrucja
medunarodne zastite, posebice u dijelu prihvata i smjestaja trazitelja medunarodne zastite
te ogranicenja slobode kretanja; sudjeluje u izradi i provedbi projekata za koristenje
sredstava Europske unije iz navedenog podrucja, obavlja poslove koji zahtijevaju posebnu
samostalnost i stru¢nost u radu; ostvaruje kontakte i suraduje s drugim tijelima javne vlasti
i jedinicama lokalne i podru¢ne samouprave; suraduje s nevladinim i medunarodnim
organizacijama; priprema i provodi edukaciju i strucnu izobrazbu, odgovara na pisane
predstavke i upite gradana i drugih tijela; vodi propisane ocevidnike; priprema i izraduje
izvieS¢a o radu i druge sluzbene zabiljeSke; obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim
zadacama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:
1. Zakon o op¢em upravnom postupku (NN br. 47/09 , 110/21)
2. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (NN br. 70/15 , 127/17 33/23)
3. Uredba o uredskom poslovanju (NN br. 7/09)
4. Pravilnik o ostvarivanju materijalnih uvjeta prihvata (135/15i 61/19)

14. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za prihvat i smjestaj trazitelja medunarodne
zastite, visi savjetnik (nadzornik za unutarnje poslove) — Vodi upravni postupak i
izraduje upravne akte do donoSenja rjeSenja iz nadleznosti PrihvatiliSta, obavlja
najsloZenije poslove u vezi primjene zakona i drugih propisa koji se odnose na poslove
medunarodne zastite, posebice u dijelu prihvata i smjestaja trazitelja medunarodne zastite,
zaprimanja zahtjeva za medunarodnu zastitu te ograniCenja kretanja traZitelja
medunarodne zastite; inicira izmjene i dopune zakona i drugih propisa i suraduje u izradi
nacrta zakona i drugih propisa, prati i izu¢ava medunarodne sporazume i zakonodavstvo
Europske unije s podru¢ja medunarodne zastite, posebice u dijelu prihvata i smjestaja



trazitelja medunarodne zastite te ograni¢enja slobode kretanja; sudjeluje u izradi i
provedbi projekata za koriStenje sredstava Europske unije iz navedenog podrucja, obavlja
poslove koji zahtijevaju samostalnost i stru¢nost u radu; ostvaruje kontakte i suraduje s
drugim tijelima javne vlasti i jedinicama lokalne i podru¢ne samouprave; suraduje s
nevladinim i medunarodnim organizacijama; priprema i provodi edukaciju i struc¢nu
izobrazbu, odgovara na pisane predstavke i upite gradana i drugih tijela; vodi propisane
ocevidnike; priprema i izraduje izvies¢a o radu i druge sluzbene zabiljeske; nadzire stanje
osoba smjestenih u PrihvatiliStu i na temelju toga predlaze mjere za individualni tretman,
izraduje socijalnu anamnezu, obavlja poslove oko ostvarivanja prava osoba smijestenih u
Prihvatiliste i oko ukljucivanja djece trazitelja medunarodne zastite, predskolske i Skolske
dobi, u obrazovni sustav Republike Hrvatske, pruza stru¢nu pomoc u svladavanju teskoca
osoba u Prihvatilistu, predlaze i neposredno provodi razne oblike pomoci tim osobama,
ostvaruje kontakte s nadleznim sluzbama u ili izvan Ministarstva u cilju rjeSavanja uocenih
poteskoca, suraduje sa zdravstvenim ustanovama, obrazovnim institucijama,
humanitarnim organizacijama i nevladinim udrugama, zastupa Ministarstvo pred nadleznim
upravnim sudom RH te s tim u vezi poduzima sve pravne radnje za pokrenute sporove iz
djelokruga Prihvatilista, obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim zada¢ama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:
1. Zakon o op¢em upravnom postupku (NN br. 47/09 , 110/21)
2. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (NN br. 70/15, 127/17 33/23)
3. Uredba o uredskom poslovanju (NN br. 7/09)
4. Pravilnik o ostvarivanju materijalnih uvjeta prihvata (135/15i 61/19)

15. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za prihvat i smjestaj trazitelja medunarodne
zastite, suradnik (samostalni upravni referent) —Vodi upravni postupak i izraduje
upravne akte do donoSenja rjeSenja u podrucju rada PrihvatiliSta, nadzire stanje osoba
smjestenih u PrihvatiliStu i na temelju toga predlaze mjere za individualni tretman, izraduje
socijalnu anamnezu, obavlja poslove oko ostvarivanja prava osoba smijeStenih u
Prihvatiliste, pruza stru¢nu pomo¢ u savladavanju teskoc¢a osoba u Prihvatilistu, predlaze i
neposredno provodi razne oblike pomodi tim osobama, suraduje sa zdravstvenim
ustanovama, humanitarnim organizacijama i nevladinim udrugama, izraduje i druge
sluzbene zabiljeske, vodi dio upravnog postupka u dijelu koji se odnosi na uzimanje
zahtjeva za medunarodnom zastitom, suraduje u izradi nacrta zakona i drugih propisa,
prati i proucava propise iz podru¢ja medunarodne zastite, sudjeluje u izradi potrebnih
naputaka za njihovu provedbu, odgovara na pismene zahtjeve i usmene upite nadleznih
tijela i gradana u svezi navedenih poslova te obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim
zadacama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANIJE:
1. Zakon o op¢em upravnom postupku (NN br. 47/09)
2. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (NN br. 70/15 i 127/17)
3. Uredba o uredskom poslovanju (NN br. 7/09)

16. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za prihvat i smjestaj trazitelja medunarodne
zastite, policijski tehnicar (policijski tehnicar za prihvat i smjestaj trazitelja
medunarodne zastite) — Vodi evidencije o zaprimljenim podnescima i pismenima iz



djelokruga rada PrihvatiliSta, obavlja administrativne poslove u vezi s provedbom upravnog
postupka, vodi zapisnik tijekom radnih sastanaka, sudjeluje u izradi izvjesS¢a, priprema
jednostavnije dopise te obavlja dostavu te poslove prijevoza traZitelja medunarodne
zastite, rublja, potroSnog materijala, opreme i dr., obavlja i druge poslove u skladu s
dobivenim zada¢ama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:
1. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (NN br. 70/15 , 127/17 33/23)
2. Pravilnik o ostvarivanju materijalnih uvjeta prihvata (135/15i 61/19)

17. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za prihvat i smjestaj trazitelja medunarodne
zastite, Prihvatiliste za trazitelje medunarodne zastite u Zagrebu, visi savjetnik
(nadzornik za unutarnje poslove) — odi upravni postupak i izraduje upravne akte do
donosenja rjeSenja iz nadleznosti PrihvatiliSta, posebice u postupku ogranicenja kretanja
trazitelja medunarodne zastite; vodi dio upravnog postupka u dijelu koji se odnosi na
zaprimanje zahtjeva za medunarodnu zastitu; obavlja najslozenije poslove u vezi primjene
zakona i drugih propisa koji se odnose na poslove medunarodne zastite, posebice u dijelu
prihvata i smjestaja trazitelja medunarodne zastite, zaprimanja zahtjeva za medunarodnu
zastitu; inicira izmjene i dopune zakona i drugih propisa i suraduje u izradi nacrta zakona
i drugih propisa iz podrucja svoje nadleznosti, prati i izu¢ava medunarodne sporazume i
zakonodavstvo Europske unije s podru¢ja medunarodne zastite, posebice u dijelu prihvata
i smjestaja trazitelja medunarodne zastite te ogranicenja slobode kretanja; sudjeluje u
izradi i provedbi projekata za koriStenje sredstava Europske unije iz navedenog podrucja,
obavlja poslove koji zahtijevaju posebnu samostalnost i stru¢nost u radu; ostvaruje
kontakte i suraduje s drugim tijelima javne vlasti i jedinicama lokalne i podrucne
samouprave; suraduje s nevladinim i medunarodnim organizacijama; priprema i provodi
edukaciju i strunu izobrazbu, odgovara na pisane predstavke i upite gradana i drugih
tijela; vodi propisane ocevidnike; priprema i izraduje izvjeS¢a o radu i druge sluzbene
zabiljeske; obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim zadacama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANIJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:
1. Zakon o opéem upravnom postupku (NN br. 47/09 , 110/21)
2. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (NN br. 70/15 , 127/17 33/23)
3. Uredba o uredskom poslovanju (NN br. 7/09)
4. Pravilnik o ostvarivanju materijalnih uvjeta prihvata (135/15i 61/19)

18. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za prihvat i smjestaj trazitelja medunarodne
zastite, PrihvatiliSte za trazitelje medunarodne zastite u Zagrebu, suradnik
(samostalni upravni referent) — Vodi upravni postupak i izraduje upravne akte do
donoSenja rjeSenja u podrucju rada PrihvatiliSta, nadzire stanje osoba smijesStenih u
PrihvatiliStu i na temelju toga predlaze mjere za individualni tretman, izraduje socijalnu
anamnezu, obavlja poslove oko ostvarivanja prava osoba smjestenih u PrihvatiliSte, pruza
stru¢nu pomoc u savladavanju teskoca osoba u Prihvatilistu, predlaZe i neposredno provodi
razne oblike pomoci tim osobama, suraduje sa zdravstvenim ustanovama, humanitarnim
organizacijama i nevladinim udrugama, izraduje i druge sluzbene zabiljeSke, vodi dio
upravnog postupka u dijelu koji se odnosi na uzimanje zahtjeva za medunarodnom



zastitom, suraduje u izradi nacrta zakona i drugih propisa, prati i proucava propise iz
podruc¢ja medunarodne zastite, sudjeluje u izradi potrebnih naputaka za njihovu provedbu,
odgovara na pismene zahtjeve i usmene upite nadleznih tijela i gradana u svezi navedenih
poslova te obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim zada¢ama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANIJE:
1. Zakon o opéem upravnom postupku (NN br. 47/09)
2. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (NN br. 70/15 i 127/17)
3. Uredba o uredskom poslovanju (NN br. 7/09)

19. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za prihvat i smjestaj trazitelja medunarodne
zastite, Prihvatiliste za trazitelje medunarodne zastite u Zagrebu, policijski
tehnicar (policijski tehnicar za higijensko — zdravstvene poslove ) — Neposredno
sudjeluje u prihvatu i smjestaju trazitelja medunarodne zastite. Provodi higijensko —
medicinski postupak za osobe koje dolaze ili borave u PrihvatiliStu. Nadgleda higijensko-
epidemiolosko stanje. Suraduje s lije¢nikom, skrbi o uzimanju propisane terapije i sudjeluje
kod trijaze te prikuplja podatke i dokumentaciju. U suradnji s nevladinim udrugama i
drugim tijelima mjerodavnim za zdravstvenu skrb koordinira i dogovara prijevoz i pratnju
traziteljima medunarodne zastite prilikom odlaska lijecniku i u druge zdravstvene svrhe.
Vodi administrativne poslove i druge poslove u skladu s dobivenim zada¢ama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:
1. Zakon o medunarodnoj i priviemenoj zastiti (NN br. 70/15, 127/17 i 33/23)
2. Pravilnik o standardima zdravstvene zastite trazitelja medunarodne zastite i
stranca pod privremenom zastitom (NN br. 80/13 i 15/18)

20. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za prihvat i smjestaj trazitelja medunarodne
zastite, PrihvatiliSte za trazitelje medunarodne zastite u Kutini, policijski
tehnicar (policijski tehnicar za prihvat i smjestaj trazitelja medunarodne
zastite) — Vodi evidencije o zaprimljenim podnescima i pismenima iz djelokruga rada
Prihvatilista, obavlja administrativne poslove u vezi s provedbom upravnog postupka, vodi
zapisnik tijekom radnih sastanaka, sudjeluje u izradi izvjeS¢a, priprema jednostavnije
dopise te obavlja dostavu te poslove prijevoza trazitelja medunarodne zastite, rublja,
potroSnog materijala, opreme i dr., obavlja i druge poslove u skladu s dobivenim
zadacama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:
1. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (NN br. 70/15 , 127/17 33/23)
2. Pravilnik o ostvarivanju materijalnih uvjeta prihvata (135/15i 61/19)

21. Uprava za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sektor za strance i
medunarodnu zastitu, Sluzba za prihvat i smjestaj trazitelja medunarodne
zastite, policijski tehnicar (policijski tehnicar za higijensko — zdravstvene
poslove) — Neposredno sudjeluje u prihvatu i smjestaju trazitelja medunarodne zastite.
Provodi higijensko — medicinski postupak za osobe koje dolaze ili borave u PrihvatiliStu.



Nadgleda higijensko-epidemiolosko stanje. Suraduje s lijeCnikom, skrbi o uzimanju
propisane terapije i sudjeluje kod trijaze te prikuplja podatke i dokumentaciju. U suradniji
s nevladinim udrugama i drugim tijelima mjerodavnim za zdravstvenu skrb koordinira i
dogovara prijevoz i pratnju traziteljima medunarodne zastite prilikom odlaska lijecniku i u
druge zdravstvene svrhe. Vodi administrativne poslove i druge poslove u skladu s
dobivenim zada¢ama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:
1. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (NN br. 70/15 , 127/17 i 33/23)
2. Pravilnik o standardima zdravstvene zastite trazitelja medunarodne zastite i
stranca pod priviemenom zastitom (NN br. 80/13 i 15/18)

PLACA RADNIH MJESTA

Placa radnih mjesta drzavnih sluzbenika odredena je Uredbom o nazivima radnih mjesta,
uvjetima za raspored i koeficijentima za obracun place u drzavnoj sluzbi (Narodne novine,
br. 22/2024 i 33/2024) i Kolektivnim ugovorom za drzavne sluzbenike i namjesStenike
(Narodne novine, br.56/2022, 127/2022, 58/2023, 128/2023 i 29/2024).



