OPIS POSLOVA I PRAVNI 1ZVORI ZA PRIPREMANIE KANDIDATA ZA TESTIRANJE

1.Uprava za materijaino-financijske poslove, Sektor za financije i proracun, Sluzba za
racunovodstvene poslove, Odjel za radunovodstvo, policijski tehniéar — Obavlja unos
podataka u poslovne knjige, temeljem vjerodostojnih i istinitih knjigovodstvenih isprava
sastavljenih u vrijeme nastanka poslovnih dogadaja (unos i knjizenje racuna za isporuke roba
i usluga, obrafunskih situacija, izvoda racuna, izrada uplatnica i isplatnica za gotovinska
pladanja, evidencija imovine po zapisnicima o premjestaju osnovnih sredstava i sitnog
inventara, izrada izlaznih faktura temeljem ugovora, sporazuma, naloga i sl., knjiZzenje po
temeljnicama i internim obracunima), vrsi otvaranje Sifri partnera u informacijskom sustavu
za pradenje racunovodstvenih poslova, zaprima sve raCune za MUP RH dostavljene u
elektronskom obliku, kalkulacije primki, uskladuje obveze i potraZivanja sa dobavljalima i
kupcima, dostavlja I0S-e i opomene, pokrece postupke naplate potrazivanja sudskim putem,
dostavom dokumenata u nadleznu pravnu sluzbu i u sluzbu investicija, vrsi obracune zateznih
kamata, vrsi unos cjenika za plative tiskanice u informacijski sustav i izradu izlaznih racuna
sukladno propisanim cjenicima za robe i usluge, rjeSava prispjele reklamacije, likvidiranje i
isplate troskova po putnim nalozima evidentiranim kroz tuzemne i devizne blagajne, zahtjeva
i raduna, za gotovinske isplate za sitne nabavke, isplate i zatvaranje akontacija te dostavlja
opomene, uplate pologa restorana i kantina, kazni, polog neutroSenih novcéanih sredstava i
drugih uplata na odgovarajuée uplatne raéune drZavnog proracuna, izraduje izvjeSca o
izvréenim isplatama prema zahtjevima korisnika, vodi analiticke evidencije imovine po
popishim mijestima (osnovna sredstva i sitni inventar iz redovne i posebne nabave) na
upotrebi iz vlasnistva MUP-a i tudeg vlasniStva, po barcod oznakama, provodi deklasifikaciju
dokumenata i imovine iz posebne nabave evidentirane u knjigovodstvu MUP-a sjediste,
sudjeluje u uskladivanju analitickih i sintetickihn konta pomo¢nih knjigovodstava i glavne
knjige, priprema godidnjeg i dr. popisa, dostavlja i obraduje popisne liste, utvrduje viskove i
manjkove, provodi Odluke o rashodu, izraduje potrebna izvjes¢a o nabavama imovine: po
projektima, ugovorima, kontima i sl. temeljem zahtjeva korisnika, dostavlja izliste mjesecnih
rekapitulacija prometa, radi unosa i uskladenja stanja zaliha evidentiranih u glavnoj knjizi,
priprema inventurne liste i obraduje popisana stanja te utvrduje viskove i manjkove.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Pravilnik o proracunskom racunovodstvu i Racunskom planu (Narodne novine, br. 158/23)

2. Uprava za materijalno-financijske poslove, Sektor za upravljanje nekretninama, Sluzba
za investicije i nekretnine, Odjel za nekretnine i stambene poslove, vi$i savjetnik — Obavlja
poslove iz podrucja imovinsko-pravnih odnosa, te prometa nekretnina, sudjeluje u svim
vrstama sporova i postupaka koji nastaju iz tih odnosa, sudjeluje u izradi svih vrsta
ugovora koji se javljaju u svezi nekretnina, obavlja poslove utvrdivanja ¢injeni¢nog stanja u
svezi statusa i prometa nekretnina, obavlja posiove koji se odnose na rjeSavanje stambene
problematike zaposlenika, daje misljenje i tumacenja vezana uz rjeSavanje stambene
problematike, primjenu normativnih akata te izrade bodovnih lista, obavlja radnje i prikuplja
podatke za rjeSavanje o predstavkama koje se odnose na stambenu problematiku, sudjeluje
u poslovima koji se odnose na otkup stanova.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o vlasniStvu i drugim stvarnim pravima (Narodne novine, br. 91/96, 68/98, 137/99,
22/00, 73/00, 129/00, 114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 143/12, 152/14, 81/15i
94/17)

2. Zakon o obveznim odnosima (Narodne novine, br. 35/05, 41/08, 125/11, 78/15, 29/18, 126/21,
114/22, 156/22 i 155/23)



3. Zakon o upravljanju drzavnom imovinom (Narodne novine, br. 52/18 i 155/23)

4. Ovrsni zakon (Narodne novine, br. 112/12, 25/13, 93/14, 55/16, 73/17, 131/20, 114/22 i
06/24)

5. Zakon o zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora {Narodne novine, br. 125/11, 64/15i 112/18)
6. Zakon o najmu stanova (Narodne novine, br. 91/96, 48/98, 66/98, 22/06, 68/18 i 105/20)

3. Uprava za ljudske potencijale, Sektor za potporu, Sluzba za imovinsko-pravne poslove i
radno pravne sporove, Pododsjek kancel, policijski tehnicar — Zaprima pismena, upisuje u
propisane upisnike i zapisnike, vodi uredske evidencije, odgovarajuée informaticke baze
podataka, registre, rokovnik, zaduzuje i razvodi pismena, dostavlja predmete u rad, priprema
i kompletira spis za slanje u pismohranu, uva predmete prema stupnjevima tajnosti, obavlja
posiove prijepisa te druge administrativno - tehnicke poslove prema nalogu nadredenog
sluzbenika.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA 7A TESTIRANJE:

1. Zakon o drzavnim sluzbenicima (Narodne novine, br. 155/23)

2. Zakon o op¢em upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/09, 110/21)

3. Zakon o policiji (Narodne novine, br. 34/11, 130/12, 89/14, 151/14, 33/15, 121/16, 66/19,
155/23)

4. Samostalna sluzba za suradnju s Vojnim ordinarijatom u Republici Hrvatskoj,
samostalni policijski sluzbenik 7. kategoriie — PomaZze policiiskom kapelanu u
svakodnevnom provodenju pastoralnog rada obavlja administrativno-tehnicke poslove za
policijsku kapelaniju vodi brigu o opremanju i odrzavanju sakralnih prostora u policijskoj
kapelaniji sudjeluje u pripremi i organizaciji hodocas¢a-medunarodnih, nacionalnih i lokalnih
planira i organizira obiljezavanje vjerskih i nacionalnih blagdana planira | organizira
obiljeZavanje kalendara pogibelji hrvatskih redarstvenika organizira promidzbene aktivnosti
vjerskog i duhovnog karaktera organizira nabavu liturgijske opreme i strucne literature
duhovnog sadrzaja izraduje i organizira izradu planova vezanih uz duhovnu skrb djelatnika
MUP-a koji pripadaju policijskoj kapelaniji aktivno sudjeluje na duhovnim vjezbama, bracnim
susretima, seminarima i sl. zajedno s policijskim kapelanom sudjeluje u realizaciji strucnih
predavanja vjerskog i duhovnog karaktera obavlja ostale poslove prema nalogu policijskog
kapelana i voditelja Sluzbe.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o policiji (Narodne novine, br. 34/11, 130/12, 89/14, 151/14, 33/15, 121/16, 66/19,
155/23)

2. Zakon o policijskim poslovima i ovlastima (Narodne novine, br. 76/09, 92/14, 70/19)

3. Ugovor izmedu Svete stolice i Republike Hrvatske o duSobriznistvu katolickih viernika,
pripadnika oruzanih snaga i redarstvenih sluzbi Republike Hrvatske (dostupan na sluzbencj

stranici Hrvatske biskupske konferencije: https://hbk.hr/ugovor-g-dusobriznistvu-katolickih-

viernika-pripadnika-oruzanih-snaga-i-redarstvenih-sluzbi-republike-hrvatske/ }

5. Ravnateljstvo policije, Uprava kriminalistitke policije, Sektor opéeg kriminaliteta i
medunarodne policijske suradnje, Sluzba za medunarodnu policijsku suradnju, Odjel
telekomunikacijskog centra, prevoditelja i evidenticara, samostalni policijski sluzbenik I.
vrste - 3. kategorije — Obavlja simultane i konsekutivne prijevode u Republici Hrvatskoj i
inozemstvu, obavlja prijevode pismena i strucnih tekstova iz podrucja policije svih stupnjeva



tajnosti; odgovora za pravovremeno i tocno obavljanje poslova prevodenja, neposredno
postupa po zamolnicama stranih drzava i medunarodnih organizacija, pruza pomoc¢ drugim
ustrojstvenim jedinicama policije prilikom suradnje sa stranim drzavama i medunarodnim
organizacijama, te obavlja i druge poslove sukladno utvrdenim zada¢ama koje mu je dodijelio
nadredeni rukoveditelj.

PRAVNI IZVORT ZA PRIPREMANIE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o policiji (Narodne novine, br. 34/11, 130/12, 89/14, 151/14, 33/15, 121/16, 66/19,
155/23)
2. Zakon o policijskim poslovima i ovlastima (Narodne novine, br. 76/09, 92/14, 70/19)

6. Uprava za europske poslove, medunarodne odnose i fondove Europske unije, Sektor za
fondove Europske unije i europsko zakonodavstvo, Sluzba za fondove Europske unije,
Odjel za podruéje granice i viza, samostalni policijski sluzbenik 7. kategorije — Sudjeluje u
izvrSavanju zadaca Upravljackog i Odgovornog tijela za koristenje fondova Europske unije za
podrucje granice i viza kroz programe temeljem relevantnih propisa Europske unije i
Republike Hrvatske te opisa strukture upravljanja i kontrole, sudjeluje u aktivnostima
pripreme struktura upravljanja i kontrole, programiranja, provedbe, pracenja i izvjes¢ivanja
za programe Republike Hrvatske za fondove Europske unije za podrucje granice i viza,
sudjeluje u ostvarivanju suradnje s institucijama Europske unije, hrvatskim, medunarodnim i
stranim institucijama i organizacijama, prati provedbu projekata, prikuplja, sistematizira i
analizira podatke o provedbi programa fondova Europske unije za podrucje granice i viza te
izraduje izvjedéa o provedbi programa i projekata, provodi kontrole izvrSenosti aktivnosti iz
projekata.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o policiji (Narodne novine, br. 34/11, 130/12, 89/14, 151/14, 33/15, 121/16 i 66/19,
155/23)

2. Zakon o policijskim poslovima i ovlastima {Narodne novine, br. 76/09, 92/14 i 70/19)

3. UREDBA (EU) br. 2021/1060 EUROPSKOG PARLAMENTA | VIJECA od 24. lipnja 2021. o
utvrdivanju zajednickih odredaba o Europskom fondu za regionalni razvoj, Europskom
socijalnom fondu plus, Kohezijskom fondu, Fondu za pravednu tranziciju i Europskom fondu za
pomorstvo, ribarstvo i akvakulturu te financijskih pravila za njih i za Fond za azil, migracije i
integraciju, Fond za unutarnju sigurnost i Instrument za financijsku potporu u poedrucju
upravljanja granicama i vizne politike,

4, UREDBA (EU) br. 2021/1148 EUROPSKOG PARLAMENTA | VIJECA od 7. srpnja 2021. 0
uspostavi, u okviru Fonda za integrirano upravljanje granicama, Instrumenta za financijsku
potporu u podrudju upravljanja granicama i vizne politike

7. Uprava za europske poslove, medunarodne odnose i fondove Europske unije, Sektor za
fondove Europske unije i europsko zakonodavstvo, Sluzba za fondove Europske unije,
Odjel za podrucje unutarnje sigurnosti, samostalni policijski sluzbenik 7. kategorije —
Sudjeluje u izvrsavanju zadada Upravljackog i Odgovornog tijela za koristenje fondova
Europske unije za podrucje unutarnje sigurnosti kroz programe temeljem relevantnih propisa
Europske unije i Republike Hrvatske te opisa strukture upravljanja i kentrole, sudjeluje u
aktivnostima pripreme struktura upravljanja i kontrole, programiranja, provedbe, pracenja i
izvjesCivanja za programe Republike Hrvatske za fondove Europske unije za podrucje
unutarnje sigurnosti, sudjeluje u ostvarivanju suradnje s institucijama Europske unije,
hrvatskim, medunarodnim i stranim institucijama i organizacijama, prati provedbu projekata,
prikuplja, sistematizira i analizira podatke o provedbi programa fondova Europske unije za



podrucje unutarnje sigurnosti te izraduje izvjeSéa o provedbi programa i projekata, provodi
kontrole izvrSenosti aktivnosti iz projekata.

PRAVNI 1ZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o policiji (Narodne novine, br. 34/11, 130/12, 89/14, 151/14, 33/15, 121/16 i 66/19,
155/23)

2. Zakon o policijskim poslovima i ovlastima (Narodne novine, br. 76/09, 92/14 i 70/19)

3. UREDBA (EU) br. 2021/1060 EUROPSKOG PARLAMENTA I VIJECA od 24. lipnja 2021. o
utvrdivanju zajednickih odredaba o Europskom fondu za regionalni razvoj, Europskom
socijalnom fondu plus, Kohezijskom fondu, Fondu za pravednu tranziciju i Europskom fondu za
pomorstvo, ribarstvo i akvakulturu te financijskih pravila za njih i za Fond za azil, migracije i
integraciju, Fond za unutarnju sigurnost i Instrument za financijsku potporu u podruéju
upravljanja granicama i vizne politike,

4. UREDBA (EU) br, 2021/1149 EUROPSKOG PARLAMENTA I VDECA od 7. srpnja 2021. o
uspostavi Fonda za unutarnju sigurnost

8. Uprava za europske poslove, medunarodne odnose i fondove Europske unije, Sektor za
fondove Europske unije i europsko zakonodavstvo, Sluzba za fondove Europske unije,
Odjel za podruéje azila, migracija i integracije, samostalni policijski sluZzbenik 7. kategorije
— Sudjeluje u izvriavanju zadaca Upravljatkog i Odgovornog tijela za koristenje fondova
Europske unije za podrucje azila, migracija i integracije kroz programe temeljem relevantnih
propisa Europske unije i Republike Hrvatske te opisa strukture upravljanja i kontrole,
sudjeluje u aktivnostima pripreme struktura upravijanja i kontrole, programiranja, provedbe,
pracenja i izvjeS€ivanja za programe Republike Hrvatske za fondove Europske unije za
podrucje azila, migracija i integracije, sudjeluje u ostvarivanju suradnje s institucijama
Europske unije, hrvatskim, medunarodnim i stranim institucijama i organizacijama, priprema
natjecajnu dokumentaciju i sudjeluje provedbi natjefaja za financiranje projekata koji se
dodjeljuju udrugama, prati provedbu projekata, prikuplja, sistematizira i analizira podatke o
provedbi programa fondova Europske unije za podrudje azila, migracija i integracije te
izraduje izvjeS¢a o provedbi programa i projekata, provodi kontrole izvrSenosti aktivnosti iz
projekata.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o policiji (NN br. 34/11, 130/12, 89/14, 151/14, 33/15, 121/16 i 66/19, 155/23)

2. Zakon o policijskim poslovima i ovlastima (NN br. 76/09, 92/14 i 70/19)

3. UREDBA (EU) br. 2021/1060 EUROPSKOG PARLAMENTA I VIJECA od 24. lipnja 2021. o
utvrdivaniju zajednickih odredaba o Europskom fondu za regionalni razvoj, Europskom socijalnom
fondu plus, Kohezijskom fondu, Fondu za pravednu tranziciju i Europskom fondu za pomorstvo,
ribarstvo i akvakulturu te financijskih pravila za njih i za Fond za azil, migracije i integraciju, Fond
za unutarnju sigurnost i Instrument za financijsku potporu u podrucju upravljanja granicama i
vizne politike,

4. UREDBA (EU) br. 2021/1147 EUROPSKOG PARLAMENTA I VIJECA od 7. srpnja 2021. o
uspostavi Fonda za azil, migracije i integraciju,

5. UREDBA (EU) 2022/585 EUROPSKOG PARLAMENTA I VDECA od 6. travnja 2022.

o0 izmjeni uredaba (EU) br. 514/2014 o utvrdivanju op¢ih odredaba o Fondu za azil, migracije te
integraciju i o Instrumentu za financijsku potporu u podrucju policijske suradnje, sprec”:avanja i
suzbijania kriminala te upravljanja krizama, (EU) br. 516/2014 o uspostavi Fonda za azil, migracije
i integraciju i (EU) 2021/1147 o uspostavi Fonda za azil, migracije i integraciju



PLACA RADNIH MJESTA

Placa radnih mjesta drzavnih i policijskih sluzbenika odredena su Uredbom o nazivima radnih
mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obracun place u drzavnoj sluzbi (Narodne novine,
br. 22/24) i Kolektivnim ugovorom za drZavne sluzbenike i namjestenike (Narodne novine,
br.56/22 i 127/22).



