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9.1.2.2. Odjel za obračun plaća 

Obavlja obračun plaća, obustava i ostalih rashoda za zaposlene 

(otpremnine, pomoći, regres, dar za djecu, božićnicu) te naknada 

troškova zaposlenima; priprema isplate svih vrsta Drugog dohotka, 

izdaje potvrde djelatnicima o osobnim primanjima u svrhu odobravanja 

kredita, ostvarenja prava na dječji doplatak i drugo; obavlja obračun 

materijalnih prava koja su djelatnici ostvarili u parničnim i 

izvanparničnim postupcima; kontinuirano prati zakonske propise iz 

djelokruga rada te obavještava i kontinuirano educira liniju rada 

obračuna plaća u Ministarstvu; na nivou cijelog Ministarstva surađuje 

sa Zavodom za mirovinsko osiguranje, Zavodom za zdravstveno 

osiguranje, Poreznom upravom, REGOSOM, FINA-om, drugim 

Ministarstvima i svim poslovnim bankama. Kreira i usklađuje poslovna 

izvješća u sustavu Porezne uprave; za cijelo Ministarstvo upravlja svim 

procesima definiranja, otvaranja, nadzora i konsolidiranja svih obračuna 

kao i jedinstvenim procesom isplate za sve djelatnike Ministarstva; 

izrađuje mjesečne i godišnje izvještaje za sve djelatnike Ministarstva u 

skladu sa zakonskim propisima i obvezama, te kreira potrebna izvješća 

po svim rezultatima obračuna i nastalim financijskim transakcijama o 

kojima izvještava nadležne institucije, vjerovnike i sindikalne 

predstavnike 

 


