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5.a 1.2.2. Odjel za koordinaciju i opce poslove

Koordinira zajednicke aktivnosti ustrojstvenih jedinica u Ravnateljstvu civilne zastite te s
ustrojstvenim jedinicama Ministarstva; koordinira izradu godisnjih planova rada i godisnjih
izvjesc¢a o radu; uskladuje 1 nadzire ostvarenje godiSnjih i periodi¢nih planova i izvjes¢a o radu
ustrojstvenih jedinica Ravnateljstva civilne zastite; koordinira izradu strateSkog planiranja te
provedbu aktivnosti i ciljeva strateSkog planiranja; vodi i prati izvjeS¢ivanje o poslovnim
rizicima; sudjeluje u izradi nacrta prijedloga pravnih propisa i drugih pravnih akata iz
djelokruga Ravnateljstva civilne zastite u suradnji s drugim ustrojstvenim jedinicama
Ministarstva; koordinira izradu naputaka i internih postupovnika u Ravnateljstvu civilne zastite;
koordinira i prati izvrSenje financijskog plana i plana nabave te sabire podatke ustrojstvenih
jedinica Ravnateljstva civilne zastite o potrebnoj opremi i uslugama te priprema potrebnu
dokumentaciju i zahtjeve koje prosljeduje nadleznim jedinicama Ministarstva; priprema
dokumente i materijale za potrebe rukovoditelja Ravnateljstva civilne zastite; izraduje i vodi
evidencije o kadrovskoj strukturi Ravnateljstva civilne zastite u vezi ¢ega sacinjava potrebne
raS¢lambe 1 planove razvitka te obavlja druge poslove iz svoje nadleznosti.



