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9.3.2.2. Odjel za smještaj i ugostiteljstvo 

Pruža usluge prehrane i konzumacije pića na svim uslužnim mjestima i odgovara za 

provoĎenje navedenih usluga u skladu s propisima; izraĎuje normative, kalkulacije, jelovnike, 

te cjenike jela i pića; kontrolira kvalitetu i ispravnost skladištenja namirnica; unaprjeĎuje 

tehnološki proces obrade namirnica i pripreme obroka; provodi mjesečne inventure u 

kantinama, šankovima i kuhinjama; suraĎuje s higijensko-epidemiološkim službama i 

Zavodom za javno zdravstvo vezano za kontrolu uzoraka hrane i briseva, te zdravstveno 

sanitarnih pregleda radnika u radnom procesu; obavlja obradu dokumenata vezano uz 

mjesečne obračune kuhinja, kantine i šankova; organizira smještaj djelatnika u smještajnim 

objektima Ministarstva; izraĎuje Upute i Odluke iz ovog područja rada i kontrolira primjenu 

istih; koordinira s drugim službama recepcijski prijam djelatnika na smještaj; organizira i 

koordinira odmor zaposlenika u uslužnim jedinicama Ministarstva; izraĎuje Upute i Odluke iz 

ovog područja i kontrolira primjenu istih; koordinira prijam, smještaj i prehranu djelatnika za 

tečajeve i seminare koji se održavaju u uslužnim jedinicama i ostalim smještajnim 

kapacitetima Ministarstva; pruža usluge pranja i kemijskog čišćenja za službene potrebe. 

 


